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ΕΦΗΜΕΡΙΣ ΤΗΣ ΚΥΒΕΡΝΗΣΕΩΣ 

ΤΗΣ ΕΛΛΗΝΙΚΗΣ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑΣ 

ΤΕΥΧΟΣ ΔΕΥΤΕΡΟ Αρ. Φύλλου 608 

15 Μαρτίου 2013 


ΑΠΟΦΑΣΕΙ Σ 

Αριθρι. 8560/7470 

Τροποποίηση του Οργανισμού Εσωτερικής 
Υπηρεσίας του Δήμου Χαϊδαρίου. 

Ο ΓΕΝΙΚΟΣ ΓΡΑΜΜΑΤΕΑΣ 
ΑΠΟΚΕΝΤΡΩΜΕΝΗΣ ΔΙΟΙΚΗΣΗΣ ΑΤΤΙΚΗΣ 

Έχοντας υπόψη: 

1. Το π.δ. 135/2010 (ΦΕΚ 228/Α727-12-2010) «Οργανισμός 
της Αποκεντρωμένης Διοίκησης Αττικής». 

2. Τις διατάξεις των άρθρων 97, 98 και 280 του 
Ν. 3852/10 «Νέα Αρχιτεκτονική της Αυτοδιοίκησης και 
της Αποκεντρωμένης Διοίκησης - Πρόγραμμα Καλλι¬ 
κράτης» (ΦΕΚ 87/Α707- 06-2010) . 

3. Τις διατάξεις των άρθρων 10, 87, 88, 89, 90 και 99 του 
Ν. 3584/2007 «Κύρωση του Κώδικα Κατάστασης Δημοτι¬ 
κών και Κοινοτικών Υπαλλήλων» (ΦΕΚ 143/Α/28.06.2007). 

4. Τις διατάξεις του Ν. 3731/2008 «Αναδιοργάνωση της 
Δημοτικής Αστυνομίας και ρυθμίσεις λοιπών θεμάτων 
αρμοδιότητας Υπουργείου Εσωτερικών» (ΦΕΚ 263/ Α’/ 
23.12.2008) . 

5. Τις διατάξεις του άρθρου 1 του Ν. 3839/2010 και της 
παρ. 1δ του άρθρου 51 του Ν. 3905/2010. 

6. Την υπ’ αριθ. ΔΙΔΑΔ/Φ.35.23/1288/οικ. 8652/16-04-2010 
εγκύκλιο της Γενικής Γραμματείας Δημόσιας Διοίκησης 
& Ηλεκτρονικής Διακυβέρνησης. 

7. Τις διατάξεις του άρθρου 33 του Ν. 4024/2011 (ΦΕΚ 
226/Α727-10-2011) . 

8. Το υπ’ αριθ. ΔΟΑ/Φ.14/1/οικ.21732/31-10-2011 έγγραφο 
του Υπουργείου Διοικητικής Μεταρρύθμισης και Ηλε¬ 
κτρονικής Διακυβέρνησης. 

9. Την υπ’ αριθ. 4105/14-03-1990 απόφαση του Νομάρχη 
Δυτικής Αττικής (ΦΕΚ 307/Β'/08-05-1990) όπως τροπο¬ 
ποιήθηκε με τα ΦΕΚ 1150/Β71997,22/Β72001,1136/Β72003, 
1816/Β72005 και 985/Β72009. 

10. Την υπ’ αριθ. 35385/15-11-2011 διαπιστωτική πράξη 
του Δημάρχου Χαϊδαρίου περί αυτοδίκαιης κατάργησης 
των κενών οργανικών θέσεων (ΦΕΚ 3068/Β730-12-2011). 

11. Την υπ’ αριθ. 14082/10-04-2012 κοινή υπουργική από¬ 
φαση των Υπουργών Διοικητικής Μεταρρύθμισης και 
Ηλεκτρονικής Διακυβέρνησης - Εσωτερικών (ΦΕΚ 1242/ 
Β711-04-2012) . 


12. Την υπ’ αριθ. 125/2012 απόφαση του Δημοτικού Συμ¬ 
βουλίου του Δήμου Χαϊδαρίου, περί τροποποίης του 
Οργανισμού Εσωτερικής Υπηρεσίας του Δήμου. 

13. Τη γνωμοδότηση του οικείου Υπηρεσιακού Συμ¬ 
βουλίου που διατυπώθηκε στο υπ’ αριθ. 22/11-10-2012 
πρακτικό του. 

14. Την υπ’ αριθ. 3943/1690/09-02-2011 απόφαση του 
Γ ενικού Γ ραμματέα Αποκεντρωμένης Διοίκησης Αττικής 
(ΦΕΚ 597/Β715-04-2011) περί μεταβίβασης αρμοδιότητας 
υπογραφής «Με εντολή Γενικού Γραμματέα», αποφα¬ 
σίζουμε: 

Εγκρίνεται η υπ’ αριθ. 125/2012 απόφαση του Δημο¬ 
τικού Συμβουλίου του Δήμου Χαϊδαρίου, περί τροπο¬ 
ποίησης του Οργανισμού Εσωτερικής Υπηρεσίας του 
Δήμου, ο οποίος έχει ως εξής: 

ΜΕΡΟΣ 1 

ΔΙΑΡΘΡΩΣΗ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ ΤΟΥ ΔΗΜΟΥ 

Οι Υπηρεσίες του Δήμου περιλαμβάνουν τις παρακά¬ 
τω οργανικές μονάδες ομαδοποιημένες σε ενότητες 
συναφούς σκοπού και αντικειμένου: 

ΕΝΟΤΗΤΑ Α: ΥΠΗΡΕΣΙΕΣ ΥΠΑΓΟΜΕΝΕΣ ΑΠΕΥΘΕΙΑΣ 
ΣΤΟ ΔΗΜΑΡΧΟ 

1. Γ ενικός Γ ραμματέας 

2. Ιδιαίτερο Γ ραφείο Δημάρχου 

3. Γ ραφείο Ειδικών Συμβούλων Και Συνεργατών 

4. Νομική Υπηρεσία 

5. Γ ραφείο Εθελοντισμού και αξιοποίησης Εθνικών και 
Ευρωπαϊκών Πόρων 

6. Γραφείο Προβολής Επικοινωνίας και Δημοσίων 
Σχέσεων 

7. Γ ραφείο Εταιρικής Κοινωνικής Ευθύνης 

8. Αυτοτελές Τμήμα Δημοτικής Αστυνομίας 

9. Γ ραφείο Διοικητικής Βοήθειας 

10. Γραφείο Διαφάνειας 

ΕΝΟΤΗΤΑ Β: ΕΠΙΤΕΛΙΚΕΣ ΥΠΗΡΕΣΙΕΣ 

1. Διεύθυνση Στρατηγικού Σχεδιασμού Ηλεκτρονικής 
Διακυβέρνησης και Δικτύων 

1. Τμήμα Διαχείρισης Ηλ/νικών Εφαρμογών (ΡΟΒΤΑΕ, 
ΘΙ8, Ευρυζωνικά Δίκτυα) 

α. Γ ραφείο Ηλεκτρονικής Διακυβέρνησης 

β. Γ ραφείο Δικτύων 

2. Τμήμα Στρατηγικού Σχεδιασμού 
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3. Τμήμα Μηχανοργάνωσης 

ΕΝΟΤΗΤΑ Γ: ΥΠΗΡΕΣΙΕΣ ΠΕΡΙΒΑΛΛΟΝΤΟΣ ΚΑΙ ΠΟΙ¬ 
ΟΤΗΤΑΣ ΖΩΗΣ 

1. Διεύθυνση Προστασίας και ελέγχου Περιβάλλοντος 
που περιλαμβάνει ειδικότερα τις παρακάτω διοικητικές 
ενότητες 

1. Τμήμα Αποκομιδής Απορριμμάτων, Ανακυκλώσιμων 
υλικών, Καθαρισμού Κοινοχρήστων Χώρων, Ειδικών Συ¬ 
νεργείων και Πολιτικής Προστασίας 

α. Γ ραφείο Αποκομιδής 

β. Γ ραφείο Πολιτικής Προστασίας 

2. Τμήμα Διαχείρισης και Συντήρησης Μηχανολογικού 
Εξοπλισμού και Αποθήκης 

α. Γ ραφείο Συντήρησης 
β. Γ ραφείο Αποθήκης 
γ. Γ ραφείο Κίνησης 

3. Τμήμα Ανάπτυξης και συντήρησης Πρασίνου και 
Παιδικών χαρών 

α. Γ ραφείο Ανάπτυξης και συντήρησης Πρασίνου 
β. Γ ραφείο συντήρησης Παιδικών Χαρών 
ΕΝΟΤΗΤΑ Δ: ΥΠΗΡΕΣΙΕΣ ΚΟΙΝΩΝΙΚΗΣ ΜΕΡΙΜΝΑΣ ΚΑΙ 
ΑΛΛΗΛΕΓΓΥΗΣ, ΝΕΟΛΑΙΑΣ ΑΘΛΗΤΙΣΜΟΥ ΚΑΙ ΠΟΛΙΤΙΣΜΟΥ 

1. Διεύθυνση Κοινωνικής Μέριμνας και Αλληλεγγύης 
που περιλαμβάνει ειδικότερα τις παρακάτω διοικητικές 
ενότητες: 

1. Τμήμα Παιδικών-Βρεφονηπιακών Σταθμών 

2. Τμήμα Κοινωνικής Μέριμνας 

α. Γ ραφείο Κοινωνικές Υπηρεσίες 
β. Γ ραφείο Υποστήριξης ΑΜΕΑ 
γ. Γ ραφείο Ενημέρωσης Ανέργων 
δ. Γ ραφείο Επιδοματικής Πολιτικής 
ε. Γραφείο Εποπτείας και'Ελεγχος Κοινωνικοπρονοι- 
ακών Δομών 

στ. Γ ραφείο Κοινωνικής Φροντίδας 
ζ. Γ ραφείο Υγειονομικής Φροντίδας 

3. Τμήμα Υγειονομικής Πρόληψης και Φροντίδας 
α. Γ ραφείο Πρόληψης και Αγωγής Υγείας 

β. Γ ραφείο Υγειονομικών Επιτροπών 

2. Διεύθυνση Νεολαίας, Αθλητικών και Πολιτιστικών 
Υπηρεσιών που περιλαμβάνει ειδικότερα τις παρακάτω 
διοικητικές ενότητες: 

1. Τμήμα Παιδείας 

2. Τμήμα Αθλητισμού 

α. Γ ραφείο Αθλητικών Υπηρεσιών (Σχεδιασμού - Συ¬ 
ντονισμού και Διοικητικής - Γραμματειακής Υποστήρι¬ 
ξης) 

β. Γραφείο Υλοποίησης Αθλητικών Προγραμμάτων 
και Εκδηλώσεων 

γ. Γ ραφείο Υγειονομικής Μέριμνας 

3. Τμήμα Αθλητικών Υποδομών 

α) Γ ραφείο Λειτουργίας 1ου Αθλητικού Κέντρου 
β) Γ ραφείο Λειτουργίας Κλειστών Γ υμναστηρίων και 
Αιθουσών 

γ) Γ ραφείο Λειτουργίας Ανοιχτών γηπέδων & Εγκα¬ 
ταστάσεων 

4. Τμήμα Δημοτικού Κολυμβητηρίου 

α) Γραφείο Διοικητικής Υποστήριξης και Υλοποίησης 
Προγραμμάτων και Εκδηλώσεων Υγρού Στίβου 
β) Γραφείο Λειτουργίας Εγκατάστασης Δημοτικού 
Κολυμβητηρίου 


5. Τμήμα Πολιτισμού 

α) Γ ραφείο Υπηρεσιών Πολιτισμού, Πολιτιστικών Εκ¬ 
δηλώσεων και Προγραμμάτων 
β) Γ ραφείο Πολιτιστικών Χώρων 
γ) Γ ραφείο Υλικοτεχνικής Υποδομής και Υποστήριξης 
Εγκαταστάσεων 

6. Τμήμα Βιβλιοθηκών και Δια Βίου Μάθησης 

α) Γ ραφείο Βιβλιοθήκης, Ιστορικών αρχείων και Δια 
Βίου Μάθησης 

β) Γ ραφείο Δημόσιου Κέντρου Πληροφόρησης 
γ) Γ ραφείο Μουσείου Εθνικής Αντίστασης «Μπλοκ 15» 
ΕΝΟΤΗΤΑ Ε: ΥΠΗΡΕΣΙΕΣ ΥΠΟΣΤΗΡΙΞΗΣ 

1. Διεύθυνση Ανθρώπινου Δυναμικού και Διοικητικών 
Υπηρεσιών που περιλαμβάνει ειδικότερα τις παρακάτω 
διοικητικές ενότητες: 

1. Τμήμα Υποστήριξης Πολιτικών Οργάνων του Δήμου 
α. Γραφείο Υποστήριξης Δημοτικού Συμβουλίου 

β. Γ ραφείο Υποστήριξης Επιτροπών 

2. Τμήμα Δημοτικής Κατάστασης και Ληξιαρχείου 
α. Γ ραφείο Δημοτικής Κατάστασης 

β. Ληξιαρχείο 

3. Τμήμα Αδειοδοτήσεων και Ρύθμισης Εμπορικών 
Δραστηριοτήτων 

α. Γ ραφείο Χορήγησης αδειών επιχειρηματικών δρα¬ 
στηριοτήτων 

β. Γ ραφείο ρύθμισης Εμπορικών Δραστηριοτήτων 

4. Τ μήμα Ανθρώπινου Δυναμικού 

α. Γ ραφείο διαχείρισης Ανθρώπινου Δυναμικού 
β. Γ ραφείο Μισθοδοσίας 

5. Τμήμα ΚΕΠ 

α. Εξυπηρέτηση Πολιτών 
β. Εσωτερική Ανταπόκριση 

6. Τ μήμα Αλλοδαπών και Μετανάστευσης 

2. Διεύθυνση Οικονομικών Υπηρεσιών και Ανάπτυξης που 
περιλαμβάνει ειδικότερα τις παρακάτω διοικητικές ενότητες: 

1. Τμήμα Προϋπολογισμού και Λογιστηρίου 
α. Γραφείο Προϋπολογισμού 

β. Γ ραφείο Λογιστηρίου 

2. Τ μήμα Εσόδων 

3. Τμήμα Ταμειακής Υπηρεσίας 

4. Τμήμα προμηθειών και εξοπλισμού υπηρεσιών - 
αποθήκη 

α. Γραφείο Προμηθειών 
β. Γραφείο Τήρησης αποθήκης 

3. Διεύθυνση Τεχνικών Υπηρεσιών που περιλαμβάνει 
ειδικότερα τις παρακάτω διοικητικές ενότητες: 

1. Τμήμα Πολεοδομικών Εφαρμογών και Πολεοδομίας 
α. Γ ραφείο Πολεοδομίας 

β. Γ ραφείο Δημοτικής Περιουσίας 
γ. Γραφείο Τοπογραφικών Εφαρμογών 

2. Τ μήμα Μελετών και Εκτέλεσης Έργων 
α. Γραφείο Μελετών 

β. Γ ραφείο Επιβλέψεων 

3. Τ μήμα Μελετών και Εκτέλεσης Ηλεκτρομηχανολο- 
γικών Έργων 

α. Γραφείο Μελετών Ηλεκτρομηχανολογικών Έργων 
β. Γ ραφείο Επίβλεψης ΗλεκτρομηχανολογικώνΈργων 

4. Τ μήμα Συντήρησης και Αυτεπιστασίας 

5. Τ μήμα Συγκοινωνιακών Εγκαταστάσεων και Αδειών 
Μεταφοράς 

α. Γ ραφείο Σηματοδότησης Συγκοινωνιών 
β. Γ ραφείο Αδειών Μεταφοράς 

6. Τμήμα Προγραμματισμού Τεχνικών Έργων 
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ΜΕΡΟΣ 2 

ΑΡΜΟΔΙΟΤΗΤΕΣ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 

ΕΝΟΤΗΤΑ Α: ΥΠΗΡΕΣΙΕΣ ΥΠΑΓΟΜΕΝΕΣ ΑΠΕΥΘΕΙΑΣ 
ΣΤΟ ΔΗΜΑΡΧΟ 

Αρθρο 1 

Αρμοδιότητες Γενικού Γραμματέα 

Ο Γ ενικός Γ ραμματέας υποστηρίζει το Δήμαρχο στα 
διοικητικά του καθήκοντα υλοποιώντας τις αρμοδιότη¬ 
τες που του εκχωρεί ο Δήμαρχος με απόφασή του. Οι 
αρμοδιότητες αυτές αφορούν κυρίως στο συντονισμό 
των δημοτικών υπηρεσιών, έτσι ώστε να εξασφαλίζε¬ 
ται με αποδοτικό τρόπο η αποτελεσματικότητα στην 
επίτευξη των περιοδικών στόχων και προγραμμάτων 
που αποφασίζονται από τα πολιτικά όργανα του Δήμου. 
Ειδικότερα ο Γ ενικός Γ ραμματέας: 

Παρέχει οδηγίες, δίνει κατευθύνσεις και, γενικότερα, 
συντονίζει τις υπηρεσίες του Δήμου κατά την άσκηση 
του έργου τους, σε συνεργασία με τους αντίστοιχους 
προϊσταμένους. 

Μεριμνά για την επεξεργασία από τις αρμόδιες υπη¬ 
ρεσίες των θεμάτων που είναι προς συζήτηση ενώπιον 
του Δημοτικού Συμβουλίου, της Οικονομικής Επιτροπής, 
της Επιτροπής Ποιότητας Ζωής και της Εκτελεστικής 
Επιτροπής σύμφωνα με την ημερήσια διάταξη ή έχουν 
ήδη συζητηθεί σε αυτά, καθώς και να τα υποστηρίζει 
ενώπιον των ανωτέρω οργάνων, εφόσον κρίνεται απα¬ 
ραίτητο από τον Πρόεδρό τους. 

Παρακολουθεί τη διαδικασία εφαρμογής των απο¬ 
φάσεων του Δημοτικού Συμβουλίου, της Οικονομικής 
Επιτροπής, της Επιτροπής Ποιότητας Ζωής και της 
Εκτελεστικής Επιτροπής από τις αρμόδιες υπηρεσίες 
του Δήμου, σε συνεργασία με τον Γ ενικό Διευθυντή. 

Συμμετέχει στις διαδικασίες κατάρτισης του Επι¬ 
χειρησιακού Σχεδίου και των Ετησίων Προγραμμάτων 
Δράσης του Δήμου και παρακολουθεί την επίτευξη των 
περιοδικών στόχων και την υλοποίηση των αντίστοιχων 
προγραμμάτων που αποφασίζονται από τα πολιτικά 
όργανα του Δήμου. 

Μεριμνά για την έγκαιρη ετοιμασία των περιοδικών 
απολογισμών δράσης του Δήμου σύμφωνα προς τα 
αντίστοιχα προγράμματα ή τις συγκεκριμένες αποφά¬ 
σεις και ενημερώνει σχετικά την Εκτελεστική Επιτροπή. 

Οργανώνει κάθε νέα υπηρεσία που δημιουργείται στο 
Δήμο και μεριμνά για τη συνεχή βελτίωση της απο¬ 
τελεσματικής δράσης των υπηρεσιών του Δήμου, την 
προσαρμογή της λειτουργίας τους στις ανάγκες της το¬ 
πικής κοινωνίας και τη βελτίωση της απόδοσης του στε- 
λεχικού δυναμικού και των τεχνικών μέσων του Δήμου. 

Δύναται να συγκαλεί περιοδικά ή κατά περίπτωση 
Συντονιστικά Συμβούλια στα οποία μετέχουν με εκπρο¬ 
σώπους τους το σύνολο ή μέρος (ανάλογα με ομοιογενή 
θεματικά αντικείμενα) των υπηρεσιών του Δήμου. 

Παρακολουθεί τις δραστηριότητες των νομικών προ¬ 
σώπων του Δήμου και συνεργάζεται με τις διοικήσεις 
τους, ώστε να εξασφαλίζεται η εναρμόνιση των αποτε¬ 
λεσμάτων από την δραστηριοποίησή τους προς τους 
στόχους του Δήμου. 

Υπογράφει τις αποφάσεις χορήγησης αδειών με ή 
χωρίς αποδοχές και μετακίνησης εκτός έδρας στο εσω¬ 
τερικό και εξωτερικό των υπαλλήλων του Δήμου. 

Υπογράφει έγγραφα σύμφωνα με τις δικαιοδοσίες 
που του εκχωρεί ο Δήμαρχος. 


Αρθρο 2 

Αρμοδιότητες Ιδιαίτερου Γ ραφείου Δημάρχου 

Το Ιδιαίτερο Γ ραφείο Δημάρχου παρέχει κάθε είδους 
διοικητική και γραμματειακή υποστήριξη προς τον Δή¬ 
μαρχο και ιδίως: 

Προγραμματίζει, οργανώνει και ρυθμίζει τις συναντή¬ 
σεις του Δημάρχου. 

Διεξάγει και διεκπεραιώνει την προσωπική αλληλο¬ 
γραφία του Δημάρχου και τηρεί το πρωτόκολλο και 
το αρχείο αυτής. 

Τηρεί αρχείο των κάθε είδους αποφάσεων του Δή¬ 
μου προς χρήση του Δημάρχου, καθώς και κάθε άλλο 
στοιχείο σύμφωνα με τις κατευθύνσεις του Δημάρχου. 

Παρέχει κάθε είδους διοικητική και γραμματειακή 
υποστήριξη προς τους κατέχοντες θέσεις Ειδικών 
Συμβούλων ή Ειδικών Συνεργατών ή Επιστημονικών 
Συνεργατών. 

Αρθρο 3 

Αρμοδιότητες Ειδικών Συμβούλων και Συνεργατών 

Οι ειδικοί σύμβουλοι και ειδικοί συνεργάτες ασκούν 
επιτελικά καθήκοντα και δεν έχουν αποφασιστικές 
αρμοδιότητες. Παρέχουν συμβουλές και διατυπώνουν 
εξειδικευμένες προτάσεις για συγκεκριμένους τομείς 
δραστηριοτήτων, τους οποίους έχουν ορισθεί να εξυ¬ 
πηρετούν. Το συμβουλευτικό τους έργο απευθύνεται 
στο Δήμαρχο. 

Αρθρο 4 

Αρμοδιότητες Νομικής Υπηρεσίας 

Η Νομική Υπηρεσία παρέχει νομική υποστήριξη προς 
τα αιρετά όργανα του Δήμου και τις δημοτικές υπηρε¬ 
σίες για την προώθηση των επιδιώξεων/στόχων/συμφε- 
ρόντων του Δήμου. Ειδικότερα η Υπηρεσία: 

Παρέχει νομικές συμβουλές και γνωμοδοτήσεις προς 
τα πολιτικά όργανα διοίκησης του Δήμου (Δημοτικό 
Συμβούλιο, Επιτροπές, Δήμαρχος κ.λπ.) διασφαλίζοντας 
το νομότυπο των πράξεων του Δήμου. 

Παρέχει νομικές συμβουλές και κατευθύνσεις προς 
τις επί μέρους υπηρεσίες του Δήμου, καθώς και στα 
ιδρύματα και στα άλλα νομικά πρόσωπα του Δήμου, 
για την διασφάλιση του νομότυπου των δράσεών τους. 

Επεξεργάζεται και γνωμοδοτεί για πράξεις της δη¬ 
μόσιας διοίκησης που αφορούν το Δήμο. 

Επεξεργάζεται και ελέγχει νομικά όλες τις συμβάσεις 
που συνάπτει ο Δήμος με τρίτους, καθώς και τις προκη¬ 
ρύξεις του Δήμου για την ανάθεση έργων, προμηθειών 
και υπηρεσιών σε τρίτους. 

Εκπροσωπεί τον Δήμο σε νομικές υποθέσεις εντός 
και εκτός των Δικαστηρίων και των Διοικητικών Αρχών, 
για την προάσπιση των συμφερόντων του Δήμου. 

Παρακολουθεί την σχετική νομοθεσία και νομολογία 
και τηρεί και επικαιροποιεί αρχείο με τις νομοθετικές 
και κανονιστικές ρυθμίσεις που ενδιαφέρουν το Δήμο. 

Τηρεί το αναγκαίο αρχείο εγγράφων και πληροφο¬ 
ριών για τις ανάγκες της Νομικής Υπηρεσίας. 

Αρθρο 5 

Γ ραφείο Εθελοντισμού και αξιοποίησης 
Εθνικών και Ευρωπαϊκών Πόρων 

Μεριμνά για την ευαισθητοποίηση των πολιτών για 
συμμετοχή τους σε εθελοντικές δράσεις, που αφορούν 
κυρίως θέματα: Περιβάλλοντος και Εκτάκτων Αναγκών, 
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Κοινωνικής Πρόνοιας και Υγείας, Νέας Γενιάς, Πολιτι¬ 
σμού και Αθλητισμού. 

Τηρεί αρχείο εθελοντών. 

Μεριμνά για την εκπαίδευση των εθελοντών σε συ¬ 
νεργασία με τις λοιπές Υπηρεσιακές μονάδες. 

Μεριμνά για την ενεργοποίηση των ομάδων εθελο¬ 
ντών ώστε να βρίσκονται σε διαρκή ετοιμότητα για 
την επικουρική δραστηριοποίησή τους και την αρωγή 
προς τις Υπηρεσίες του Δήμου, που πραγματεύονται 
αντίστοιχα θέματα. 

Έχει την ευθύνη για τη συλλογή και αποστολή αν¬ 
θρωπιστικής βοήθειας. 

Διοργανώνει εράνους για τη συγκέντρωση χρημάτων 
και αγαθών για φιλανθρωπικούς σκοπούς. 

Ασκεί κάθε άλλη εργασία που δεν περιλαμβάνεται 
στον παρόντα Οργανισμό Εσωτερικής Υπηρεσίας και 
έχει σχέση με τη λειτουργία του Γραφείου. 

Υποβάλει, διαχειρίζεται, συντονίζει και παρακολου¬ 
θεί την πρόοδο και την υλοποίηση των ευρωπαϊκών 
προγραμμάτων στα οποία συμμετέχει ο Δήμος, τηρεί 
χρονοδιάγραμμα, οικονομικό προγραμματισμό, υποβάλει 
εκθέσεις προόδου στο φορέα χρηματοδότησης, επικοι¬ 
νωνεί με εταίρους, οργανώνει συναντήσεις, εκδηλώσεις 
διάδοσης αποτελεσμάτων, συμμετέχει ενεργά στις προ¬ 
γραμματισμένες διακρατικές συναντήσεις των έργων. 

Συγκεντρώνει, υπογράφει και αποστέλλει τα απαραί¬ 
τητα στοιχεία και έγγραφα προκειμένου ο Δήμος και 
τα Νομικά του Πρόσωπα να συμμετάσχουν ως εταίροι 
σε έργα στα οποία το ρόλο του ανάδοχου φορέα ανα¬ 
λαμβάνει άλλος φορέας. 

Συντάσσει και υποβάλλει προτάσεις σε έργα στα 
οποία ο ίδιος ο Δήμος αναλαμβάνει ανάδοχος φορέας, 
συνεπικουρούμενο από τις εκάστοτε αρμόδιες δημοτι¬ 
κές υπηρεσίες. 

Παρακολουθεί και αξιολογεί προσκλήσεις υποβολής 
προτάσεων. 

Προωθεί την ενημέρωση των πολιτών σε ευρωπαϊκά 
θέματα με τη θεσμική μορφή που ορίζει η Ε.Ε. (Ιηίο Ροίπί), 
με την οργάνωση σχετικών εκδηλώσεων με έντυπο υλι¬ 
κό, με ενημερωτικά σεμινάρια σε συνεργασία με φορείς 
της πόλης, σχολεία κ.λπ. 

Μεριμνά για την αξιοποίηση των προγραμμάτων της 
Ε.Ε. 

Τηρεί αρχείο των προγραμμάτων στα οποία συμμε¬ 
τέχει ή έχει συμμετάσχει ο Δήμος. 

Παρακολουθεί τη χρηματοδοτική ροή και τον απολο¬ 
γισμό των Ευρωπαϊκών Προγραμμάτων. 

Προτείνει και καταρτίζει προγράμματα ευρωπαϊκής 
συνεργασίας σε συνδυασμό με το Γραφείο Διεθνών 
Σχέσεων και Διμερών Συνεργασιών. 

Αναζητά συνεργασίες στο εσωτερικό και εξωτερικό 
για αξιοποίηση των δυνατοτήτων που προσφέρουν τα 
προγράμματα. 

Διακινεί μέσα στο Δήμο έντυπα και άλλα μέσα πλη¬ 
ροφόρησης για τις ευρωπαϊκές εξελίξεις που αφορούν 
την Τοπική Αυτοδιοίκηση. 

Μεριμνά για την ενημέρωση των υπαλλήλων και των 
αιρετών στα Κοινοτικά ζητήματα. 

Παρακολουθεί σε καθημερινή βάση τις προσκλήσεις 
που βγαίνουν από τα εθνικά χρηματοδοτούμενα και 
συγχρηματοδοτούμενα προγράμματα και ενημερώνει 
τις αρμόδιες υπηρεσίες του Δήμου. 

Παρακολουθεί την εφαρμογή των διατάξεων δημο- 
σιοποίησης/δημοσιότητας κάθε προγράμματος όπως: 


Την υποχρέωση ενημέρωσης των τελικών ωφελού¬ 
μενων μιας πράξης προκειμένου να είναι σε θέση να 
επωφεληθούν από αυτή (π.χ. συμμετοχή ανέργων σε 
σεμινάρια κατάρτισης, λήψη επιδοτήσεων από επιχει¬ 
ρήσεις κ.λπ.). 

Την υποχρέωση ενημέρωσης της κοινής γνώμης σχε¬ 
τικά με τις πηγές χρηματοδότησης που σχετίζονται με 
την υλοποίηση συγκεκριμένων πράξεων. 

Αρθρο 6 

Αρμοδιότητες Γ ραφείου Προβολής 
Επικοινωνίας και Δημοσίων Σχέσεων 

Παρακολουθεί τα δημοσιεύματα του Τύπου ή τα 
Μ.Μ.Ε. και μεριμνά για την προετοιμασία ανάλογων 
δημοσιεύσεων με στόχο την προάσπιση των συμφερό¬ 
ντων του Δήμου. 

Συνεργάζεται με τον τοπικό τύπο για θέματα τοπικά. 

Επιμελείται της έκδοσης απαραιτήτων και πληρο¬ 
φοριακών στοιχείων, δελτίων τύπου, ανακοινώσεων, 
ΝοννεΙθΙΙθΓ κ.λπ.. 

Ενημερώνει τους πολίτες για την αποστολή του 
Δήμου ως Οργανισμού Τοπικής Αυτοδιοίκησης, προ¬ 
βάλλει τις δραστηριότητες αυτού και φροντίζει για τη 
δημιουργία ενδιαφέροντος των πολιτών με σκοπό τη 
συνεργασία τους μαζί του. 

Ενημερώνει τους πολίτες για θέματα ασφάλειας της 
πόλης τους. 

Προγραμματίζει εκδηλώσεις επικοινωνίας του Δημάρ¬ 
χου με τους κατοίκους του Δήμου για την διαπίστωση 
των αναγκών τους και την καταγραφή των προβλημά¬ 
των τους. 

Συλλέγει τις αποστελλόμενες στο Δήμο εκδόσεις, 
αξιολογεί τη χρησιμότητά τους και εισηγείται στο Δή¬ 
μαρχο τον τρόπο χρησιμοποίησής τους. 

Ταξινομεί και αρχειοθετεί σε ειδικά τηρούμενο βι¬ 
βλίο, δημοσιεύματα κάθε μορφής που αφορούν την 
τοπική Αυτοδιοίκηση γενικά, αλλά και το Δήμο ειδικά, 
και ενημερώνει σχετικά τον Δήμαρχο και τις αρμόδιες 
υπηρεσίες του Δήμου. 

Μεριμνά για την έγκαιρη εκτύπωση και αποστολή 
των προσκλήσεων στα πρόσωπα που καλούνται στις 
εκδηλώσεις που οργανώνει ο Δήμος. 

Σχεδιάζει και εφαρμόζει πρωτόκολλο και εθιμοτυπία. 

Αναλαμβάνει την εύρεση χορηγών για οικονομική 
κάλυψη εκδηλώσεων. 

Μετά το πέρας των εκδηλώσεων καταγράφει προ¬ 
τάσεις, παρατηρήσεις, τόσο από τους υπαλλήλους του 
Τμήματος, όσο και από τους πολίτες, για την καλύτερη 
οργάνωση των μελλοντικών εκδηλώσεων. 

Τηρεί εορτολόγιο και ημερολόγιο για λόγους επικοι- 
νωνιακής πολιτικής. 

Αποστέλλει ευχαριστήριες επιστολές, ευχετήριες 
κάρτες (Χριστουγέννων, Πάσχα, κ.λπ..) 

Τηρεί φωτογραφικό και οπτικό υλικό. 

Εκτυπώνει επιστολόχαρτα, κάρτες, ΐοΙάθΓε κ.λπ.. έντυ¬ 
πα εταιρικής ταυτότητας του Δήμου. 

Τηρεί αρχείο επικοινωνίας με φορείς (π.χ. πολιτικούς, 
συλλόγους, καλλιτέχνες, ελεύθερους επαγγελματίες, 
ανθρώπους των γραμμάτων, επιχειρήσεις ιδιωτικού 
τομέα, Δημόσιες Υπηρεσίες, Δημόσιους Οργανισμούς, 
Δημοτικές Επιχειρήσεις, Τοπική Αυτοδιοίκηση,Ένοπλες 
Δυνάμεις, Σώματα Ασφαλείας, Δικαστικό Σώμα, πολιτικά 
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κόμματα, οργανωμένες μειονότητες, εκκλησιαστικούς 
ναούς κ.λπ..). 

Τηρεί εσωτερική βιβλιοθήκη/αρχείο με υλικό σχετικό 
με τις αρμοδιότητες του Γραφείου. 

Μεριμνά για την προβολή του Δήμου και την ενη¬ 
μέρωση των δημοτών μέσω σύγχρονων ηλεκτρονικών 
μορφών ΜΜΕ, όπως εοοίαΙ πιοάία, Γαόίο - ίπίσιτίθΐ κ.λπ.. 

Φροντίζει για τη συμμετοχή του Δήμου σε Διεθνή και 
Εθνικά Δίκτυα Πόλεων. 

Φροντίζει για τη συμμετοχή του Δήμου σε Συνδέ¬ 
σμους και Οργανισμούς Αυτοδιοίκησης σε Εθνικό και 
Διεθνές επίπεδο. 

Φροντίζει για τη συμμετοχή της Τοπικής Αρχής και 
του υπαλληλικού προσωπικού, κατά περίπτωση, σε δι¬ 
εθνείς συναντήσεις -σεμινάρια- συνέδρια, που γίνονται 
στο εξωτερικό ή εσωτερικό, με θέματα που άπτονται 
της αρμοδιότητας των Υπηρεσιών του Δήμου και της 
Τοπικής Αυτοδιοίκησης γενικότερα. 

Φροντίζει για την προώθηση και υλοποίηση των δια¬ 
δικασιών εκείνων που συμβάλλουν στις αδελφοποιήσεις 
του Δήμου με άλλες πόλεις του εξωτερικού και εσωτε¬ 
ρικού σύμφωνα με την εκάστοτε ισχύουσα νομοθεσία. 

Μέριμνα για την τήρηση των όρων των εκάστοτε 
συμφωνιών φιλίας και συνεργασίας. 

Επιμελείται τις επαφές του Δήμου σε διμερές και 
διεθνές επίπεδο. 

Διατηρεί αρχείο όλης της αλληλογραφίας με το εξω¬ 
τερικό και μεταφράζει τις επιστολές και τα έγγραφα 
του εξωτερικού. 

Επιμελείται όλες τις διαδικασίες μετάβασης στο εξω¬ 
τερικό Δημοτικής Αντιπροσωπείας (Δήμαρχος, Δημοτι¬ 
κοί Σύμβουλοι, Υπηρεσιακοί παράγοντες και μη). 

Παρακολουθεί και προγραμματίζει έγκαιρα τη συμ¬ 
μετοχή του Δήμου σε προγράμματα της Ευρωπαϊκής 
Ένωσης και άλλων διεθνών φορέων και οργανώσεων. 

Εκπροσωπεί το Δήμο σε Ευρωπαϊκές και Διεθνείς 
συναντήσεις, συνέδρια και εκδηλώσεις. 

Διενεργεί επαφές με Δήμους Ευρωπαϊκών και άλλων 
χωρών για την καλλιέργεια συνεργασιών, ανταλλαγές 
σχέσεων κτλ. 

Διενεργεί συνεχείς επαφές με Διεθνείς Οργανισμούς 
για την προώθηση θεμάτων ανάπτυξης και προβολής. 

Συνεργάζεται με τον απόδημο Ελληνισμό για θέματα 
που αφορούν την ανάπτυξη και προβολή του Δήμου αφ' 
ενός και την αμοιβαία καλλιέργεια του αισθήματος αγά¬ 
πης και συμπαράστασης με τους απόδημους αφ’ ετέρου. 

Προβάλει και διαφημίζει το Δήμο μέσα από τοπικούς, 
κρατικούς, ευρωπαϊκούς και διεθνείς οργανισμούς, εκ¬ 
δηλώσεις, εκθέσεις κτλ. 

Συνεργάζεται και αναπτύσσει σχέσεις μεταξύ Δήμου 
και Διεθνών Οργανισμών Τοπικής Αυτοδιοίκησης. 

Συνεργάζεται και αναπτύσσει σχέσεις μεταξύ Δήμου 
και Ευρωπαϊκών Οργανώσεων Τοπικής Αυτοδιοίκησης. 

Συνεργάζεται και αναπτύσσει σχέσεις μεταξύ Δήμου, 
ΟΤΑ και άλλων οργανώσεων αυτοδιοικητικού ενδιαφέ¬ 
ροντος χωρών που δεν υπάγονται στις ανωτέρω οργα¬ 
νώσεις, ή κρατών που η εκάστοτε Δημοτική Αρχή επιλέ¬ 
γει να αναπτύξει σχέσεις και να έχει ειδική συνεργασία. 

Προωθεί και αναπτύσσει τις σχέσεις συνεργασίας με 
αδελφοποιημένες ή προς αδελφοποίηση (Πρωτόκολλα 
φιλίας και συνεργασίας) πόλεις του εξωτερικού. 

Προωθεί, αναπτύσσει και καλλιεργεί τις σχέσεις 
τεχνικής, επιστημονικής, πολιτιστικής συνεργασίας με 


φορείς (π.χ. Πανεπιστήμια, άλλα Πνευματικά Ιδρύματα, 
επιχειρήσεις, νομικά πρόσωπα, κρατικές υπηρεσίες, ορ¬ 
γανισμούς πάσης φύσεως κ,λπ.) του εξωτερικού. 

Μέριμνα για την τεχνική και επιστημονική υποστήρι¬ 
ξη των δραστηριοτήτων του Δήμου στο εξωτερικό και 
εξασφαλίζει την αξιοποίηση των εργασιών των πάσης 
φύσεως Συνεδρίων στα οποία μετέχει ο Δήμος. 

Ασκεί κάθε άλλη εργασία που δεν περιλαμβάνεται 
στον παρόντα Οργανισμό Εσωτερικής Υπηρεσίας και 
έχει σχέση με τη λειτουργία του Γ ραφείου. 

Γραμμή Δημότη 

Διαχειρίζεται την ειδική τηλεφωνική γραμμή επικοινω¬ 
νίας (πενταψήφιο νούμερο) του Δήμου με τους πολίτες. 

Υποδέχεται και διαχειρίζεται τα παράπονα και τις 
προτάσεις των πολιτών για βελτιώσεις των υποδομών 
του Δήμου και των παρεχομένων υπηρεσιών του Δήμου. 

Κατευθύνει τους πολίτες ή/και τα αιτήματα τους 
στις κατάλληλες Υπηρεσίες του Δήμου προκειμένου να 
εξυπηρετηθούν αποτελεσματικά. 

Παρακολουθεί την πορεία διευθέτησης των αιτημά¬ 
των των πολιτών. 

Ενημερώνει τους πολίτες για την έκβαση των αιτη¬ 
μάτων τους. 

Άρθρο 7 

Γ ραφείο Εταιρικής Κοινωνικής Ευθύνης Αρμοδιότητες: 

- Υλοποίηση δράσεων που αποσκοπούν σε μια καλύ¬ 
τερη κοινωνία και ένα καθαρότερο περιβάλλον μέσω 
της ενσωμάτωσης της εταιρικής κοινωνικής ευθύνης ως 
στρατηγική επένδυσης στην επιχειρηματική δραστη¬ 
ριότητα του Δήμου, και την προώθηση και υιοθέτηση 
των αρχών της ΕΚΕ στις εταιρείες με έδρα το Χαϊδάρι. 

- Καταγραφή και ανάλυση της υφιστάμενης κατά¬ 
στασης. 

- Εντοπισμός δυνατών και αδύνατων σημείων εντοπι¬ 
σμός των ειδικών αναγκών και εμποδίων που έχουν οι 
Ελληνικές ΜΜΕ στην εφαρμογή δράσεων ΕΚΕ. 

- Καταγραφή και αξιοποίηση των γνώσεων και της 
υφιστάμενης εμπειρίας καθώς επίσης και μεταφορά 
και διάχυση αυτών προς τις Μικρομεσαίες επιχειρήσεις. 

- Αξιολόγηση και παρουσίαση των συμπερασμάτων 
και παραδειγμάτων καλών πρακτικών. 

- Προτάσεις εφαρμογής νέων πρακτικών. 

- Ανάπτυξη ειδικών εργαλείων για διάδοση, πληρο¬ 
φόρηση, επικοινωνία και εκπαίδευση ενδιαφερομένων 
ομάδων σε θέματα ΕΚΕ. 

- Η υιοθέτηση νέων ιδεών, πρακτικών που θα συμβά¬ 
λουν στην Προώθηση της ΕΚΕ τόσο εσωτερικά όσο και 
εξωτερικά του Δήμου. 

- Η δημιουργία υψηλότερων προτύπων για την κοινω¬ 
νική ανάπτυξη, την περιβαλλοντική προστασία και το 
σεβασμό των θεμελιωδών δικαιωμάτων. 

- Η ανάπτυξη «συστήματος ΕΚΕ»: για τη διαμόρφωση 
ενός «εγχειριδίου», κάποιων «διαδικασιών» και στη συ¬ 
νέχεια «οδηγιών», με σκοπό τη συστηματική προσέγγιση 
δράσεων ΕΚΕ και την υιοθέτηση αντίστοιχων πρακτικών. 

- Η καταγραφή και η κατηγοριοποίηση όλων των το¬ 
μέων δράσεων του Δήμου, με αντίστοιχη κοστολόγηση 
των υπηρεσιών και προϊόντων στους τομείς: 

- Δημοσίων Σχέσεων 

- Επικοινωνίας 

- Πολιτισμού και Αθλητισμού 

- Κοινωνικής Πολιτικής με στόχο την υλοποίηση δρά- 
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σεων και τη δημιουργία υποδομών και οικονομικών υπο¬ 
δομών με αποκλειστικό σκοπό την κοινωνική προστασία 
και αλληλεγγύη καθώς και την εισοδηματική ενίσχυση 
απόρων κατοίκων της πόλης και άλλων που ανήκουν 
σε κοινωνικά ευπαθής ομάδες. 

- Εθελοντισμού και Πολιτικής Προστασίας 

- Περιβάλλοντος 

- Κοινωνικού Μάρκετινγκ 

Άρθρο 8 

Αρμοδιότητες Γραφείου Διοικητικής Βοήθειας 

Το Γραφείο Διοικητικής Βοήθειας είναι αρμόδιο για 
την παροχή διοικητικής βοήθειας σε άτομα που έχουν 
αντικειμενική αδυναμία προσπέλασης στις δημοτικές 
υπηρεσίες ή στα Κέντρα Εξυπηρέτησης Πολιτών (ΚΕΠ). 
Ειδικότερα το Γ ραφείο: 

Σχεδιάζει και εφαρμόζει συστήματα και διαδικασίες 
για την εξυπηρέτηση των δημοτών που έχουν αντικειμε¬ 
νική αδυναμία προσπέλασης στις δημοτικές υπηρεσίες 
ή στα ΚΕΠ και χρειάζονται να έλθουν σε επαφή με τις 
επιμέρους υπηρεσίες για συγκεκριμένες ανάγκες τους. 

Μεριμνά για τη δημιουργία και την αποτελεσματική 
λειτουργία δικτύων εθελοντών που αναλαμβάνουν την 
εξυπηρέτηση των ανωτέρω δημοτών για την εκτέλεση 
των δοσοληψιών τους με τις δημοτικές υπηρεσίες και 
τα ΚΕΠ για λογαριασμό τους. 

Δέχεται αιτήματα των ανωτέρω δημοτών με βάση τις 
σχετικές διαδικασίες και μεριμνά για την ικανοποίησή 
τους, με την αξιοποίηση τόσον των υπαλλήλων του 
Γ ραφείου όσο και των δικτύων εθελοντών. 

Συνεργάζεται με τα αρμόδια ΚΕΠ για την διεκπεραί¬ 
ωση υποθέσεων των ανωτέρω δημοτών σε ζητήματα 
αρμοδιότητας των ΚΕΠ. 

Σχεδιάζει και προωθεί κάθε άλλη σχετική ενέργεια 
για την καλύτερη εξυπηρέτηση των δημοτών με αντι¬ 
κειμενική αδυναμία προσπέλασης στις δημοτικές υπη¬ 
ρεσίες ή στα ΚΕΠ. 

Άρθρο 9 

Αρμοδιότητες Γ ραφείου Διαφάνειας 

Το Αυτοτελές Γραφείο Διαφάνειας είναι αρμόδιο για 
το σχεδίασμά και την εφαρμογή συστημάτων και διαδι¬ 
κασιών που επιδιώκουν την διασφάλιση της διαφάνειας 
στις κάθε είδους σχέσεις του Δήμου προς τρίτους. Ει¬ 
δικότερα το Γ ραφείο Διαφάνειας: 

Σχεδιάζει, ενημερώνει τις δημοτικές υπηρεσίες και 
μεριμνά για την εφαρμογή κάθε είδους διαδικασίας και 
ενέργειας που διασφαλίζουν την διαφάνεια στις σχέσεις 
του δήμου προς τρίτους. Προς τούτο χρησιμοποιεί κάθε 
πρόσφορο μέσο και κυρίως τις κατάλληλες τεχνολογίες 
πληροφορικής και επικοινωνιών (ΤΠΕ). 

Μεριμνά για την εξασφάλιση της έγκαιρης πρόσβα¬ 
σης από κάθε ενδιαφερόμενο τρίτο σε πληροφορίες 
που έχουν σχέση με τις προκηρύξεις του Δήμου για την 
εκτέλεση έργων και την προμήθεια υλικών και υπηρε¬ 
σιών, σύμφωνα με τις νόμιμες διαδικασίες. 

Μεριμνά για την εξασφάλιση της πρόσβασης των 
δημοτών και κάθε τρίτου σε πληροφορίες που έχουν 
σχέση με την δομή, την οργάνωση και τις αρμοδιότητες 
των δημοτικών υπηρεσιών, καθώς και τους κανονισμούς 
τις διαδικασίες και τις προϋποθέσεις παροχής από το 
Δήμο υπηρεσιών στους δημότες. 

Μεριμνά για την εφαρμογή της νομοθεσίας σε θέματα 


ανάθεσης από το Δήμο της εκτέλεσης έργων και της 
προμήθειας υλικών και υπηρεσιών. 

Μεριμνά για την έγκαιρη πληροφόρηση των δημο¬ 
τών για κάθε είδους προγράμματα και δράσεις που 
σχεδιάζει ο Δήμος και απευθύνονται στους δημότες 
και μεριμνά για την εξασφάλιση της αρχής της ίσης 
πρόσβασης των δημοτών στις δραστηριότητες αυτές. 

Υποδέχεται υποδείξεις, προτάσεις και παράπονα των 
δημοτών και τους ενημερώνει για τα δικαιώματά τους 
και τις ενέργειες που απαιτούνται για τη διεκπεραίωση 
των υποθέσεών τους. Μεριμνά επίσης για τον εφοδι¬ 
ασμό τους με τα απαραίτητα πληροφοριακά στοιχεία 
και έντυπα. 

Μεριμνά για την πληροφόρηση των δημοτών σχετι¬ 
κά με απολογιστικά στοιχεία που αφορούν εκπλήρωση 
στόχων, ολοκλήρωση προγραμμάτων και έργων που 
αναλαμβάνει και προωθεί ο Δήμος. 

Αρθρο 10 

Αρμοδιότητες Αυτοτελούς 
Τμήματος Δημοτικής Αστυνομίας 

Το Γ ραφείο Δημοτικής Αστυνομίας είναι αρμόδιο για 
την αποτελεσματική και αποδοτική άσκηση των αρμοδι¬ 
οτήτων που έχουν θεσπισθεί με το άρθρο 1 του Νόμου 
3731/2008, όπως αυτό ισχύει. Σύμφωνα με το άρθρο αυτό 
η Δημοτική Αστυνομία: 

Ελέγχει την τήρηση των διατάξεων που αφορούν την 
ύδρευση, την άρδευση και την αποχέτευση, όπως αυτές 
περιλαμβάνονται στην εκάστοτε κείμενη νομοθεσία, 
στις τοπικές κανονιστικές αποφάσεις που εκδίδουν οι 
δημοτικές αρχές και στις αποφάσεις των διοικητικών 
συμβουλίων των δημοτικών επιχειρήσεων ύδρευσης και 
αποχέτευσης. 

Ελέγχει την τήρηση των όρων που προβλέπονται 
στην κείμενη νομοθεσία και στις τοπικές κανονιστικές 
αποφάσεις που εκδίδουν οι δημοτικές αρχές, για τη 
χρήση των αλσών και των κήπων, των πλατειών, των 
παιδικών χαρών και των λοιπών κοινόχρηστων χώρων. 

Ελέγχει την τήρηση των όρων οι οποίοι προβλέπο- 
νται στην κείμενη νομοθεσία και στις τοπικές κανονι¬ 
στικές αποφάσεις που εκδίδουν οι δημοτικές αρχές, 
για τη χρήση και λειτουργία των δημοτικών αγορών, 
των εμποροπανηγύρεων, των ζωοπανηγύρεων, των 
χριστουγεννιάτικων αγορών και γενικά των υπαίθριων 
δραστηριοτήτων. 

Ελέγχει την τήρηση των διατάξεων που αφορούν στο 
υπαίθριο εμπόριο και στις λαϊκές αγορές. 

Ελέγχει την τήρηση των διατάξεων που αφορούν 
στην υπαίθρια διαφήμιση, καθώς και τον έλεγχο της 
τήρησης ειδικότερων προδιαγραφών κατασκευής και 
προϋποθέσεων τοποθέτησης διαφημιστικών πλαισίων, 
που τυχόν έχουν τεθεί με τοπικές κανονιστικές αποφά¬ 
σεις, από τις δημοτικές αρχές. 

Ελέγχει την τήρηση της καθαριότητας σε κοινόχρη¬ 
στους υπαίθριους χώρους της εδαφικής περιφέρειας 
του οικείου δήμου και γενικότερα την τήρηση των κα¬ 
νόνων που προβλέπονται από την κείμενη νομοθεσία 
και τις τοπικές κανονιστικές αποφάσεις που εκδίδουν 
οι δημοτικές αρχές για την αναβάθμιση της αισθητικής 
των πόλεων και των οικισμών. 

Ελέγχει την τήρηση των μέτρων που επιβάλλονται 
για την πρόληψη πυρκαγιών σε κοινόχρηστους υπαί¬ 
θριους χώρους. 
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Ελέγχει την τήρηση των διατάξεων που αφορούν 
στην κυκλοφορία των πεζών, τη στάση και στάθμευση 
των οχημάτων, στην επιβολή των διοικητικών μέτρων 
του άρθρου 103 του ν. 2696/1999, όπως ισχύει, για την 
παράνομη στάθμευση οχημάτων, καθώς και την εφαρ¬ 
μογή των διατάξεων, που αναφέρονται στην κυκλοφορία 
τροχοφόρων στους πεζοδρόμους, πλατείες, πεζοδρόμια 
και γενικά σε χώρους που δεν προορίζονται για τέτοια 
χρήση και στην εκπομπή θορύβων από αυτά. Οι αρμοδιό¬ 
τητες αυτές ασκούνται, παράλληλα και κατά περίπτωση, 
και από την Ελληνική Αστυνομία (ΕΛ.ΑΣ.) και το Λιμενικό 
Σώμα. Όταν κατά την άσκησή τους επιλαμβάνονται η 
Δημοτική Αστυνομία και η Ελληνική Αστυνομία ή το 
Λιμενικό Σώμα, ταυτόχρονα, το συντονισμό έχει η Ελ¬ 
ληνική Αστυνομία ή το Λιμενικό Σώμα, κατά περίπτωση. 

Ελέγχει την τήρηση των διατάξεων, που αφορούν τα 
εγκαταλελειμμένα οχήματα. 

Ελέγχει την τήρηση των διατάξεων, που αφορούν 
στη σήμανση των εργασιών που εκτελούνται στις οδούς 
και στις υποχρεώσεις αυτών που εκτελούν έργα και 
εναποθέτουν υλικά και εργαλεία στο δημοτικό οδικό 
δίκτυο και ελέγχει για τη λήψη μέτρων ασφάλειας και 
υγιεινής σε εργασίες που εκτελούνται. 

Ελέγχει την τήρηση των διατάξεων που αφορούν στη 
λειτουργία παιδότοπων. 

Ελέγχει την τήρηση των διατάξεων που αφορούν στη 
λειτουργία καταστημάτων, επιχειρήσεων, θεάτρων, κινη¬ 
ματογράφων, ψυχαγωγικών και λοιπών δραστηριοτήτων, 
για τις οποίες αρμόδιος για τη χορήγηση, ανάκληση και 
αφαίρεση αδειών ίδρυσης, εγκατάστασης, λειτουργίας 
και ασκήσεως τους είναι ο οικείος Δήμος, εκτός από 
τις περιπτώσεις εκείνες για τις οποίες έχουν ορισθεί 
άλλες αρχές αρμόδιες για το σχετικό έλεγχο. 

Ελέγχει την τήρηση των διατάξεων για την ηχορύ¬ 
πανση, την κοινή ησυχία και τη λειτουργία μουσικής 
στα καταστήματα και στα δημόσια κέντρα. 

Εκτελεί τις διοικητικές κυρώσεις που αφορούν τη λει¬ 
τουργία καταστημάτων και επιχειρήσεων, των οποίων 
την άδεια ίδρυσης και λειτουργίας χορηγούν οι δημο¬ 
τικές αρχές. 

Ελέγχει την τήρηση διατάξεων που αφορούν τους 
οργανωμένους από τους Δήμους χώρους προσωρινής 
εγκατάστασης μετακινούμενων πληθυσμιακών ομάδων. 

Ελέγχει την εφαρμογή των μέτρων που λαμβάνο- 
νται από τις δημοτικές αρχές για δραστηριότητες και 
καταστάσεις που εγκυμονούν κινδύνους για τη ζωή 
και την περιουσία των κατοίκων και ειδικότερα από 
τις επικίνδυνες οικοδομές, καθώς και την εφαρμογή 
των κανονιστικών πράξεων που τίθενται από αυτές 
για την προστασία της υγείας των κατοίκων από 
τις οχλούσες δραστηριότητες που αναφέρονται σε 
αυτές. 

Ελέγχει την τήρηση των σχετικών διατάξεων, που 
αφορούν στο Γενικό Οικοδομικό Κανονισμό. 

Αφαιρεί την άδεια οικοδομής για οφειλόμενες ασφα¬ 
λιστικές εισφορές στο Ι.Κ.Α. 

Ελέγχει την εφαρμογή των διατάξεων περί υπαίθρι¬ 
ας διαφήμισης, των προδιαγραφών των διαφημιστικών 
πλαισίων και επιγραφών, προβαίνει στην αφαίρεση των 
παράνομων υπαίθριων διαφημίσεων και επιγραφών και 
εισηγείται την επιβολή των προβλεπόμενων προστίμων, 
με τις προϋποθέσεις και όρους που προβλέπονται από 
την κείμενη νομοθεσία. 


Ελέγχει την τήρηση των μέτρων για την προστα¬ 
σία των μουσείων, μνημείων, σπηλαίων, αρχαιολογικών 
και ιστορικών χώρων της περιοχής του Δήμου και των 
εγκαταστάσεων αυτών, που λαμβάνονται από τις οικείες 
δημοτικές αρχές. 

Συμμετέχει στην εφαρμογή των σχεδίων πολιτικής 
προστασίας. 

Ελέγχει επιχειρήσεις τουριστικού ενδιαφέροντος, 
σχετικά με την εφαρμογή της τουριστικής νομοθεσί¬ 
ας (βεβαίωση παραβάσεων, εκτέλεση διοικητικών κυ¬ 
ρώσεων, θεώρηση τιμοκαταλόγων των δωματίων των 
ξενοδοχειακών επιχειρήσεων και καταλυμάτων) στις 
περιπτώσεις που αυτές λειτουργούν σε νομούς ή νησιά 
όπου δεν εδρεύουν υπηρεσίες του ΕΟΤ. 

Ελέγχει την τήρηση των διατάξεων για το ωράριο λει¬ 
τουργίας των κέντρων διασκέδασης και των συναφών 
καταστημάτων, καθώς και των εμπορικών καταστημά¬ 
των και των καταστημάτων τροφίμων. 

Ελέγχει την τήρηση των διατάξεων που αφορούν τα 
ζώα συντροφιάς. 

Ελέγχει την τήρηση των διατάξεων που αφορούν τις 
κάθε είδους κανονιστικές αποφάσεις που εκδίδουν οι 
δημοτικές αρχές, καθώς και την επιβολή των πάσης φύ- 
σεως διοικητικών μέτρων που προβλέπονται από αυτές. 

Προστατεύει τη δημοτική και κοινοτική περιουσία. 

Διενεργεί αυτοψία για την εξακρίβωση των προϋπο¬ 
θέσεων που απαιτούνται για την έκδοση διοικητικών 
πράξεων από τα όργανα του Δήμου και, ιδίως, διενεργεί 
αυτοψία και συντάσσει έκθεση για την έκδοση πρω¬ 
τοκόλλου διοικητικής αποβολής και για τη χορήγηση 
βεβαίωσης μόνιμης κατοικίας. 

Επιδίδει τα πάσης φύσεως έγγραφα του οικείου Δή¬ 
μου ή άλλων Δημοτικών Αρχών εντός των διοικητικών 
ορίων του οικείου Δήμου. 

Οι αρμοδιότητες των επί μέρους οργανωτικών μο¬ 
νάδων της Διεύθυνσης Δημοτικής Αστυνομίας είναι οι 
εξής: 

(α) Επιχειρησιακός Σχεδιασμός 

1) Συγκεντρώνει και μελετά τις επιστημονικές και τε¬ 
χνικές μεθόδους για την βελτίωση της αποτελεσματι- 
κότητας της Δημοτικής Αστυνομίας και την αξιολόγηση 
της απόδοσής της. 

2) Σχεδιάζει όλα τα θέματα που έχουν σχέση με τον 
επιχειρησιακό σχεδίασμά, την τακτική και μεθοδολογία 
δράσης και την αποτελεσματικότητα του έργου της 
δημοτικής αστυνομίας (μέθοδοι αστυνόμευσης, κανόνες 
και μέτρα αστυνομικής τακτικής και πρακτικής, μέθοδοι 
αξιοποίησης προσωπικού, στολές προσωπικού κ.λπ.). 

3) Σχεδιάζει και εισηγείται κανονισμούς για τη λει¬ 
τουργία και τον τρόπο δράσης της δημοτικής αστυ¬ 
νομίας. 

4) Τηρεί αρχείο αναφορών/δελτίων συμβάντων και 
επεξεργάζεται στατιστικά στοιχεία για τη δράση και 
τα αποτελέσματα από την αξιοποίηση της δημοτικής 
αστυνομίας. 

5) Υποδέχεται τις αναφορές/δελτία συμβάντων, τις 
αξιολογεί σε συνεργασία με το Τμήμα Αστυνόμευσης 
και μεριμνά για την ενημέρωση των δημοτικών υπηρε¬ 
σιών ή και άλλων δημόσιων υπηρεσιών, όταν απαιτείται, 
για τις περαιτέρω ενέργειες. 

6) Καθοδηγεί το Τμήμα Αστυνόμευσης για την αντιμε¬ 
τώπιση των σοβαρών περιστατικών ή συμβάντων. 

7) Συνεργάζεται με άλλους αρμόδιους φορείς για τη 
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λήψη των αναγκαίων νομοθετικών και διοικητικών μέ¬ 
τρων προς αντιμετώπιση των προβλημάτων που σχε¬ 
τίζονται με το αντικείμενο της δημοτικής αστυνομίας. 

8) Συγκεντρώνει τυχόν παράπονα και υποδείξεις των 
πολιτών σχετικά με το αντικείμενο της δημοτικής αστυ¬ 
νομίας, τηρεί σχετικά αρχεία, συνεργάζεται με το Τμήμα 
Αστυνόμευσης και συμμετέχει στην διαχείριση όσων 
σχετικών μέτρων και αποφάσεων λαμβάνονται. 

9) Μεριμνά για την ενημέρωση του κοινού για το αντι¬ 
κείμενο και το έργο της δημοτικής αστυνομίας. 

10) Μεριμνά για την εκπαίδευση του προσωπικού της 
δημοτικής αστυνομίας. 

11) Μεριμνά για την εξασφάλιση και συντήρηση των τε¬ 
χνικών μέσων, καθώς και του ιματισμού και των λοιπών 
εφοδίων του προσωπικού της δημοτικής αστυνομίας. 

12) Παρέχει γραμματειακή υποστήριξη (αποφάσεις, 
τήρηση πρωτοκόλλου, διεκπεραίωση και αρχειοθέτηση 
αλληλογραφίας, θέματα προσωπικού κ.λπ.). 

(β) Αστυνόμευση 

1) Συγκροτεί τις περιπόλους και τις ομάδες αστυνο¬ 
μικής ενέργειας σύμφωνα με τους κανονισμούς και τις 
οδηγίες του Τμήματος Επιχειρησιακού Σχεδιασμού. 

2) Διενεργεί όλες τις αστυνομικής φύσεως ενέργειες 
(περίπολοι, έρευνες, έλεγχοι κ.λπ.) σύμφωνα με το αντι¬ 
κείμενο της δημοτικής αστυνομίας και τους σχετικούς 
κανονισμούς. 

3) Συμπληρώνει αναφορές και δελτία συμβάντων για 
τα αποτελέσματα της αστυνομικής δράσης, τα αξιολο¬ 
γεί και ενημερώνει σχετικά το Τμήμα Επιχειρησιακού 
Σχεδιασμού. 

4) Συγκεντρώνει τυχόν παράπονα και υποδείξεις των 
πολιτών σχετικά με το αντικείμενο της δημοτικής αστυ¬ 
νομίας, ενημερώνει σχετικά το Τμήμα Επιχειρησιακού 
Σχεδιασμού και συμμετέχει στην διαχείριση όσων σχε¬ 
τικών μέτρων και αποφάσεων λαμβάνονται. 

5) Μεριμνά για τη διενέργεια των αναγκαίων εργασι¬ 
ών συντήρησης των τεχνικών μέσων και εφοδίων που 
χρησιμοποιεί η δημοτική αστυνομία. 

ΕΝΟΤΗΤΑ Β: ΕΠΙΤΕΛΙΚΕΣ ΥΠΗΡΕΣΙΕΣ 

Άρθρο 11 

Αρμοδιότητες Διεύθυνσης Στρατηγικού Σχεδιασμού 
Ηλεκτρονικής Διακυβέρνησης και Δικτύων 

Έχει την ευθύνη για την εφαρμογή του Νόμου 
3230/2004 «Καθιέρωση συστήματος Διοίκησης με στό¬ 
χους, μέτρηση της αποδοτικότητας και άλλες διατάξεις» 
και για τη σύνταξη συστήματος δεικτών ποιότητας και 
αποδοτικότητας για την καταγραφή των επιδόσεων των 
υπηρεσιών του Δήμου. 

Μελετά, καθορίζει και εισάγει καινοτόμες διεργασίες 
για όλες τις υπηρεσίες του Δήμου, των Νομικών Προ¬ 
σώπων, Οργανισμών και επιχειρήσεων που υπάγονται 
σε αυτόν. 

Συνεργάζεται συστηματικά με όλες τις διοικητικές 
δομές του Δήμου για την εφαρμογή και το έλεγχο των 
εσωτερικών διεργασιών. 

Έχει την ευθύνη για τη λειτουργία της ομάδας ποιότη¬ 
τας του Δήμου και των οργανισμών του, ως επικουρικού 
σώματος στην εφαρμογή των συστημάτων ποιότητας 
στον Δήμο. 

Καθορίζει, παρακολουθεί, μετρά και συντάσσει Εκ¬ 
θέσεις Απολογισμού των Δεικτών ποιότητας και απο¬ 
δοτικότητας. 


Εισάγει και εφαρμόζει στο Δήμο συστήματα διοι¬ 
κητικών νεωτερισμών, καινοτομικών διαδικασιών και 
διεργασιών όπως προβλέπονται από τα διάφορα πρό¬ 
τυπα ποιότητας, περιβαλλοντικής διαχείρισης, μέτρησης 
της απόδοσης, ασφάλειας τροφίμων (130, ΕΜΑ5, ΟΑΡ, 
ΗΑΟΟΡ, κ.λπ.). 

Προγραμματίζει, παρακολουθεί και επεξεργάζεται 
τους εσωτερικούς διοικητικούς ελέγχους. 

Έχει την ευθύνη διεξαγωγής της έρευνας ικανοποίη¬ 
σης των πολιτών από τις υπηρεσίες του Δήμου. 

Διενεργεί ανασκόπηση της ορθής λειτουργίας του 
Συστήματος Ποιότητας. 

Επικοινωνεί και παρακολουθεί τα αποτελέσματα των 
επιθεωρήσεων του φορέα πιστοποίησης. 

Διαχειρίζεται έγγραφα, σχέδια, δεδομένα και κατα¬ 
χωρίσεις ποιότητας. 

Συγκεντρώνει, αναλύει, επεξεργάζεται και λαμβάνει 
διορθωτικές και προληπτικές ενέργειες με βάση τα 
στοιχεία που προκύπτουν από τις εσωτερικές και εξω¬ 
τερικές αξιολογήσεις. 

Συγκεντρώνει συνεχώς στοιχεία, αναλύει, επεξερ¬ 
γάζεται και εξάγει συμπεράσματα και εκτιμήσεις που 
αφορούν την απόδοση των υπηρεσιών του Δήμου. 

Έχει την ευθύνη για τη λειτουργία και την ορθή 
εφαρμογή των Συστημάτων Ποιότητας που εφαρμόζει 
ο Δήμος. 

Παρακολουθεί την εφαρμογή των μεταβολών της 
οργανωτικής δομής και στελέχωσης των υπηρεσιών 
και της κατανομής των πόρων αυτών. 

Παρέχει υπηρεσίες συμβουλευτικής υποστήριξης σε 
άλλους φορείς και οργανισμούς της Τοπικής Αυτοδιοί¬ 
κησης για την ανάπτυξη και την εφαρμογή συστημάτων 
και προτύπων διασφάλισης ποιότητας. 

Επικοινωνεί με τις υπηρεσίες του Δήμου Χαϊδαρίου 
και των φορέων που είναι στην ευθύνη του, κοινοποι¬ 
εί σε αυτούς πολιτικές για τη βελτίωση του επιπέδου 
της εξυπηρέτησης των πολιτών, καθώς και όλες τις 
πρωτοβουλίες που αναλαμβάνει στα πλαίσια των αρ¬ 
μοδιοτήτων του. 

Έχει την ευθύνη της προώθησης και της επικοινωνίας 
όλων των συστημάτων και προτύπων ποιότητας και 
αποδοτικότητας που εφαρμόζονται στον Δήμο. 

Διεξάγει έρευνα των αναγκών των πολιτών και κα¬ 
ταγράφει αιτήματα και προτάσεις μέσω συναντήσεων, 
επαφών, ημερίδων, κ.λπ. με τους πολίτες και τοπικούς 
φορείς. 

Επεξεργάζεται τα ως άνω στοιχεία και πληροφορίες 
και εξάγει συμπεράσματα ως προς τις πραγματικές 
ανάγκες των πολιτών και της περιοχής του Δήμου. 

Επισημαίνει προβλήματα και διερευνά τα αίτια. 

Συγκεντρώνει στοιχεία, αναλύει, επεξεργάζεται και 
εξάγει συμπεράσματα για την ποιότητα των κάθε φύσης 
υπηρεσιών που παρέχονται προς τους πολίτες, τόσο 
από τις υπηρεσίες του Δήμου, όσο και από τις δρα¬ 
στηριότητες άλλων φορέων τοπικού ενδιαφέροντος 
(δημόσιων, κοινωνικών, ιδιωτικών) εκτός του Δήμου. 

Ασκεί κάθε άλλη εργασία που δεν περιλαμβάνεται 
στον παρόντα Οργανισμό Εσωτερικής Υπηρεσίας και 
έχει σχέση με τη λειτουργία του Γραφείου. 

Οι αρμοδιότητες των επί μέρους οργανωτικών μονά¬ 
δων της Διεύθυνσης Στρατηγικού Σχεδιασμού Ηλεκτρο¬ 
νικής Διακυβέρνησης και Δικτύων είναι οι εξής: 
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1. Αρμοδιότητες Τμήματος Διαχείρισης Ηλεκτρονικών 
Εφαρμογών 

(Αρμοδιότητες στρατηγικής και μελετών ΤΠΕ) 

Διαμορφώνει και εισηγείται τη στρατηγική του Δή¬ 
μου σε ότι αφορά την ανάπτυξη, επέκταση και βελτί¬ 
ωση των συστημάτων τεχνολογιών πληροφορικής και 
επικοινωνιών (ΤΠΕ) και τα ζητήματα της Ηλεκτρονικής 
Διακυβέρνησης. 

Συγκεντρώνει στοιχεία, προσδιορίζει τις ανάγκες και 
τις απαιτήσεις και εισηγείται για τα αναγκαία έργα 
ανάπτυξης και βελτίωσης των συστημάτων ΤΠΕ που 
πρέπει να αξιοποιεί ο Δήμος για την υποστήριξη των 
λειτουργιών του. 

Προδιαγράφει και εισηγείται την μεθοδολογία ανά¬ 
πτυξης των αναγκαίων συστημάτων ΤΠΕ και την υλο¬ 
ποίηση μηχανισμών επιχειρησιακής υποστήριξης των 
συστημάτων και των χρηστών των εφαρμογών. 

Μεριμνά για την μελέτη, ανάπτυξη και εγκατάσταση 
των συστημάτων ΤΠΕ με την αξιοποίηση και εξειδικευ- 
μένων τρίτων. 

Προδιαγράφει τα νέα συστήματα ή τις νέες λειτουρ¬ 
γίες συστημάτων ΤΠΕ, παρακολουθεί την ανάπτυξή τους 
και παραλαμβάνει τα συστήματα. 

(Αρμοδιότητες διαχείρισης συστημάτων ΤΠΕ) 

Σχεδιάζει, εγκαθιστά και παρέχει υπηρεσίες συνεχούς 
συντήρησης δικτυακών τόπων και ιστοσελίδων καλύ¬ 
πτοντας τις σχετικές ανάγκες του Δήμου. 

Παρακολουθεί την ποιότητα των δεδομένων που τη¬ 
ρούνται στα συστήματα ΤΠΕ του Δήμου. 

Διαχειρίζεται και συντηρεί τις εφαρμογές και τις 
βάσεις δεδομένων που σχεδιάζει και εγκαθιστά ο Δήμος 
για τις ανάγκες του. 

Διαχειρίζεται το περιεχόμενο των συστημάτων και 
της ανάκτησης δεδομένων για τα συστήματα ΤΠΕ που 
λειτουργούν στο Δήμο. 

Μεριμνά για την αξιοποίηση τρίτων για την επεξερ¬ 
γασία δεδομένων σύμφωνα με σχετικές ανάγκες του 
Δήμου. 

Εκπαιδεύει τους χρήστες των συστημάτων ΤΠΕ του 
Δήμου και μεριμνά για την παροχή κάθε είδους υπο¬ 
στήριξης προς τους χρήστες ώστε να είναι σε θέση να 
λειτουργούν και να αξιοποιούν αποτελεσματικά τα συ¬ 
στήματα. Μεριμνά για τη λειτουργία σχετικών ΗοΙράθ5ΐ< 
για τις ανάγκες των χρηστών. 

Μεριμνά για τη δημιουργία των κατάλληλων αναφο¬ 
ρών επιτελικής πληροφόρησης με την αξιοποίηση των 
στοιχείων που τηρούνται στα πληροφορικά συστήματα 
του Δήμου. 

Μεριμνά για την τήρηση των βαθμών ασφαλείας της 
πρόσβασης στις πληροφορίες που τηρούνται στα πλη¬ 
ροφοριακά συστήματα του Δήμου, ώστε να εξασφαλί¬ 
ζεται η εμπιστευτικότητά τους. 

Εξασφαλίζει την ασφάλεια των δεδομένων και την 
βελτίωση της χρηστικότητας των ιστοσελίδων και των 
βάσεων δεδομένων του Δήμου. 

2. Αρμοδιότητες Τμήματος Στρατηγικού Σχεδιασμού 

Συγκεντρώνει, επεξεργάζεται, τεκμηριώνει και ενη¬ 
μερώνει συνεχώς τα γεωγραφικά, δημογραφικά, οικο¬ 
νομικά, κοινωνικά και άλλα στοιχεία που αφορούν στην 
ανάπτυξη του Δήμου, σε συνεργασία με τους αρμόδιους 
φορείς και τις υπηρεσίες του Δήμου. 

Συγκεντρώνει και τεκμηριώνει την αναγκαία τεχνο¬ 
γνωσία και πληροφόρηση που είναι απαραίτητη για τη 


διαμόρφωση των προγραμμάτων ανάπτυξης του Δήμου 
(π.χ. κλαδικές και αναπτυξιακές μελέτες, μελέτες και 
θέματα της Αυτοδιοίκησης, νομοθεσία που αφορά την 
αυτοδιοίκηση, τις λειτουργίες και τους στόχους του 
Δήμου κ.λπ.). 

Μεριμνά για τη διενέργεια ερευνών για τις ανάγκες 
των δημοτών και συγκεντρώνει και τεκμηριώνει προ¬ 
τάσεις για επεμβάσεις (έργα, ενέργειες, προγράμματα) 
που θα ικανοποιούν τις ανάγκες των δημοτών. 

Μεριμνά για την εκπόνηση ερευνών και μελετών για 
τη διάγνωση των αναγκών ανάπτυξης του Δήμου, τη δι- 
ερεύνηση της σκοπιμότητας αναπτυξιακών προτάσεων 
και την ιεράρχηση προτεραιοτήτων έργων, δράσεων 
και μέτρων. 

Μελετά, σχεδιάζει και εισηγείται την εφαρμογή προ¬ 
γραμμάτων οικονομικής ανάπτυξης της περιοχής του 
Δήμου, με την αξιοποίηση των τοπικών φυσικών πόρων, 
την ανάπτυξη του ανθρώπινου δυναμικού, την αξιοποί¬ 
ηση της δημοτικής περιουσίας και τη δημιουργία και 
διαχείριση υποδομών στήριξης της τοπικής οικονομίας. 

Μελετά, σχεδιάζει και εισηγείται την εφαρμογή προ¬ 
γραμμάτων και δράσεων, που ενσωματώνουν την ισό¬ 
τητα των φύλων και τη λήψη θετικών μέτρων υπέρ των 
γυναικών στις προτάσεις του Δήμου στα εθνικά και 
συγχρηματοδοτούμενα προγράμματα. 

Συνεργάζεται με τις υπηρεσίες της Περιφέρειας στην 
οποία ανήκει ο Δήμος για την εναρμόνιση των προ¬ 
γραμμάτων οικονομικής ανάπτυξης της περιοχής του 
Δήμου με τα ευρύτερα αντίστοιχα προγράμματα της 
Περιφέρειας. 

Συνεργάζεται με τις αρμόδιες υπηρεσίες και συντάσ¬ 
σει προτάσεις που αφορούν στην εφαρμογή προγραμ¬ 
μάτων για την εξασφάλιση και διαρκή βελτίωση των 
τεχνικών και κοινωνικών υποδομών (δομημένο περιβάλ¬ 
λον) στην περιοχή του Δήμου, με στόχο την εξασφάλιση 
ικανοποιητικών συνθηκών ποιότητας ζωής. 

Διερευνά και ενημερώνει τα όργανα και τις υπηρεσίες 
του Δήμου για τις πιθανές πηγές χρηματοδότησης των 
αναπτυξιακών προγραμμάτων του Δήμου (προγράμματα 
συγχρηματοδοτούμενα από την ΕΕ, προγράμματα της 
ΕΕ, εθνικά προγράμματα, έργα αυτοχρηματοδοτούμενα 
κ.λπ.). 

Υποστηρίζει τα όργανα διοίκησης και τις υπηρεσίες 
του Δήμου και των Νομικών Προσώπων του και την 
ομάδα έργου που είναι δυνατόν να συγκροτείται για τη 
σύνταξη του δετούς Επιχειρησιακού Προγράμματος του 
Δήμου, κατά τη διαδικασία κατάρτισης, παρακολούθη¬ 
σης και αξιολόγησης του επιχειρησιακού προγράμματος 
και των Ετησίων Προγραμμάτων Δράσης, στα οποία 
εξειδικεύεται το επιχειρησιακό πρόγραμμα. 

Υποστηρίζει την σύναψη και παρακολουθεί την πρό¬ 
οδο των προγραμματικών και άλλων συμβάσεων με¬ 
ταξύ του Δήμου και άλλων φορέων για την υλοποίηση 
δράσεων ενεργειών και προγραμμάτων. Υποστηρίζει 
τις σχέσεις διαδημοτικής συνεργασίας και συντονίζει 
τις σχέσεις του Δήμου με άλλους δημόσιους φορείς. 

Σχεδιάζει και εισηγείται συστήματα και μεθόδους 
μέτρησης της αποτελεσματικότητας και αποδοτικό- 
τητας των υπηρεσιών του Δήμου και των Νομικών του 
Προσώπων (διαδικασίες, δείκτες κ.λπ.). Σχεδιάζει και 
εισηγείται τον Κανονισμό Μέτρησης και Αξιολόγησης 
της απόδοσης των δημοτικών υπηρεσιών κατά την ισχύ- 
ουσα νομοθεσία. 
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Διαμορφώνει και εισηγείται περιοδικούς στόχους για 
την βελτίωση της αποτελεσματικότητας και αποδοτι- 
κότητας των υπηρεσιών του Δήμου και των Νομικών 
του Προσώπων. 

Συγκεντρώνει στοιχεία και δεδομένα που αναφέρο- 
νται στην αποδοτικότητα και αποτελεσματικότητα των 
υπηρεσιών και στην επίτευξη των σχετικών περιοδικών 
τους στόχων, παρακολουθεί την εξέλιξή τους, επεξερ¬ 
γάζεται τα στοιχεία και εκδίδει ενημερωτικές αναφορές. 

Διατυπώνει αναλυτικά ετησίως τις εκθέσεις αποδο- 
τικότητας και αποτελεσματικότητας των υπηρεσιών και 
των Νομικών Προσώπων. 

Εντοπίζει τις καλύτερες πρακτικές αποτελεσματικής 
και αποδοτικής λειτουργίας και προωθεί την εφαρμογή 
τους και σε άλλες υπηρεσίες. 

Παρακολουθεί την εφαρμογή των καλών πρακτικών 
και αξιολογεί τα αποτελέσματά τους. 

Εισηγείται, παρακολουθεί και αξιολογεί μέτρα για τη 
διαρκή βελτίωση της αποδοτικότητας και της αποτε¬ 
λεσματικότητας των υπηρεσιών και της ανταπόκρισής 
τους στις ανάγκες των πολιτών. 

Σχεδιάζει, εισηγείται και συντονίζει την εφαρμογή 
συστημάτων διοίκησης ολικής ποιότητας και διαδικα¬ 
σιών αυτοαξιολόγησης. 

Εισηγείται και παρακολουθεί την υλοποίηση προ¬ 
γραμμάτων έργων και δράσεων για την βελτίωση της 
οργάνωσης του Δήμου με στόχο την βελτίωση της απο¬ 
δοτικότητας και της αποτελεσματικότητας του. 

Συνεργάζεται με τη Διεύθυνση Οικονομικών Υπηρεσιών 
για τη διαμόρφωση των καταλλήλων συστημάτων προϋ¬ 
πολογισμού και απολογιστικού ελέγχου των οικονομικών 
μεγεθών του Δήμου και των Νομικών του Προσώπων, 
καθώς και των καταλλήλων συστημάτων παρακολούθη¬ 
σης του κόστους λειτουργίας των οργανωτικών μονά¬ 
δων του Δήμου και του κόστους των παραγομένων και 
παρεχομένων υπηρεσιών του Δήμου προς τους πολίτες. 

Παρακολουθεί και ενημερώνει με συγκεκριμένες ανα¬ 
φορές τα όργανα του Δήμου σχετικά με την εξέλιξη 
των οικονομικών μεγεθών του Δήμου και των Νομικών 
του Προσώπων, καθώς και την εξέλιξη του κόστους 
λειτουργίας των οργανωτικών μονάδων και του κόστους 
των παραγομένων και παρεχομένων υπηρεσιών προς 
τους πολίτες. 

Μεριμνά για την εγκατάσταση και τήρηση συστημά¬ 
των διασφάλισης ποιότητας των επί μέρους λειτουρ¬ 
γιών του Δήμου. 

Μεριμνά για την εγκατάσταση και τήρηση του συστή¬ 
ματος διασφάλισης της διαχειριστικής επάρκειας του 
Δήμου στον σχεδίασμά και παραγωγή έργων. 

Μεριμνά για την εκτέλεση των εγκεκριμένων προ¬ 
γραμμάτων και δράσεων για την βελτίωση της οργά¬ 
νωσης του Δήμου και των Νομικών του Προσώπων. 
Ειδικότερα μεριμνά για τον σχεδιασμό/ανασχεδιασμό 
και την εφαρμογή βελτιωμένων οργανωτικών δομών, 
κατανομής αρμοδιοτήτων, κατανομής στελεχιακού δυ¬ 
ναμικού, οργανωτικών συστημάτων, εσωτερικών διαδι¬ 
κασιών και εντύπων. 

Μεριμνά για την εκπόνηση των κάθε είδους εσω¬ 
τερικών Κανονισμών του Δήμου και των Νομικών του 
Προσώπων (Εσωτερικός Κανονισμός Υπηρεσιών, Εσω¬ 
τερικοί Κανονισμοί Λειτουργίας, Κανονισμοί Παροχής 
Υπηρεσιών στους Δημότες κ.λπ.) σε συνεργασία με τις 
αρμόδιες υπηρεσίες. 


Παρακολουθεί την τήρηση και σχεδιάζει και εισηγεί- 
ται τις τυχόν επικαιροποιήσεις της οργανωτικής δομής 
και γενικότερα των διατάξεων του Οργανισμού Εσωτε¬ 
ρικής Υπηρεσίας του Δήμου. 

Μεριμνά για τον προσδιορισμό των αναγκαίων θέ¬ 
σεων εργασίας και τον προσδιορισμό του αριθμού του 
προσωπικού ανά θέση εργασίας και οργανωτική μονάδα 
του Δήμου, σε συνεργασία με τις αρμόδιες υπηρεσίες 
και συνεργάζεται με τη Διεύθυνση Διοικητικών Υπηρε¬ 
σιών για τον προγραμματισμό της κάλυψης των θέσε¬ 
ων (με νέα στελέχη ή ανακατανομή των υφισταμένων 
στελεχών). 

Σχεδιάζει και εισηγείται συστήματα και διαδικασί¬ 
ες για την παρακολούθηση της καλής εφαρμογής των 
εγκεκριμένων από τα αρμόδια όργανα εσωτερικών ορ¬ 
γανωτικών συστημάτων, διαδικασιών και κανονισμών. 

Εφαρμόζει τα εγκεκριμένα συστήματα και διαδικα¬ 
σίες για την παρακολούθηση της καλής εφαρμογής 
των εσωτερικών οργανωτικών συστημάτων, διαδικασιών 
και κανονισμών και ενημερώνει τα αρμόδια όργανα του 
Δήμου στην περίπτωση που διαπιστώνονται αποκλίσεις. 

Μελετά και εισηγείται για τη σκοπιμότητα σύστασης, 
τροποποίησης του αντικειμένου ή κατάργησης των Νο¬ 
μικών Προσώπων του Δήμου. 

Μεριμνά για την προστασία του καταναλωτή με τη 
δημιουργία και λειτουργία μηχανισμών ενημέρωσής του 
(π.χ. Γραφείο Ενημέρωσης Καταναλωτή). 

Συνεργάζεται με διοικητικούς και υπηρεσιακούς πα¬ 
ράγοντες μέσα και έξω από τον Δήμο για την εξεύρε¬ 
ση, την συγκέντρωση και επεξεργασία όλου του απα¬ 
ραίτητου υλικού, προκειμένου να καθίσταται δυνατή 
η απρόσκοπτη και άρτια υποβολή προτάσεων για την 
εξασφάλιση χρηματοδοτήσεων ή και εντάξεων δράσεων 
και πράξεων σε χρηματοδοτούμενα προγράμματα. 

Παρέχει γραμματειακή υποστήριξη προς την Διεύ¬ 
θυνση Στρατηγικού Σχεδιασμού Ηλεκτρονικής Διακυ¬ 
βέρνησης και Δικτύων και τα Τμήματά της (σύνταξη 
αποφάσεων,τήρηση πρωτοκόλλου, διεκπεραίωση και 
αρχειοθέτηση αλληλογραφίας, θέματα προσωπικού 
κ.λπ.). 

3. Αρμοδιότητες Τμήματος Μηχανοργάνωσης 

Προσδιορίζει τις ανάγκες των δημοτικών υπηρεσιών 
σε εξοπλισμό πληροφορικής και επικοινωνιών, προσδι¬ 
ορίζει τις απαιτήσεις του εξοπλισμού αυτού σε αναβάθ¬ 
μιση και εισηγείται τα αναγκαία προγράμματα για την 
προμήθεια και εγκατάσταση του αναγκαίου εξοπλισμού. 

Προσδιορίζει τις τεχνικές προδιαγραφές και προδια¬ 
γράφει και εισηγείται την μεθοδολογία προμήθειας και 
εγκατάστασης του αναγκαίου εξοπλισμού πληροφορι¬ 
κής και επικοινωνιών. 

Μεριμνά για την παρακολούθηση της παραλαβής και 
την εγκατάσταση του αναγκαίου εξοπλισμού ΤΠΕ. 

Μεριμνά για την άρτια λειτουργία του δικτύου των 
κεντρικών και περιφερειακών συστημάτων. 

Εισηγείται για την θέσπιση κανόνων ασφαλούς χρή¬ 
σης του δικτύου και των συστημάτων ΤΠΕ και παρα¬ 
κολουθεί και ελέγχει την τήρηση των κανόνων αυτών. 

Μεριμνά για την συνεχή συντήρηση και την αποκατά¬ 
σταση βλαβών του εξοπλισμού ΤΠΕ του Δήμου. 

(Γενικές Αρμοδιότητες ΤΠΕ) 

Υποστηρίζει την εκπλήρωση του έργου του ΚΟ.Σ.Ε. 
(Κομβικό Σημείο Επαφής) του Δήμου, όπως προβλέπεται 
στο άρθρο 19 του Ν. 3882/2010 (ΦΕΚ Α' 166). 
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ΕΝΟΤΗΤΑ Β: ΥΠΗΡΕΣΙΕΣ ΠΕΡΙΒΑΛΛΟΝΤΟΣ ΚΑΙ ΠΟΙ¬ 
ΟΤΗΤΑΣ ΖΩΗΣ 

Άρθρο 12 

Αρμοδιότητες Διεύθυνσης Προστασίας και ελέγχου 
Περιβάλλοντος 

Η Διεύθυνση Προστασίας και Ελέγχου Περιβάλλοντος 
είναι αρμόδια για την εξασφάλιση της αποκομιδής και 
της μεταφοράς των απορριμμάτων, της χωριστής απο¬ 
κομιδής και μεταφοράς των ανακυκλώσιμων υλικών, την 
εξασφάλιση της καθαριότητας των κοινοχρήστων χώ¬ 
ρων, καθώς και τη συντήρηση των οχημάτων του Δήμου. 

Είναι αρμόδια για την προστασία και αναβάθμιση 
του τοπικού φυσικού περιβάλλοντος, με τη λήψη των 
καταλλήλων μέτρων και τη ρύθμιση των σχετικών δρα¬ 
στηριοτήτων, καθώς και για τη συντήρηση των χώρων 
πρασίνου την Προστασία και τον έλεγχο Περιβάλλο¬ 
ντος. Η Διεύθυνση έχει επίσης την αρμοδιότητα της 
Πολιτικής Προστασίας στο επίπεδο του Δήμου. 

Συντάσσει κατόπιν έρευνας και τεκμηρίωσης όλες τις 
μελέτες που αφορούν την υπηρεσία και τις διαβιβάζει 
στην Δ/νση Τεχνικής Υπηρεσίας για επικύρωση. 

Οι συγκεκριμένες αρμοδιότητες της Διεύθυνσης στο 
πλαίσιο της αποστολής της, καθορίζονται από τις ισχύ- 
ουσες διατάξεις Νόμων, Διαταγμάτων και Υπουργικών 
Αποφάσεων. 

Οι αρμοδιότητες των επί μέρους οργανωτικών μονά¬ 
δων της Διεύθυνσης Προστασίας και Ελέγχου Περιβάλ¬ 
λοντος είναι οι εξής: 

1. Αρμοδιότητες Τμήματος Αποκομιδής Απορριμμάτων 
και Ανακυκλώσιμων υλικών και Καθαρισμού Κοινοχρή¬ 
στων Χώρων και Πολιτικής Προστασίας 

Α. Αρμοδιότητες Γραφείου Αποκομιδής 

Διαμορφώνει τα αναλυτικά περιοδικά προγράμματα 
και διενεργεί με τα κατάλληλα συνεργεία και τεχνικά 
μέσα το έργο της αποκομιδής των αστικών απορριμμά¬ 
των και των ανακυκλούμενων υλικών και την μεταφορά 
τους στους ΧΥΤΑ ή τα εργοστάσια επεξεργασίας τους. 

Διαμορφώνει τα αναλυτικά περιοδικά προγράμματα 
και διενεργεί με τα κατάλληλα συνεργεία και τεχνικά 
μέσα το έργο του καθαρισμού των οδών και των λοιπών 
κοινόχρηστων χώρων του Δήμου και τη συγκέντρωση 
των απορριμμάτων σε χώρους μεταφόρτωσης. 

Μεριμνά για τον σωστό χειρισμό και την διατήρηση 
σε καλή κατάσταση των οχημάτων και τεχνικών μέσων 
που χρησιμοποιούν τα συνεργεία καθαριότητας του 
Τ μήματος. 

Καταγράφει και συγκεντρώνει καθημερινά στοιχεία 
για την εκτέλεση των προγραμμάτων καθαριότητας 
αποκομιδής των απορριμμάτων και των ανακυκλούμε¬ 
νων υλικών. 

Μεριμνά για το πλύσιμο και την διατήρηση σε καλή 
κατάσταση των κάδων και των απορριμματοδοχείων 
συγκέντρωσης των απορριμμάτων και των ανακυκλού¬ 
μενων υλικών. 

Συγκροτεί ειδικά συνεργεία και διενεργεί παρεμφε¬ 
ρείς εργασίες όπως η περισυλλογή ογκωδών αντικει¬ 
μένων, ο καθαρισμός από παράνομες αφίσες και δια¬ 
φημίσεις, ο καθαρισμός εγκαταλελειμμένων οικιών κ.λπ.. 

Μελετά την οργάνωση και λειτουργία του συστήμα¬ 
τος συλλογής και μεταφοράς και μεριμνά για την έκδο¬ 
ση της προβλεπόμενης άδειας συλλογής και μεταφοράς. 

Μελετά, σχεδιάζει και εισηγείται για τη βελτίωση 


των συστημάτων και μέσων που είναι κατάλληλα για τη 
διασφάλιση της αποκομιδής και μεταφοράς των απορ¬ 
ριμμάτων και των ανακυκλώσιμων υλικών, καθώς και 
της καθαριότητας των κοινοχρήστων χώρων του Δήμου. 

Μελετά και εισηγείται για τις τεχνικές προδιαγραφές 
και τις αναγκαίες ποσότητες των κάθε είδους τεχνικών 
μέσων και υλικών που απαιτούνται για την αποτελεσμα¬ 
τική και αποδοτική εκτέλεση των παραπάνω λειτουρ¬ 
γιών (οχήματα, τεχνικά μέσα, κάδοι κ.λπ.). 

Συγκεντρώνει, τηρεί και επεξεργάζεται στοιχεία από 
την εκτέλεση των λειτουργιών της καθαριότητας και 
διαμορφώνει και παρακολουθεί σχετικούς δείκτες απο- 
δοτικότητας. 

Διαμορφώνει τα κατάλληλα προγράμματα για τη 
διενέργεια των εργασιών καθαριότητας (αποκομιδή 
απορριμμάτων, ανακυκλώσιμων υλικών, οδοκαθαρισμός, 
ειδικά συνεργεία κλπ.). 

Μελετά, σχεδιάζει και εισηγείται την κατάλληλη συ¬ 
γκρότηση και στελέχωση των διαφόρων συνεργείων 
και εισηγείται προγράμματα αναγκών ανθρώπινου δυ¬ 
ναμικού. 

Προσδιορίζει τα σημεία και μεριμνά για την τοποθέ¬ 
τηση κάδων απορριμμάτων και κάδων ανακύκλωσης. 

Παρακολουθεί την κανονική εφαρμογή των προγραμ¬ 
μάτων διενέργειας των εργασιών και εποπτεύει την 
ποιότητα των αποτελεσμάτων των σχετικών εργασιών. 

Παρακολουθεί την διαθεσιμότητα των τεχνικών μέ¬ 
σων που απαιτούνται για τη διενέργεια των εργασιών 
και συνεργάζεται με το Τμήμα Συντήρησης Οχημάτων 
για την καλύτερη αξιοποίηση των τεχνικών μέσων που 
διαθέτει ο Δήμος. 

Μελετά, σχεδιάζει, εισηγείται και παρακολουθεί την 
εφαρμογή συστημάτων εναλλακτικής διαχείρισης των 
αστικών στερεών αποβλήτων στην περιοχή του Δήμου 
(συστήματα και προγράμματα ανακύκλωσης). 

Μεριμνά για τη δημιουργία και καλή λειτουργία μη¬ 
χανισμών και συστημάτων για την αποκομιδή και δια¬ 
χείριση των αποβλήτων. 

Στο πλαίσιο αυτό μεριμνά για: 

α) την διαχείριση, σύμφωνα με τον αντίστοιχο σχεδί¬ 
ασμά που καταρτίζεται από την Περιφέρεια, των στε¬ 
ρεών αποβλήτων σε επίπεδο προσωρινής αποθήκευ¬ 
σης, μεταφόρτωσης, επεξεργασίας, ανακύκλωσης και 
εν γένει αξιοποίησης, διάθεσης λειτουργίας σχετικών 
εγκαταστάσεων, κατασκευής μονάδων επεξεργασίας 
και αξιοποίησης, 

(β) την αποκατάσταση υφισταμένων χώρων εναπό¬ 
θεσης (ΧΑΔΑ), 

(γ) την κατασκευή και διαχείριση συστημάτων απο¬ 
χέτευσης και βιολογικού καθαρισμού. 

Καταρτίζει και μεριμνά για την εφαρμογή προγραμ¬ 
μάτων εκπαίδευσης του προσωπικού της Διεύθυνσης. 

Παρέχει γραμματειακή υποστήριξη προς τη Διεύ¬ 
θυνση Προστασίας και ελέγχου Περιβάλλοντος και τα 
Τμήματά της (αποφάσεις, τήρηση πρωτοκόλλου, διεκ¬ 
περαίωση και αρχειοθέτηση αλληλογραφίας, θέματα 
προσωπικού κλπ.). 

Μεριμνά για τη σήμανση και καταγραφή των αδέσπο¬ 
των ζώων συντροφιάς. 

Ειδικότερα, συγκροτεί, ειδικά συνεργεία για την πε¬ 
ρισυλλογή και τη διαχείριση των αδέσποτων ζώων συ¬ 
ντροφιάς, την άμεση απομάκρυνση από τις οδούς και 
τα πεζοδρόμια των νεκρών ζώων και την αποτέφρωση ή 
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την υγειονομική ταφή τους, σύμφωνα με τις εθνικές και 
κοινοτικές διατάξεις και την παροχή σε τραυματισμένα 
ζώα συντροφιάς, από τροχαίο ατύχημα της απαραίτη¬ 
της κτηνιατρικής φροντίδας. 

Μεριμνά, σε συνεργασία με άλλους Δήμους για την 
ίδρυση και λειτουργία διαδημοτικών κτηνιατρείων κα¬ 
θώς και καταφύγιων αδέσποτων ζώων συντροφιάς. 

Μεριμνά για την επαναφορά στο φυσικό περιβάλλον 
των αδέσποτων ζώων συντροφιάς, λαμβάνοντας πάντα 
υπόψη την πυκνότητα του πληθυσμού των αδέσποτων 
ζώων στην περιοχή, που επαναφέρονται και εξετάζει 
τη δυνατότητα δημιουργίας κάποιων σημείων παροχής 
τροφής και νερού για τα ζώα αυτά. 

Β. Αρμοδιότητες Γραφείου Πολιτικής Προστασίας 

Στο πλαίσιο του Τμήματος λειτουργεί Γ ραφείο Πολι¬ 
τικής Προστασίας το οποίο είναι αρμόδιο για τη διατύ¬ 
πωση εισηγήσεων σχεδιασμού, το συντονισμό δράσεων 
για την πρόληψη, αντιμετώπιση και αποκατάσταση των 
καταστροφών στην περιοχή του Δήμου. Ειδικότερα το 
Γ ραφείο: 

Διατυπώνει εισηγήσεις για το σχεδίασμά της πολιτι¬ 
κής προστασίας της περιοχής του Δήμου, στο πλαίσιο 
του ετήσιου εθνικού σχεδιασμού και μεριμνά για την 
εφαρμογή των σχετικών προγραμμάτων, μέτρων και 
δράσεων στο πλαίσιο του εθνικού και περιφερειακού 
σχεδιασμού. 

Υποστηρίζει το συντονισμό και επιβλέπει το έργο της 
πολιτικής προστασίας για την πρόληψη, ετοιμότητα, 
αντιμετώπιση και αποκατάσταση των καταστροφών 
που συμβαίνουν στην περιοχή του Δήμου. 

Μεριμνά για την διάθεση και συντονίζει την δράση 
του απαραίτητου δυναμικού και μέσων για την πρόσλη¬ 
ψη, ετοιμότητα, αντιμετώπιση και αποκατάσταση των 
καταστροφών στην περιοχή του Δήμου. 

Επεξεργάζεται ειδικότερες προτάσεις προς τις αρ¬ 
μόδιες υπηρεσίες για την προστασία των δασικών 
περιοχών του Δήμου, συμμετέχει στην οργάνωση της 
πυροπροστασίας των δασών και διατυπώνει προτάσεις 
για την αποκατάσταση των δασών. 

2. Αρμοδιότητες Τμήματος Διαχείρισης και Συντήρη¬ 
σης Μηχανολογικού Εξοπλισμού και Αποθήκης 
α. Διαχείριση και συντήρηση μηχανολογικού εξοπλι¬ 
σμού 

Διαχειρίζεται το στόλο των οχημάτων του Δήμου 
(απορριμματοφόρο, διάφορα αυτοκινούμενα μηχανή¬ 
ματα, φορτηγά και επιβατηγό οχήματα) μεριμνώντας 
για τη στελέχωσή τους, την ασφάλισή τους και τον 
εφοδιασμό με όλα τα σχετικά με την κίνηση έγγραφα. 

Παρακολουθεί και εποπτεύει την κίνηση των οχη¬ 
μάτων του Δήμου, την κατανάλωση καυσίμων και την 
ανάγκη περιοδικής προληπτικής τους συντήρησης. 

Διερευνά τις συνθήκες τυχόν ατυχημάτων και μερι¬ 
μνά για την αποκατάσταση βλαβών και αποτελεσμάτων 
ατυχημάτων. 

Σχεδιάζει και εφαρμόζει τα προγράμματα προληπτι¬ 
κής συντήρησης των κάθε είδους οχημάτων και κινητών 
μηχανημάτων του Δήμου. 

Μεριμνά για την αποκατάσταση κάθε είδους βλαβών 
και την επισκευή των οχημάτων και κινητών μηχανημά¬ 
των του Δήμου. 

Συγκεντρώνει, τηρεί και επεξεργάζεται στοιχεία από 
την εκτέλεση των λειτουργιών συντήρησης και απο¬ 
κατάστασης βλαβών των οχημάτων του Δήμου και δι¬ 


αμορφώνει και παρακολουθεί σχετικούς δείκτες απο- 
δοτικότητας. 

β. Αποθήκη 

Τηρεί την φυσική αποθήκη ανταλλακτικών και λοι¬ 
πών υλικών που είναι αναγκαία για τη συντήρηση και 
την αποκατάσταση βλαβών των οχημάτων και κινητών 
μηχανημάτων του Δήμου. 

Τηρεί την φυσική αποθήκη όλων των υλικών και ει¬ 
δών που κρίνονται απαραίτητα για την λειτουργία ων 
υπηρεσιών της παραπάνω διεύθυνσης. 

Τηρεί ειδικά βιβλία εισαγωγής και εξαγωγής όλων 
των ειδών και υλικών της αποθήκης. 

3. Αρμοδιότητες Τμήματος Ανάπτυξης και Συντήρησης 
Πρασίνου και Παιδικών Χαρών 

α. Ανάπτυξη και συντήρηση πρασίνου 

Σχεδιάζει, προγραμματίζει, εισηγείται και μεριμνά για 
την εφαρμογή πολιτικών, προγραμμάτων, δράσεων και 
μέτρων για την προστασία και αναβάθμιση του περι¬ 
βάλλοντος στη περιοχή του Δήμου. 

Μεριμνά για την προστασία και διαχείριση των υδά¬ 
τινων πόρων και την καταπολέμηση της ρύπανσης στην 
περιοχή του Δήμου. 

Παρακολουθεί την εφαρμογή των ρυθμίσεων που 
αφορούν τις προστατευόμενες περιοχές στην γεωγρα¬ 
φική περιοχή του Δήμου, σε συνεργασία και με άλλες 
αρμόδιες υπηρεσίες. 

Ελέγχει και εισηγείται τη ρύθμιση θεμάτων περι¬ 
βαλλοντικής προστασίας, σύμφωνα με τις δικαιοδοσίες 
που δίδονται στο Δήμο με τις ισχύουσες διατάξεις. Τα 
θέματα αυτά αφορούν ιδίως: 

Την περιβαλλοντική αποκατάσταση και ανάπλαση 
περιοχών. 

Την παρακολούθηση προγραμμάτων του Υπουργείου 
Περιβάλλοντος, Ενέργειας και Κλιματικής Αλλαγής (π.χ. 
του προγράμματος Καθαρές Ακτές - Καθαρές Θάλασ¬ 
σες). 

Τη λήψη προληπτικών και κατασταλτικών μέτρων 
για την προστασία των κοινοχρήστων χώρων από εκ¬ 
δήλωση πυρκαγιάς. Στο πλαίσιο αυτό μεριμνά για την 
τήρηση των υποχρεώσεων από τους ιδιοκτήτες, νομείς 
και επικαρπωτές, προς καθαρισμό των οικοπεδικών και 
ακάλυπτων χώρων που βρίσκονται εντός πόλεων και 
αυτοτελών οικισμών και σε απόσταση μέχρι 100 μέτρων 
από τα όριά τους. Σε περίπτωση μη συμμόρφωσης των 
υπόχρεων, προβαίνει υποχρεωτικά στον αυτεπάγγελτο 
καθαρισμό των χώρων αυτών και βεβαιώνει εις βάρος 
τους την ισόποση σχετική δαπάνη του Δήμου. 

Μεριμνά για τη λήψη μέτρων για την προστασία 
και αναβάθμιση της αισθητικής των πόλεων και των 
οικισμών. 

Μελετά, σχεδιάζει και εισηγείται για τη βελτίωση 
των συστημάτων και μέσων που είναι κατάλληλα για τη 
διασφάλιση της ικανοποιητικής συντήρησης των χώρων 
πρασίνου του Δήμου. 

Μελετά και εισηγείται για τις τεχνικές προδιαγραφές 
και τις αναγκαίες ποσότητες των κάθε είδους τεχνικών 
μέσων και υλικών που απαιτούνται για την αποτελε¬ 
σματική και αποδοτική εκτέλεση των λειτουργιών της 
συντήρησης των χώρων πρασίνου του Δήμου (τεχνικά 
μέσα, εργαλεία, λιπάσματα, φάρμακα κ,λπ.). 

Μεριμνά για την αποδοτική λειτουργία του Φυτωρίου 
του Δήμου και των χώρων αποθήκευσης εργαλείων, 
λιπασμάτων και λοιπών υλικών. 
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Συγκεντρώνει, τηρεί και επεξεργάζεται στοιχεία από 
την εκτέλεση των εργασιών συντήρησης πρασίνου και 
διαμορφώνει και παρακολουθεί σχετικούς δείκτες απο- 
δοτικότητας. 

Διαμορφώνει τα κατάλληλα προγράμματα για τη δι¬ 
ενέργεια των εργασιών συντήρησης των χώρων πρασί¬ 
νου (φυτεύσεις, λίπανση, πότισμα, κλάδεμα κ.λπ.). 

Μελετά, σχεδιάζει και εισηγείται την κατάλληλη συ¬ 
γκρότηση και στελέχωση των διαφόρων συνεργείων 
εκτέλεσης εργασιών συντήρησης πρασίνου και ειση- 
γείται σχετικά προγράμματα αναγκών ανθρώπινου δυ¬ 
ναμικού. 

Παρακολουθεί την κανονική εφαρμογή των προγραμ¬ 
μάτων διενέργειας των εργασιών συντήρησης πρασίνου 
και εποπτεύει την ποιότητα των αποτελεσμάτων των 
σχετικών εργασιών. 

Καταρτίζει και μεριμνά για την εφαρμογή προγραμ¬ 
μάτων εκπαίδευσης του προσωπικού συντήρησης του 
πρασίνου του Δήμου. 

Διαμορφώνει τα αναλυτικά περιοδικά προγράμματα 
και διενεργεί με τα κατάλληλα συνεργεία και τεχνικά 
μέσα το έργο της συντήρησης πρασίνου και κηποτε- 
χνίας. 

Μεριμνά για τον σωστό χειρισμό και την διατήρηση 
σε καλή κατάσταση των τεχνικών μέσων που χρησιμο¬ 
ποιούν τα συνεργεία του Τμήματος. 

Καταγράφει και συγκεντρώνει καθημερινά στοιχεία για 
την εκτέλεση των προγραμμάτων πρασίνου του Τμήματος. 

β. Λειτουργία Παιδικών Χαρών 

Μεριμνά για την δημιουργία παιδικών χαρών, συντή¬ 
ρηση, περιποίηση και καθαριότητα των παιδικών χαρών, 
φυλάσσει τις εγκαταστάσεις και αναφέρει τυχόν ελλεί¬ 
ψεις και ζημιές για την αντιμετώπισή τους. 

Φροντίζει για την αποκατάσταση των ζημιών και την 
αντικατάσταση των κατεστραμμένων οργάνων προς 
αποφυγή ατυχημάτων. 

Φροντίζει για την εύρυθμη λειτουργία των παιδικών 
χαρών. Εισηγείται για τον κανονισμό και τις ώρες λει¬ 
τουργίας τους και επιμελείται για την τήρησή τους. 

ΕΝΟΤΗΤΑ Γ: ΥΠΗΡΕΣΙΕΣ ΚΟΙΝΩΝΙΚΗΣ ΜΕΡΙΜΝΑΣ ΚΑΙ 
ΑΛΛΗΛΕΓΓΥΗΣ, ΝΕΟΛΑΙΑΣ, ΑΘΛΗΤΙΚΩΝ ΚΑΙ ΠΟΛΙΤΙ¬ 
ΣΤΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ. 

Άρθρο 13 

Αρμοδιότητες Διεύθυνσης 
«Κοινωνικής Μέριμνας και Αλληλεγγύης». 

Η Δ/νση «Κοινωνικής Προστασίας και Αλληλεγγύης» 
είναι αρμόδια για τον σχεδίασμά και την εφαρμογή της 
κοινωνικής πολιτικής και για την προστασία και προα¬ 
γωγή της δημόσιας υγείας στην περιοχή του Δήμου με 
τη λήψη των κατάλληλων μέτρων και τη ρύθμιση των 
σχετικών δραστηριοτήτων. 

Συντάσσει κατόπιν έρευνας και τεκμηρίωσης όλες τις 
μελέτες που αφορούν την υπηρεσία και τις διαβιβάζει 
στην Δ/νση Τεχνικής Υπηρεσίας για επικύρωση. 

Οι συγκεκριμένες αρμοδιότητες της Διεύθυνσης στο 
πλαίσιο της αποστολής της, καθορίζονται από τις ισχύ- 
ουσες διατάξεις Νόμων, Διαταγμάτων και Υπουργικών 
Αποφάσεων. 

1. Τμήμα Παιδικών - Βρεφονηπιακών Σταθμών 

Στο συγκεκριμένο Τμήμα εντάσσονται οι παιδικοί και 
βρεφονηπιακοί σταθμοί που έχουν σκοπό τη φύλαξη, 


φροντίδα, διαπαιδαγώγηση, ψυχαγωγία και διατροφή 
βρεφών και νηπίων εργαζόμενων γονέων και οικονομικά 
αδυνάτων οικογενειών. Έχουν στόχο την πολύπλευρη 
ανάπτυξη των παιδιών (νοητική, ψυχοσωματική και κοι¬ 
νωνική) και την προπαρασκευή τους για την μετάβασή 
τους από την οικογενειακή ζωή στο σχολικό περιβάλλον. 

Στο Τμήμα εντάσσονται διοικητικά τα ακόλουθα Γ ρα¬ 
φεία 

1ου Παιδικού Σταθμού 

2ου Παιδικού - Βρεφονηπιακού Σταθμού 

3ου Παιδικού Σταθμού 

4ου Παιδικού Σταθμού 

5ου Παιδικού - Βρεφονηπιακού Σταθμού 

6ου Παιδικού - Βρεφονηπιακού Σταθμού 

Τηρούν αρχεία των κάθε είδους παραστατικών και 
αντιστοίχων δικαιολογητικών που χρησιμοποιούνται 
κατά την άσκηση των αρμοδιοτήτων του. 

2. Τμήμα Κοινωνικής Μέριμνας 

Το τμήμα Κοινωνικής Μέριμνας σχεδιάζει,εισηγείται 
και μεριμνά για την εφαρμογή προγραμμάτων ή συμμε¬ 
τέχει σε προγράμματα και δράσεις για την ένταξη ατό¬ 
μων μειονεκτούντων ομάδων στη κοινωνική, οικονομική 
και πολιτιστική ζωή της τοπικής κοινωνίας. 

Διεξάγει κοινωνικές έρευνες, σχεδιάζει, εισηγείται και 
μεριμνά για την εφαρμογή κοινωνικών πολιτικών που 
αφορούν την κοινωνική φροντίδα της οικογένειας, του 
παιδιού, του εφήβου, των ατόμων με αναπηρία καθώς 
και ευπαθών κοινωνικών ομάδων. 

Σχεδιάζει, εισηγείται και μεριμνά για την εφαρμογή 
προγραμμάτων και πρωτοβουλιών που στοχεύουν στην 
πρόληψη της παραβατικότητας, του εθελοντισμού και 
της χρήσης. 

Παρέχει γραμματειακή υποστήριξη προς τη Διεύ¬ 
θυνση Κοινωνικής Προστασίας και Αλληλεγγύης και τα 
Τμήματά της (αποφάσεις, τήρηση πρωτοκόλλου, διεκ¬ 
περαίωση και αρχειοθέτηση αλληλογραφίας, θέματα 
προσωπικού κλπ.). 

Τηρεί αρχεία των κάθε είδους παραστατικών και 
αντιστοίχων δικαιολογητικών που χρησιμοποιούνται 
κατά την άσκηση των αρμοδιοτήτων του. 
α. Γ ραφείο Κοινωνικών Υπηρεσιών 
Οι αρμοδιότητες του γραφείου Κοινωνικής Υπηρεσίας 
είναι η ψυχοκοινωνική προσέγγιση πολιτών και ομάδων 
που βρίσκονται σε αδυναμία να αντιμετωπίσουν δυ¬ 
σκολίες στις διαπροσωπικές τους σχέσεις καθώς και 
η αντιμετώπιση εκτάκτων αναγκών στα πλαίσια της 
ευρύτερης κοινωνικής πολιτικής. 

Κάνει συμβουλευτική και ψυχολογική στήριξη ατόμων 
και οικογενειών, για την αντιμετώπιση δυσκολιών. Οργα¬ 
νώνει ομάδες σε σχολεία του Δήμου, σε συνεργασία με 
τους φορείς της εκπαιδευτικής κοινότητας και ομάδες 
νέων και εφήβων. 

Υποστηρίζει άπορους συμπολίτες μας, με είδη πρώτης 
ανάγκης. 

Μεριμνά για την οργάνωση και λειτουργία Δημοτικής 
Τράπεζας Αίματος, για την αντιμετώπιση των αναγκών 
σε αίμα των κατοίκων της πόλης μας. Υλοποιεί προ¬ 
γράμματα για την έκτιση κοινωνικής εργασίας σε υπη¬ 
ρεσίες του Δήμου ανήλικων παραβατών, σε συνεργασία 
με την Εισαγγελία Ανηλίκων. 

Υλοποιεί προγράμματα για «παροχή κοινωφελούς 
εργασίας» σε συνεργασία με το Υπουργείο Δικαιοσύνης. 

Πραγματοποιεί δράσεις που αφορούν τους κατοίκους 
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και στοχεύουν στην διαμόρφωση της καθημερινότητας 
και την υποστήριξη της οικογένειας. 

Συνεργάζεται με δημόσιους και ιδιωτικούς φορείς και 
υπηρεσίες, για την εξυπηρέτηση, στήριξη και αντιμετώ¬ 
πιση προβλημάτων των κατοίκων της πόλης. 

Συμμετέχει σε δίκτυα και δράσεις για την προα¬ 
γωγή της δημόσιας υγείας των πολιτών και για την 
καταπολέμηση των κοινωνικών στερεότυπων. Αποτελεί 
εκπαιδευτικό κέντρο σπουδαστών Κοινωνικής Εργασίας 
των Τ.Ε.Ι και Ψυχολόγων του Παντείου Πανεπιστημίου. 

Προάγει την ψυχική υγεία των δημοτών μέσα από 
πρωτοβάθμια και δευτεροβάθμια παροχή φροντίδας. 

Στα πλαίσια της δευτεροβάθμιας φροντίδας αντι¬ 
μετωπίζει διαγνωστικά μαθησιακές δυσκολίες σε παι¬ 
διά και εφήβους, γλωσσικές διαταραχές, καθυστέρηση 
του λόγου, συναισθηματικές δυσκολίες και αναπτυξιακά 
προβλήματα. 

Διερευνά μαθησιακές, ψυχολογικές δυσκολίες σε 
παιδιά και εφήβους και διερευνά διαταραχές λόγου σε 
παιδιά. 

β. Γραφείο Υποστήριξης ΑΜΕΑ 

Στόχος του γραφείου είναι η ανάπτυξη και συντή¬ 
ρηση των δεξιοτήτων των Ατόμων με Αναπηρία μέσα 
από οργανωμένες δραστηριότητες (εργοθεραπεία, Η/Υ, 
προσαρμοσμένη κινητική αγωγή, ομάδες γονέων και 
παιδιών, εκδρομές-επισκέψεις κ.λπ..) και η εκπαίδευση 
στις δεξιότητες της καθημερινής ζωής. 

Πραγματοποιεί εκδηλώσεις, πρόγραμμα άθλησης και 
αναπτύσσει κάθε δράση για την ένταξη των ΑμεΑ στην 
κοινωνική και πολιτιστική ζωή της πόλης. Πραγματοποι¬ 
ούνται περίπατοι- έξοδοι στην πόλη μας. 

Συνεργάζεται με κάθε φορέα για να δώσει την ευ¬ 
καιρία δικτύωσης με φορείς (διεθνής ή πανελλήνιους). 

Στηρίζει τις οικογένειες προκειμένου να αποδεχτούν 
την αναπηρία, να στηρίξουν το μέλος της οικογένειας 
που είναι ανάπηρο και να το βοηθήσουν στην αυτονό¬ 
μησή του. 

γ. Γ ραφείο Προγραμμάτων και ενημέρωσης Ανέργων 

Σκοπός του είναι η άμεση και υπεύθυνη πληροφόρηση 
των ανέργων σχετικά με προγράμματα κατάρτισης και 
απασχόλησης, καθώς και την ενημέρωση των επιχειρή¬ 
σεων για προγράμματα χρηματοδότησης και εκπαίδευ¬ 
σης του απασχολούμενου προσωπικού. 

Το Γραφείο παρακολουθεί τις προκηρυσσόμενες 
θέσεις που δημοσιεύονται στον ημερήσιο και περιοδι¬ 
κό τύπο, συνδέεται μέσω διαδικτύου και διοχετεύει τις 
πληροφορίες στους ανέργους. 

Σχεδιάζει, εισηγείται την εφαρμογή και εφαρμόζει 
τοπικά προγράμματα δράσης και τοπικές πρωτοβουλίες 
ή συμμετέχει σε ανάλογες δράσεις και πρωτοβουλίες, 
για την προώθηση και διεύρυνση της απασχόλησης στην 
περιοχή του Δήμου. 

1) Μεριμνά για την ενίσχυση της επιχειρηματικότητας 
και της επαγγελματικής κατάρτισης προωθώντας την 
ίδρυση και λειτουργία Κέντρων Επαγγελματικού Προ¬ 
σανατολισμού και Κέντρων Επαγγελματικής Κατάρτισης 
σε συνεργασία και με το Τμήμα Παιδείας, Δια Βίου Μά¬ 
θησης και Πολιτισμού της Διεύθυνσης Κοινωνικής Προ¬ 
στασίας, Παιδείας και Πολιτισμού και με τη Διεύθυνση 
Δια Βίου Μάθησης και Απασχόλησης της αντίστοιχης 
Περιφέρειας και λαμβάνοντας υπόψη τις προγραμμα¬ 
τικές επιλογές για θέματα επαγγελματικής κατάρτισης 
του περιφερειακού προγράμματος δια βίου μάθησης. 


2) Μεριμνά για την απορρόφηση του εργατικού δυνα¬ 
μικού της περιοχής του Δήμου με την ανάπτυξη συμβου¬ 
λευτικών δράσεων προς τους ανέργους και την προώ¬ 
θηση ίσων ευκαιριών πρόσβασης στην αγορά εργασίας. 
Μεριμνά για τη δημιουργία και λειτουργία μηχανισμών 
ενημέρωσης των ανέργων για τις ευκαιρίες απασχόλη¬ 
σης στην περιοχή. 

δ. Γ ραφείο Επιδοματικής Πολιτικής 

Μεριμνά για την εφαρμογή προγραμμάτων Κοινω¬ 
νικής Πρόνοιας που στοχεύουν στη στήριξη αστέγων, 
οικονομικά αδύνατων πολιτών και Ατόμων με Αναπηρία. 

Στο πλαίσιο αυτό μεριμνά για την παροχή οικονομι¬ 
κής ενίσχυσης των αυτοστεγαζόμενων, την καταβολή 
επιδομάτων σε τυφλούς, κωφάλαλους ανασφάλιστους 
παραπληγικούς - τετραπληγικούς και ακρωτηριασμέ¬ 
νους, διανοητικά ανάπηρους ανίκανους προς εργασία, 
πάσχοντες από εγκεφαλική παράλυση καθώς και λοιπά 
άτομα δικαιούμενα παροχής κοινωνικής προστασίας 
σύμφωνα με τις διατάξεις της σχετικής νομοθεσίας. 

Εισηγείται την έκδοση αποφάσεων παροχής κοινω¬ 
νικής προστασίας, την χορήγηση κάρτας αναπηρίας, 
την δωρεάν παραχώρηση της χρήσης οικημάτων ένεκα 
απορίας ή για άλλους σοβαρούς λόγους. 

Προβαίνει στην αναγνώριση των δικαιούχων των προ¬ 
γραμμάτων επιδοματικής πολιτικής. 

ε. Γ ραφείο Εποπτείας και Ελέγχου Κοινωνικοπρονι- 
ακών Δομών 

Το γραφείο χορηγεί άδεια ίδρυσης ιδιωτικών παιδι¬ 
κών ή βρεφονηπιακών σταθμών. 

Ασκεί έλεγχο και εποπτεία στα ιδρύματα παιδικής 
προστασίας ιδιωτικού δικαίου. 

Χορηγεί άδεια ίδρυσης και λειτουργίας ιδρυμάτων 
παιδικής πρόνοιας σε ιδιώτες καθώς και σε συλλόγους 
ή σωματεία που επιδιώκουν φιλανθρωπικούς σκοπούς. 

Ασκεί εποπτεία επί των φιλανθρωπικών σωματείων 
και ιδρυμάτων, εγκρίνει τον προϋπολογισμό τους και 
παρακολουθεί και ελέγχει τις επιχορηγήσεις. 

Μεριμνά για το διορισμό των μελών διοικητικών συμ¬ 
βουλίων και εποπτεύει και ρυθμίζει θέματα λειτουργίας 
ιδρυμάτων προστασίας και αγωγής οικογένειας του 
παιδιού. 

Χορηγεί άδεια ίδρυσης και λειτουργίας ιδιωτικών 
επιχειρήσεων περίθαλψης ηλικιωμένων ή ατόμων με 
αναπηρία. 

Το συγκεκριμένο τμήμα παρέχει γραμματειακή υπο¬ 
στήριξη προς τη Δ/νση (τήρηση πρωτοκόλλου, διεκπε¬ 
ραίωση αρχειοθέτηση αλληλογραφίας, θέματα προ¬ 
σωπικού κ.λπ.). 

στ. Γ ραφείο Κοινωνικής Φροντίδας Γ' Ηλικίας 

Οι κοινωνικοί επιστήμονες στα πλαίσια των αρμοδι¬ 
οτήτων τους και με ξεκάθαρη κατανομή ευθυνών: 

θα δραστηριοποιούνται αντιμετωπίζοντας τον πληθυ¬ 
σμό σύμφωνα με τις εξατομικευμένες ανάγκες του και 
θα πραγματοποιούν 
ψυχολογική 

οικογενειακή συμβουλευτική 
διερεύνηση αναγκών 

θα σχεδιάζουν προγράμματα ψυχαγωγίας και ανά¬ 
πτυξης δεξιοτήτων τα οποία θα αφορούν 
στις τέχνες (μουσική,χορός) 

στην οργάνωση παιχνιδιών που υποστηρίζουν και βο¬ 
ηθούν την πνευματική διέγερση 
στις εκδρομές, γιορτές και εκδηλώσεις 
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θα οργανώνουν ομάδες με στόχο την κοινωνική συ¬ 
νοχή. 

ζ. Γραφείο Υγειονομικής Φροντίδας Γ' Ηλικίας 
Οι επιστήμονες των επαγγελμάτων υγείας στα πλαί¬ 
σια του Γραφείου Υγειονομικής Φροντίδας με στόχο την 
προαγωγή και διατήρηση της καλής υγείας των ηλικι¬ 
ωμένων θα σχεδιάζουν και θα υλοποιούν προγράμματα 
που αφορούν στην υγεία. 

Α' βαθμια ιατρική φροντίδα 
προγράμματα πρόληψης 
φυσιοθεραπεία 

υποστήριξη σε θέματα διατροφής 
Οι επαγγελματίες υγείας σύμφωνα με την εξειδίκευσή 
τους θα υλοποιούν ατομικά προγράμματα με θεραπευτι¬ 
κό στόχο στο χώρο της Υπηρεσίας ή στο σπίτι εφόσον 
αυτό κρίνεται απαραίτητο. 

3. Τμήμα Υγειονομικής Πρόληψης και Φροντίδας 
Σχεδιάζει προγραμματίζει και μεριμνά για την εφαρ¬ 
μογή μέτρων για την προστασία της δημόσιας υγείας, 
α. Γ ραφείο Πρόληψης και Αγωγής Υγείας 

Μεριμνά για την εφαρμογή προγραμμάτων εμβολι¬ 
ασμών. 

Υλοποιεί προγράμματα δημόσιας υγιεινής που οργα¬ 
νώνονται από το Υπ. Υγείας ή από άλλα Υπουργεία το 
κόστος των οποίων βαρύνει απευθείας τον προϋπολο¬ 
γισμό των Υπουργείων. 

Υλοποιεί έκτακτα προγράμματα δημόσιας υγείας,τα 
οποία εκτελούνται με έκτακτη χρηματοδότηση ή από 
πόρους της Ευρωπαϊκής Ένωσης. 

Εκδίδει τοπικές υγειονομικές διατάξεις και λαμβάνει 
μέτρα σε θέματα δημόσιας υγείας. 

Μεριμνά για την πληροφόρηση των δημοτών σε 
θέματα δημόσιας υγείας. Οργανώνει αυτοτελώς ή σε 
συνεργασία με άλλες υπηρεσίες ειδικά προγράμματα 
για την προστασία και προαγωγή της δημόσιας υγείας 
στην περιοχή αρμοδιότητας του Δήμου, σύμφωνα με 
της κείμενες διατάξεις. 

Ρυθμίζει διάφορα διοικητικά ζήτημα που σχετίζονται 
με την δημόσια υγεία στην περιοχή του Δήμου. 

α. Εισηγείται τον ορισμό γιατρών προς εξέταση επαγ- 
γελματιών και εργαζομένων σε καταστήματα υγειο¬ 
νομικού ενδιαφέροντος για την χορήγηση σε αυτούς 
βιβλιαρίων υγείας. 

β. Εισηγείται την επιβολή κυρώσεων σε γιατρούς, οι 
οποίοι πωλούν φάρμακα χωρίς άδεια καθώς και σε βά¬ 
ρος ιατρών και φαρμακοποιών για κατοχή ή πώληση 
δειγμάτων φαρμάκων. 

γ. Εισηγείται τον ορισμό ελεγκτή γιατρού ΟΓΑ για 
τα ν.π.δ.δ. 

Εφαρμόζει προγράμματα για την καταπολέμηση λοι¬ 
μωδών και παρασιτικών νοσημάτων ζώων και μεριμνά 
για τα αδέσποτα ζώα (περισυλλογή,δημιουργία και λει¬ 
τουργία καταφυγίων κ.λπ.). 
β. Υγειονομικές Επιτροπές 

Μεριμνά για τον υγειονομικό έλεγχο καταστημάτων 
και επιχειρήσεων. 

Παρέχει συνδρομή στον ΕΦΕΤ και διενεργεί ελέγχους 
ή άλλες πράξεις, που ζητούν τα εντεταλμένα όργανα 
του ΕΦΕΤ. 

Μεριμνά για την τήρηση των κανόνων υγιεινής στα 
δημόσια και ιδιωτικά σχολεία της περιοχής. 


Αρθρο 14 

Διεύθυνση Νεολαίας, Αθλητικών και Πολιτιστικών Υπη¬ 
ρεσιών που περιλαμβάνει ειδικότερα τις παρακάτω δι¬ 
οικητικές ενότητες: 

1. Τμήμα Παιδείας 

Μεριμνά για τη στέγαση δημόσιων σχολικών μονάδων, 
τη στέγαση και συστέγαση αυτών και σε περίπτωση 
συστέγασης καθορίζει την αποκλειστική χρήση ορισμέ¬ 
νων χώρων του διδακτηρίου, από κάθε σχολική μονάδα, 
καθώς και την κοινή χρήση των υπολοίπων χώρων και 
τις ώρες λειτουργίας της κάθε συστεγαζόμενης σχο¬ 
λικής μονάδας. 

Μεριμνά για την φύλαξη και τον καθαρισμό των σχο¬ 
λικών κτιρίων. 

Συνεργάζεται με τη Δημοτική Επιτροπή Παιδείας, 
την ενημερώνει για θέματα της αρμοδιότητας της και 
της παρέχει κάθε αναγκαία διοικητική υποστήριξη για 
τη λειτουργία της. 

Το γραφείο μελετά και εισηγείται για τη ρύθμιση 
ζητημάτων εύρυθμης λειτουργίας της προσχολικής εκ¬ 
παίδευσης και των σχολείων της Α' βαθμιας και της 
Β' βαθμιας εκπαίδευσης. 

Εισηγείται τη διάθεση διδακτηρίου για άλλες χρήσεις 
κοινής ωφέλειας ή για την πραγματοποίηση εκδηλώσε¬ 
ων κοινού ενδιαφέροντος, σε συνεργασία με τη Σχολική 
Επιτροπή. 

Μεριμνά για τη μεταφορά μαθητών από τον τόπο 
διαμονής στο σχολείο φοίτησης, περιλαμβανομένης της 
μεταφοράς των μαθητών σχολείων ειδικής αγωγής, κα¬ 
θώς και της μεταφοράς και σίτισης μαθητών μουσικών 
γυμνασίων και λυκείων. 

Εγκρίνει την εγκατάσταση, μεταφορά ή επισκευή τη¬ 
λεφωνικών συνδέσεων στα σχολεία. 

Εγκρίνει οποιαδήποτε μίσθωση ιδιωτικού αυτοκινήτου 
δημόσιας χρήσης για μεταφορά προσώπων και υλικών 
προς κάλυψη σχολικών αναγκών. 

Εισηγείται την κατανομή πιστώσεων στις Σχολικές 
Επιτροπές για την επισκευή και τη συντήρηση των σχο¬ 
λικών κτιρίων. 

Εισηγείται τον καθορισμό κοινωφελούς χρήσης των 
σχολείων σε περίπτωση παύσης της λειτουργίας τους. 

Εισηγείται την επιβολή κυρώσεων, κατά τις ισχύουσες 
διατάξεις, στους γονείς και κηδεμόνες που δεν εγγρά¬ 
φουν τα παιδιά τους στο σχολείο και αμελούν για την 
τακτική φοίτησή τους. 

Εισηγείται τη διακοπή μαθημάτων, λόγω έκτακτων 
συνθηκών ή επιδημικής νόσου, εντός των διοικητικών 
ορίων του οικείου δήμου. 

Το γραφείο τηρεί το μητρώο νέων και συνεργάζε¬ 
ται με το Δημοτικό Συμβούλιο Νέων για την ανάληψη 
πρωτοβουλιών και δραστηριοτήτων για την πλήρη και 
ελεύθερη ανάπτυξη της προσωπικότητας των νέων. 

Μεριμνά για την οργάνωση και την εφαρμογή προ¬ 
γραμμάτων που απευθύνονται στους νέους και συμ¬ 
μετέχει στους σχεδιασμούς και τα προγράμματα της 
Γ ενικής Γ ραμματείας Νέας Γ ενιάς. 

Τηρεί αρχεία των κάθε είδους παραστατικών και 
αντιστοίχων δικαιολογητικών που χρησιμοποιούνται 
κατά την άσκηση των αρμοδιοτήτων του. 

α) ΤΜΗΜΑ ΑΘΛΗΤΙΣΜΟΥ 

Το τμήμα είναι αρμόδιο για την αποτελεσματική εφαρ¬ 
μογή του προγράμματος των αθλητικών εκδηλώσεων 
και δραστηριοτήτων. 
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Περιλαμβάνει τις παρακάτω οργανικές μονάδες: 

α.1. Γραφείο Αθλητικών Υπηρεσιών (Σχεδιασμού- Συ¬ 
ντονισμού και Διοικητικής - Γραμματειακής Υποστήρι¬ 
ξης) 

α.2. Γ ραφείο Υλοποίησης Αθλητικών Προγραμμάτων 
και Εκδηλώσεων 

α.3. Γ ραφείο Υγειονομικής Μέριμνας 

Αρμοδιότητες Τμήματος και επί μέρους οργανικών 
μονάδων (γραφείων): 

α.1. Αρμοδιότητες Γραφείου Αθλητικών Υπηρεσιών 

1) Παρέχει διοικητική και γραμματειακή υποστήριξη 
προς το Τμήμα (ενημέρωση κεντρικού πρωτοκόλλου, δι¬ 
εκπεραίωση και αρχειοθέτηση σχετικής με το τμήμα αλ¬ 
ληλογραφίας, θέματα προσωπικού του Τμήματος κ.λπ.) 

2) Τηρεί συγκεντρωτικά στοιχεία για την λειτουργία 
όλων των διοικητικών ενοτήτων του Τμήματος σύμφωνα 
με τις οδηγίες του Προϊσταμένου του Τμήματος και της 
Διεύθυνσης. 

3) Σχεδιάζει, συντάσσει, εισηγείται, παρακολουθεί και 
αξιολογεί προγράμματα άθλησης για όλους τους πολί¬ 
τες σε συνεργασία με συναρμόδια γραφεία, υπηρεσίες 
και φορείς. 

4) Σχεδιάζει και υλοποιεί υποστηρικτικές ενέργειες 
για την προώθηση των προγραμμάτων άθλησης σε συ¬ 
νεργασία με συναρμόδιους φορείς (υπηρεσίες τμήματα, 
γραφεία του οικείου δήμου) 

5) Καταρτίζει, εισηγείται και οργανώνει το πρόγραμμα 
των αθλητικών εκδηλώσεων και δραστηριοτήτων σε 
συνεργασία με συναρμόδια τμήματα, γραφεία και υπη¬ 
ρεσίες του Δήμου καθώς και τοπικούς και κεντρικούς 
φορείς του εσωτερικού και του εξωτερικού. 

6) Σχεδιάζει, προτείνει, οργανώνει, υλοποιεί, συμμετέ¬ 
χει σε συνέδρια, επιμορφωτικά προγράμματα, σεμινάρια, 
τουρνουά και κάθε είδους αθλητικές εκδηλώσεις. 

7) Μεριμνά για την κατάρτιση του προϋπολογισμού 
κάθε προγράμματος και εκδήλωσης, επιμελείται της 
εφαρμογής και συντάσσει τους αντίστοιχους απολο¬ 
γισμούς. 

8) Επιμελείται της διοργάνωσης υποδοχής, φιλοξενίας 
και ξενάγησης προσωπικοτήτων, καθώς και αθλητών/ 
ομάδων. 

9) Σχεδιάζει, εισηγείται, οργανώνει και αξιοποιεί συ¬ 
νεργασίες με φορείς που προωθούν το αθλητικό πνεύμα 
και τον υγιή τρόπο ζωής. 

10) Φροντίζει για την εκπόνηση και την εφαρμογή 
χορηγικών προγραμμάτων των εκδηλώσεων. 

α.2. Αρμοδιότητες Γραφείου Υλοποίησης Αθλητικών 
Προγραμμάτων και Εκδηλώσεων 

1) Υλοποιεί προγράμματα άθλησης για όλους τους 
πολίτες και τα αξιολογεί σε συνεργασία με τα συναρ¬ 
μόδια γραφεία, υπηρεσίες και 

2) Συμμετέχει στο σχεδίασμά, σύνταξη, εισήγηση, πα¬ 
ρακολούθηση και αξιολόγηση αθλητικών προγραμμάτων 
και εκδηλώσεων άθλησης για όλους τους πολίτες σε 
συνεργασία με τα συναρμόδια γραφεία, υπηρεσίες και 
φορείς. 

3) Συμμετέχει στο σχεδίασμά και υλοποίηση υποστηρι¬ 
κτικών ενεργειών για την προώθηση των προγραμμάτων 
άθλησης σε συνεργασία με συναρμόδια γραφεία. 

4) Συντάσσει και εισηγείται τα ωρολόγια προγράμ¬ 
ματα του προσωπικού του Γραφείου (γυμναστές κ.λπ.). 

5) Υποδέχεται, καταχωρεί και διαχειρίζεται τις αιτή¬ 
σεις εγγραφής ή διαγραφής μελών στα διάφορα αθλη¬ 


τικά προγράμματα του Τμήματος και τηρεί τα σχετικά 
αρχεία. 

6) Παρακολουθεί την τακτοποίηση οικονομικών συμ¬ 
μετοχών μηνιαίως και ενημερώνει τους χρήστες των 
Προγραμμάτων που καθυστερούν την πληρωμή των 
οικονομικών τους συμμετοχών. 

6) Συμμετέχει και συνεργάζεται στην υλοποίηση 
συνέδριων, επιμορφωτικών προγραμμάτων, σεμινα¬ 
ρίων, τουρνουά και κάθε είδους αθλητικών εκδη¬ 
λώσεων. 

7) Συμμετέχει της διοργάνωσης υποδοχής, φιλοξενίας 
και ξενάγησης προσωπικοτήτων, καθώς και αθλητών/ 
ομάδων. 

Στο πλαίσιο του Τμήματος λειτουργεί Γραφείο Υγει¬ 
ονομικής Μέριμνας με ειδικότερες αρμοδιότητες: 

α.3. Αρμοδιότητες Γ ραφείου Υγειονομικής Μέριμνας 

1) Μεριμνά για την εξασφάλιση της υγειονομικής κά¬ 
λυψης των αθλουμένων στις αθλητικές εγκαταστάσεις 
και των μελών του προσωπικού, για την αποφυγή ατυ¬ 
χημάτων αλλά και για την αντιμετώπιση καταστάσεων 
σε περιπτώσεις ατυχημάτων. 

2) Φροντίζει για την ύπαρξη στις αθλητικές εγκατα¬ 
στάσεις του κατάλληλου εξοπλισμού και μέσων για την 
άμεση παροχή υγειονομικής περίθαλψης στους ευρισκό¬ 
μενους στους χώρους άθλησης. 

3) Μεριμνά για την αποφυγή ατυχημάτων κατά την 
ώρα της άθλησης των αθλουμένων στις εγκαταστάσεις. 

4) Μεριμνά για την παροχή πρώτων βοηθειών περί¬ 
θαλψης και στην αντιμετώπιση έκτακτων περιστατικών 
(τραυματισμοί, κακώσεις κ.λπ.). 

5) Παρευρίσκεται σε όλες τις αθλητικές διοργανώσεις 
χάριν της ασφάλειας των αθλουμένων. 

6) Μεριμνά για την συλλογή των ιατρικών βεβαιώσεων 
των αθλουμένων ως προϋπόθεση για την συμμετοχή 
τους στα αθλητικά προγράμματα και τηρεί σχετικό ια¬ 
τρικό αρχείο. 

7) Ενημερώνει τους αθλητικούς επιστήμονες για τυχόν 
ιατρικά προβλήματα των αθλουμένων και συμβάλλει 
στην κατάρτιση εξειδικευμένων αθλητικών προγραμμά¬ 
των που αφορούν στην εκγύμναση ιδιαίτερων αθλητικών 
πληθυσμών. 

β) ΤΜΗΜΑ ΑΘΛΗΤΙΚΩΝ ΥΠΟΔΟΜΩΝ 

Το τμήμα είναι αρμόδιο για την κανονική λειτουργία 
των δημοτικών αθλητικών εγκαταστάσεων. 

Περιλαμβάνει τις παρακάτω οργανικές μονάδες: 

β.1. Γ ραφείο Λειτουργίας 1ου Αθλητικού Κέντρου 

β.2. Γ ραφείο Λειτουργίας Κλειστών Γ υμναστηρίων και 
Αιθουσών 

β.3. Γ ραφείο Λειτουργίας Ανοιχτών γηπέδων και Εγκα¬ 
ταστάσεων 

Αρμοδιότητες Τμήματος και επί μέρους οργανικών 
μονάδων (γραφείων): 

β.1. β.2 και β.3. Αρμοδιότητες Γ ραφείων Λειτουργίας 
Αθλητικών Εγκαταστάσεων 

1) Συντάσσει και εισηγείται τα ωρολόγια προγράμματα 
λειτουργίας των χώρων άθλησης και του προσωπικού 
του Γραφείου (φύλακες,γενικών καθηκόντων, καθαρί¬ 
στριες κ.λπ.) 

2) Επιβλέπει και επιμελείται της κανονικής λειτουργίας 
των αθλητικών εγκαταστάσεων (κλειστά γυμναστήρια, 
ανοικτά γυμναστήρια, χώροι άθλησης κ.λπ.) σύμφωνα 
με τα εγκεκριμένα ωρολόγια προγράμματα λειτουρ¬ 
γίας τους. 
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3) Μεριμνά για την φύλαξη, την καθαριότητα και την 
ευπρεπή εμφάνιση των αθλητικών εγκαταστάσεων και 
του εξοπλισμού τους. 

4) Προσδιορίζει τις ανάγκες των αθλητικών εγκατα¬ 
στάσεων σε εργασίες συντήρησης και αποκατάστασης 
βλαβών και ενημερώνει το γραφείο Υλικοτεχνικής Υπο¬ 
δομής &Υποστήριξης για την υλοποίηση των σχετικών 
εργασιών. 

5) Ελέγχει και επιμελείται της καλής λειτουργίας των 
οργάνων γυμναστικής, των ηχητικών συστημάτων, των 
εν γένει φορητών ή σταθερών εξαρτημάτων που χρη¬ 
σιμοποιούνται στους χώρους άθλησης. 

6) Προετοιμάζει τις εγκαταστάσεις για τη διεξαγωγή 
αθλητικών γεγονότων με την τοποθέτηση και επίβλεψη 
λειτουργίας του αντίστοιχου για το κάθε άθλημα και 
εκδήλωση εξοπλισμού. 

7) Προσδιορίζει τις προμήθειες των υλικών που είναι 
αναγκαία για τη λειτουργία των αθλητικών εγκαταστά¬ 
σεων και εισηγείται την προμήθειά τους. 

8) Διατηρεί φυσική αποθήκη υλικών και εξοπλισμού και 
κατανέμει στους χώρους άθλησης το αναγκαίο υλικό. 

9) Εισηγείται και μεριμνά για την αξιοποίηση των 
αθλητικών εγκαταστάσεων για την ανάπτυξη επιχει¬ 
ρηματικότητας (διαμόρφωση εστιατορίων, κυλικείων, 
τοποθέτηση διαφημιστικών πινακίδων, ενοικίαση εγκα¬ 
ταστάσεων για την οργάνωση εκδηλώσεων, εκθέσεων 
κ.λπ.). 

γ) ΤΜΗΜΑ ΔΗΜΟΤΙΚΟΥ ΚΟΛΥΜΒΗΤΗΡΙΟΥ 

Το τμήμα είναι αρμόδιο για την αποτελεσματική εφαρ¬ 
μογή του προγράμματος των αθλητικών εκδηλώσεων 
και δραστηριοτήτων υγρού στίβου καθώς και για την 
κανονική λειτουργία του δημοτικού Κολυμβητηρίου. 

Περιλαμβάνει τις παρακάτω οργανικές μονάδες: 

γ.1. Γ ραφείο Διοικητικής Υποστήριξης και Υλοποίησης 
Προγραμμάτων και Εκδηλώσεων Υγρού Στίβου. 

γ.2. Γραφείο Λειτουργίας Εγκατάστασης Δημοτικού 
Κολυμβητηρίου 

Αρμοδιότητες Τμήματος και επί μέρους οργανικών 
μονάδων (γραφείων) 

γ.1 Αρμοδιότητες Γραφείου Διοικ. Υποστήριξης και 
Υλοποίησης Προγραμμάτων και Εκδηλώσεων Υγρού 
Στίβου 

1) Παρέχει διοικητική και γραμματειακή υποστήριξη 
προς το Τμήμα (ενημέρωση κεντρικού πρωτοκόλλου, 
διεκπεραίωση και αρχειοθέτηση σχετικής με το τμήμα 
αλληλογραφίας, θέματα προσωπικού του τμήματος, 
τήρηση συγκεντρωτικών στοιχείων για την λειτουργία 
των ενοτήτων του Τμήματος κ.λπ.). 

2) Υποδέχεται και καταχωρεί τις αιτήσεις εγγραφής ή 
διαγραφής μελών στα διάφορα αθλητικά Προγράμμα¬ 
τα του δημοτικού Κολυμβητηρίου και τηρεί τα σχετικά 
αρχεία. 

3) Διαχειρίζεται τις αιτήσεις εγγραφής στα διάφορα 
αθλητικά προγράμματα του (κατανομή σε γκρούπ) τηρεί 
τα σχετικά αρχεία. 

4) Παρακολουθεί την τακτοποίηση οικονομικών συμ¬ 
μετοχών μηνιαίως και ενημερώνει τους χρήστες των 
Προγραμμάτων που καθυστερούν την πληρωμή των 
οικονομικών τους συμμετοχών. 

5) Σχεδιάζει, συντάσσει, εισηγείται, παρακολουθεί, 
υλοποιεί και αξιολογεί προγράμματα άθλησης Υγρού 
Στίβου για όλους τους πολίτες σε συνεργασία με τα 
συναρμόδια γραφεία, υπηρεσίες και φορείς. 


6) Σχεδιάζει και υλοποιεί υποστηρικτικές ενέργειες 
για την προώθηση των προγραμμάτων άθλησης Υγρού 
Στίβου σε συνεργασία με συναρμόδιους φορείς (υπη¬ 
ρεσίες τμήματα, γραφεία του Δήμου). 

7) Καταρτίζει, εισηγείται και οργανώνει το πρόγραμμα 
των αθλητικών εκδηλώσεων και δραστηριοτήτων Υγρού 
Στίβου σε συνεργασία με συναρμόδια τμήματα, γρα¬ 
φεία και υπηρεσίες του Δήμου καθώς και τοπικούς και 
κεντρικούς φορείς του εσωτερικού και του εξωτερικού. 

8) Σχεδιάζει, προτείνει, οργανώνει, υλοποιεί, συμμετέ¬ 
χει σε συνέδρια, επιμορφωτικά προγράμματα. 

σεμινάρια, τουρνουά και κάθε είδους αθλητικές εκδη¬ 
λώσεις υγρού στίβου. 

9) Μεριμνά για την κατάρτιση του προϋπολογισμού 
κάθε προγράμματος και εκδήλωσης Υγρού Στίβου, επι¬ 
μελείται της εφαρμογής και συντάσσει τους αντίστοι¬ 
χους απολογισμούς. 

10) Φροντίζει για την εκπόνηση και την εφαρμογή 
χορηγικών προγραμμάτων των εκδηλώσεων. 

11) Επιμελείται της διοργάνωσης υποδοχής, φιλοξενίας 
και ξενάγησης προσωπικοτήτων, καθώς και αθλητών/ 
ομάδων υγρού στίβου. 

12) Σχεδιάζει, εισηγείται, οργανώνει και συμμετέχει 
στο σχεδίασμά και υλοποίηση συνεργασιών με φορείς 
που προωθούν το αθλητικό πνεύμα και τον υγιή τρόπο 
ζωής. 

13) Συμμετέχει στην υλοποίηση συνέδριων, επιμορφω¬ 
τικών προγραμμάτων, σεμιναρίων, τουρνουά και κάθε 
είδους αθλητικών εκδηλώσεων σύμφωνα με τις οδηγίες 
της Διεύθυνσης. 

14) Συντάσσει και εισηγείται τα ωρολόγια προγράμμα¬ 
τα λειτουργίας του Δημοτικού Κολυμβητηρίου και του 
προσωπικού του Γ ραφείου (γυμναστές, ναυαγοσώστες 
κ.λπ.). 

γ.2. Αρμοδιότητες Γ ραφείου Λειτουργίας Εγκατάστα¬ 
σης Δημοτικού Κολυμβητηρίου. 

1) Συντάσσει και εισηγείται τα ωρολόγια προγράμμα¬ 
τα (βάρδιες) του προσωπικού του γραφείου (φύλακες, 
καθαρίστριες κ.λπ.). 

2) Επιβλέπει και επιμελείται της κανονικής λειτουργίας 
της αθλητικής εγκατάστασης σύμφωνα με τα εγκεκρι¬ 
μένα ωρολόγια προγράμματα λειτουργίας τους. 

3) Μεριμνά για την φύλαξη, την καθαριότητα και την 
ευπρεπή εμφάνιση της αθλητικής εγκατάστασης και 
του εξοπλισμού της. 

4) Προσδιορίζει τις ανάγκες της αθλητικής εγκατά¬ 
στασης σε εργασίες συντήρησης και αποκατάστασης 
βλαβών και ενημερώνει το γραφείο Υλικοτεχνικής Υπο¬ 
δομής και Υποστήριξης για την υλοποίηση των σχετικών 
εργασιών. 

5) Ελέγχει και επιμελείται της καλής λειτουργίας των 
οργάνων γυμναστικής, των ηχητικών συστημάτων, των 
εν γένει φορητών ή σταθερών εξαρτημάτων που χρη¬ 
σιμοποιούνται στους χώρους άθλησης. 

6) Προετοιμάζει τις εγκαταστάσεις για τη διεξαγωγή 
αθλητικών γεγονότων με την τοποθέτηση και επίβλεψη 
λειτουργίας του αντίστοιχου για την κάθε εκδήλωση 
εξοπλισμού. 

7) Προσδιορίζει τις προμήθειες των υλικών που είναι 
αναγκαία για τη λειτουργία των αθλητικών εγκαταστά¬ 
σεων και εισηγείται την προμήθειά τους. 

8) Διατηρεί φυσική αποθήκη υλικών και εξοπλισμού και 
κατανέμει στους χώρους άθλησης το αναγκαίο υλικό. 
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9) Εισηγείται και μεριμνά για την αξιοποίηση των 
αθλητικών εγκαταστάσεων για την ανάπτυξη επιχει¬ 
ρηματικότητας (διαμόρφωση εστιατορίων, κυλικείων, 
τοποθέτηση διαφημιστικών πινακίδων, ενοικίαση εγκα¬ 
ταστάσεων για την οργάνωση εκδηλώσεων, εκθέσεων 
κ.λπ.). 

δ). ΤΜΗΜΑ ΠΟΛΙΤΙΣΜΟΥ 

Το τμήμα είναι αρμόδιο για την αποτελεσματική εφαρ¬ 
μογή του προγράμματος των πολιτιστικών εκδηλώσεων 
και δραστηριοτήτων και για την κανονική λειτουργία 
των πολιτιστικών εγκαταστάσεων. 

Περιλαμβάνει τις παρακάτω οργανικές μονάδες: 

δ.1. Γραφείο Υπηρεσιών Πολιτισμού, Πολιτιστικών Εκ¬ 
δηλώσεων και Προγραμμάτων 

δ.2. Γ ραφείο Πολιτιστικών Χώρων 

δ.3. Γ ραφείο Υλικοτεχνικής Υποδομής και Υποστήριξης 
Εγκαταστάσεων 

Αρμοδιότητες Τμήματος και επί μέρους οργανικών 
μονάδων (γραφείων) 

δ.1. Αρμοδιότητες γραφείου Υπηρεσιών Πολιτισμού, 
Πολιτιστικών Εκδηλώσεων και Προγραμμάτων 

Αρμοδιότητες σε θέματα διοικητικής και γραμματει¬ 
ακής υποστήριξης 

1) Παρέχει διοικητική και γραμματειακή υποστήριξη 
προς το Τμήμα (ενημέρωση κεντρικού πρωτοκόλλου, δι¬ 
εκπεραίωση και αρχειοθέτηση σχετικής με το τμήμα αλ¬ 
ληλογραφίας, θέματα προσωπικού του Τμήματος κ.λπ.). 

2) Τηρεί συγκεντρωτικά στοιχεία για την λειτουργία 
όλων των διοικητικών ενοτήτων του Τμήματος σύμφωνα 
με τις οδηγίες του Προϊσταμένου του Τμήματος και της 
Διεύθυνσης. 

3) Μεριμνά για την ευπρεπή εμφάνιση των πολιτιστι¬ 
κών εγκαταστάσεων και του εξοπλισμού τους. 

Αρμοδιότητες σε θέματα Πολιτιστικών Εκδηλώσεων 

1) Καταρτίζει, εισηγείται, οργανώνει και υλοποιεί σε 
συνεργασία με συναρμόδιες υπηρεσίες, τμήματα και 
γραφεία του Δήμου, καθώς και τοπικούς και κεντρικούς 
φορείς του εσωτερικού και του εξωτερικού το πρό¬ 
γραμμα των πολιτιστικών/καλλιτεχνικών εκδηλώσεων 
και δραστηριοτήτων που απευθύνεται σε όλες τις κα¬ 
τηγορίες των δημοτών. 

2) Σχεδιάζει και υλοποιεί υποστηρικτικές ενέργειες 
για την προώθηση των πολιτιστικών/καλλιτεχνικών εκ¬ 
δηλώσεων και δραστηριοτήτων σε συνεργασία με συ¬ 
ναρμόδιες υπηρεσίες τμήματα και γραφεία του Δήμου. 

3) Στο πλαίσιο των εγκεκριμένων προγραμμάτων, δι- 
οργανώνει κάθε είδους εκδηλώσεις όπως μουσικές εκ¬ 
δηλώσεις, διαλέξεις, εκθέσεις, θεατρικές παραστάσεις, 
τοπικά φεστιβάλ κ.λπ. 

4) Έχει την ευθύνη της επεξεργασίας της προετοιμα¬ 
σίας των ανωτέρω εκδηλώσεων από την έρευνα για την 
εξεύρεση των κατάλληλων συντελεστών (π.χ. μουσικά 
συγκροτήματα, θίασοι κ.λπ.) μέχρι της διαπραγμάτευσης 
και της εισήγησης των όρων των σχετικών συμβάσεων 
προς την νομική υπηρεσία του Δήμου 

5) Μεριμνά για τον προγραμματισμό και την υλοποίη¬ 
ση κάθε είδους προμηθειών και τεχνικών εργασιών που 
απαιτούνται για την πραγματοποίηση των ανωτέρω 
εκδηλώσεων. 

6) Έχει την ευθύνη της παρακολούθησης και του συ¬ 
ντονισμού της ολοκλήρωσης των ανωτέρω εκδηλώσεων 
μέχρι και της ολοκλήρωσης των οικονομικών υποχρεώ¬ 
σεων προς τους συντελεστές τους. 


8) Μετά την ολοκλήρωση της κάθε εκδήλωσης έχει 
την ευθύνη της υποβολής απολογιστικής αναφοράς με 
τα οικονομικά και άλλα στοιχεία της εκδήλωσης. 

Αρμοδιότητες Υλοποίησης Προγραμμάτων Καλλιτε¬ 
χνικής Εκπαίδευσης (χορός, εικαστικά, τέχνες, θέατρο 
κ.λπ.) 

1) Σχεδιάζει, συντάσσει, εισηγείται, παρακολουθεί, υλο¬ 
ποιεί και αξιολογεί Πολιτιστικά προγράμματα καλλιτε¬ 
χνικής Εκπαίδευσης για όλους τους πολίτες σε συνερ¬ 
γασία με τα συναρμόδια γραφεία, υπηρεσίες και φορείς. 

2) Συμμετέχει στο σχεδίασμά και υλοποίηση υποστη¬ 
ρικτικών ενεργειών για την προώθηση των πολιτιστικών 
προγραμμάτων σε συνεργασία με συναρμόδια γραφεία. 

3) Συντάσσει και εισηγείται τα ωρολόγια προγράμ¬ 
ματα του προσωπικού του Γ ραφείου (δάσκαλοι, εκπαι¬ 
δευτές κ.λπ.). 

4) Υποδέχεται, καταχωρεί και διαχειρίζεται τις αιτή¬ 
σεις εγγραφής ή διαγραφής μελών στα διάφορα Πολι¬ 
τιστικά προγράμματα καλλιτεχνικής εκπαίδευσης του 
Τμήματος και τηρεί τα σχετικά αρχεία. 

5) Παρακολουθεί την τακτοποίηση οικονομικών συμ¬ 
μετοχών μηνιαίως και ενημερώνει τους χρήστες των 
Προγραμμάτων που καθυστερούν την πληρωμή των 
οικονομικών τους συμμετοχών. 

6) Συμμετέχει και συνεργάζεται στην υλοποίηση, κάθε 
είδους πολιτιστικών/καλλιτεχνικών δραστηριοτήτων 
όπως μουσικές εκδηλώσεις, διαλέξεις, εκθέσεις, θεα¬ 
τρικές παραστάσεις, τοπικά φεστιβάλ κ,λπ., που απευ¬ 
θύνονται σε όλες τις κατηγορίες των δημοτών. 

Τα αντικείμενα του γραφείου περιλαμβάνουν δρα¬ 
στηριότητες καλλιτεχνικής εκπαίδευσης κυρίως στους 
τομείς: 

Α) Χορός 

1) Φροντίζει για την δημιουργία τμημάτων και την 
διδασκαλία παραδοσιακών ελληνικών χορών, κλασσικού 
μπαλέτου, σύγχρονου χορού και ρυθμικής γυμναστικής. 

2) Συνεργάζεται με το γραφείο Υπηρεσιών Πολιτισμού 
για την διοργάνωση παραστάσεων των τμημάτων του 
τομέα. 

Β) Θέατρο- Κινηματογράφος- Φωτογραφία 

1) Έχει την ευθύνη της διδασκαλίας της θεατρική 
τέχνης (υποκριτική, θεατρολογία) και της τέχνης του 
κινηματογράφου και νίάβο. 

2) Έχει τη ευθύνη της διδασκαλίας της τέχνης της 
φωτογραφίας. 

3) Έχει την ευθύνη της λειτουργίας ερασιτεχνικής 
σκηνής παιδιών - εφήβων και της ερασιτεχνικής σχο¬ 
λής ενηλίκων. 

4) Διοργανώνει θεατρικές και κινηματογραφικές πα¬ 
ραστάσεις σε συνεργασία με το γραφείο Υπηρεσιών 
Πολιτισμού. 

5) Έχει την ευθύνη για τη λειτουργία των θεατρικών 
σκηνών και του χειμερινού και θερινού κινηματογράφου 
του Δήμου. 

Γ) Εικαστικές Τέχνες 

1) Φροντίζει για την δημιουργία τμημάτων και την πα¬ 
ράδοση μαθημάτων ζωγραφικής, γλυπτικής, χαρακτικής, 
κοσμητικής κ.α. εικαστικών τεχνών. 

2) Μεριμνά για τη διοργάνωση σχετικών εκθέσεων, σε 
συνεργασία με το γραφείο Υπηρεσιών Πολιτισμού, με 
τα έργα των μαθητών. 

Δ) Εφαρμοσμένες Τέχνες 

1) Φροντίζει για την δημιουργία τμημάτων και την 
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διδασκαλία υφαντικής- παραδοσιακού κεντήματος, σκη¬ 
νογραφίας - ενδυματολογίας, γραφικών τεχνών - τέχνης 
βιβλίου, ψηφιδωτά - μικτά υλικά, αγιογραφίας, μαρμαρο- 
τεχνίας, κεραμικής, ξυλογλυπτικής και λοιπών τεχνών. 

2) Μεριμνά για τη διοργάνωση σχετικών εκθέσεων, σε 
συνεργασία με το γραφείο Υπηρεσιών Πολιτισμού, με 
τα έργα των μαθητών. 

Ε) Μουσική 

1) Επιμελείται της λειτουργίας Ωδείου, των Χορωδιών 
και της Φιλαρμονικής του Δήμου. 

2) Μεριμνά για τη σύσταση, οργάνωση και λειτουργία 
τμημάτων μουσικής παιδείας (θεωρία μουσικής, εκμά¬ 
θηση διαφόρων μουσικών οργάνων, μονωδία, βυζαντινή 
μουσική κ.λπ.). 

3) Μεριμνά για την εκπαίδευση, κατάρτιση και εμφά¬ 
νιση δημόσιας χορωδίας και/ή ορχήστρας. 

4) Μεριμνά για τη σύσταση, εκπαίδευση, κατάρτιση 
και εμφάνιση της φιλαρμονικής του Δήμου. 

5) Συνεργάζεται με το με το γραφείο Υπηρεσιών Πο¬ 
λιτισμού για την διοργάνωση μουσικών εκδηλώσεων. 

6) Διοργανώνει δραστηριότητες και εκδηλώσεις που 
προάγουν τη μουσική εκπαιδευτική διαδικασία. 

7) Παρακολουθεί τις επιδόσεις των σπουδαστών και 
ενημερώνει τους γονείς για την πορεία τους. 

δ.2. Αρμοδιότητες Γραφείου Πολιτιστικών Χώρων - 
Στέγη Πολιτισμού (Κέντρο Χαϊδαρίου Στέγη Πολιτισμού 
(Δάσος) Στέγη Πολιτισμού (Γρηγορούσα) - Νέο Θέατρο 
- Παλατάκι - Κτήριο Γύζη 

1) Μεριμνά για τη διαφύλαξη και ανάδειξη της πολιτι¬ 
στικής κληρονομιάς της περιοχής του Δήμου. 

2) Συγκεντρώνει, διατηρεί, προβάλει και αναδεικνύει 
την τοπική ιστορία, τον τοπικό τύπο, το τοπικό ιστορικό 
αρχείο με το τοπικό δημοτικό αρχείο και τις ειδικές 
συλλογές. 

3) Φροντίζει για τη διάσωση και συγκέντρωση όλων 
των δημοτικών εγγράφων ή χειρογράφων που παρά- 
γονται ή αναφέρονται στην πολιτική, οικονομική και 
διοικητική δραστηριότητα του δήμου ή της τοπικής 
κοινωνίας γενικότερα. 

4) Μεριμνά για τη συντήρηση, καταγραφή, ευρετηρία- 
ση, ταξινόμηση και μικροφωτογράφηση ή ψηφιοποίηση 
των παραπάνω αρχείων ώστε η διάθεσή τους να εξυ¬ 
πηρετεί το ευρύ κοινό αλλά και την λειτουργία και τα 
προγράμματα του Δήμου. 

5) Οργανώνει και διαθέτει τυχόν ειδικά αρχεία που 
έχουν ιδιαίτερη ιστορική αξία για το τοπικό κοινό ώστε 
να αξιοποιούνται για τη μελέτη και την έρευνα. 

6) Ασχολείται με την έρευνα και συγκέντρωση βιβλι¬ 
ακού και άλλου υλικού, τα έργα τέχνης, τα κειμήλια 
και άλλα αντικείμενα άυλα και υλικά, αποδείξεις της 
τοπικής ζωής, των ηθών και των εθίμων, τη πόλης και 
της μείζονος περιοχής της, από απόψεως ιστορικής, 
αρχαιολογικής, φιλολογικής, αρχιτεκτονικής, κοινωνι¬ 
κοοικονομικής κ.λπ.. 

7) Εμπλουτίζει την αρχειακή συλλογή με την αγορά 
ή την αποδοχή δωρεάς αρχειακού υλικού από τους 
κατόχους τους και ομοιότυπων αρχειακού υλικού που 
βρίσκονται σε διάφορους φορείς. 

8) Συνεργάζεται με όλους τους τοπικούς φορείς για 
την εύρεση και την διάσωση αρχειακού υλικού. 

9) Αξιοποιεί και συγκεντρώνει υλικό από ιδιωτικά αρ¬ 
χειακά ιδρύματα, και συλλέκτες ή συνεργάζεται μαζί 
τους ώστε να μπορεί να αξιοποιηθεί και αυτό το υλικό. 


10) Εκδίδει δημοσιεύματα που εξυπηρετούν την γνώση 
των ιστορικών πηγών της τοπικής κοινωνίας. 

11) Συμμετέχει σε σχετικά ερευνητικά προγράμματα 
σε συνεργασία με άλλους επιστημονικούς φορείς. 

12) Οργανώνει την έκθεση των αρχείων σε κατάλλη¬ 
λους χώρους και την προβολή τους για την προσέγγιση 
επισκεπτών. 

13) Φροντίζει για την καταλογογράφηση, ταξινόμηση, 
συντήρηση και διαφύλαξη των εντύπων και των άλλων 
συλλογών του, καθώς και για τη μηχανοργάνωση των 
καταλόγων του. 

14) Προωθεί την επιστημονική έρευνα σε θέματα τοπι¬ 
κής ιστορίας και διοργανώνει ειδικά συνέδρια, ημερίδες, 
διαλέξεις κλπ.. 

15) Φροντίζει για την ψηφιοποίηση των ανωτέρω αρ¬ 
χείων. 

16) Φροντίζει για την αποτελεσματική λειτουργία των 
Πινακοθηκών του Δήμου και τη λειτουργία τοπικών Μου¬ 
σείων (Λαογραφικών, Ιστορικών κ.λπ.). 

17) Μεριμνά για τη διασφάλιση των εκθεμάτων των 
πινακοθηκών και μουσείων καθώς και για τη συντήρηση, 
αποκατάσταση και επισκευή των πιθανών φθορών τους. 

18) Μελετά, εισηγείται και προωθεί τον εμπλουτισμό 
των πινακοθηκών και μουσείων σε συνεργασία με άλ¬ 
λους συναφείς οργανισμούς. 

19) Μεριμνά για την τήρηση ειδικών μητρώων για τις 
συλλογές των πινακοθηκών και μουσείων. 

20) Έχει την ευθύνη για την μεταφορά, εγκατάσταση 
και τοποθέτηση των εκθεμάτων καθώς και για την καλή 
λειτουργία όλων των εγκαταστάσεων των πινακοθηκών 
και μουσείων. 

21) Διοργανώνει σε συνεργασία με τους τοπικούς φο¬ 
ρείς, εκδηλώσεις προβολής της πολιτιστικής κληρονο¬ 
μιάς της πόλης. 

22) Συνεργάζεται με τη σχολική κοινότητα διοργανώ- 
νοντας εκδηλώσεις, επισκέψεις κ.α. που προάγουν την 
εκπαιδευτική διαδικασία. 

δ.3. Αρμοδιότητες γραφείου Υλικοτεχνικής Υποδομής 
και Υποστήριξης εγκαταστάσεων 

1) Συνεργάζεται με τις επιμέρους υπηρεσίες και συ¬ 
γκεντρώνει πληροφορίες και αιτήματα σχετικά με τις 
ανάγκες συντήρησης και αποκατάστασης βλαβών των 
κτιριακών και ηλεκτρομηχανολογικών εγκαταστάσεων. 

2) Μεριμνά για τον προγραμματισμό και την υλοποί¬ 
ηση όλων των εργασιών συντήρησης και αποκατάστα¬ 
σης βλαβών των κτιριακών και ηλεκτρομηχανολογικών 
εγκαταστάσεων. 

3) Μεριμνά για τη συντήρηση και τη διατήρηση σε 
καλή κατάσταση του οπτικοακουστικού εξοπλισμού που 
προορίζεται για την οργάνωση εκδηλώσεων, καθώς και 
για τη μεταφορά, προετοιμασία και εγκατάστασή του 
στους χώρους των εκδηλώσεων. 

4) Μεριμνά για την τεχνική υποστήριξη των διαφόρων 
εκδηλώσεων που οργανώνονται στις εγκαταστάσεις 
(κατασκευή υλικοτεχνικής υποδομής, στήσιμο σκηνικών, 
αποθήκευση υλικών κ,λπ.). 

5) Επιβλέπει την εκτέλεση των εργασιών του που 
εκτελούνται με αυτεπιστασία. Συγκροτεί, οργανώνει 
τα σχετικά τεχνικά συνεργεία. 

6) Επιβλέπει την εκτέλεση των εργασιών του που 
ανατίθενται σε τρίτους και μεριμνά για τις διαδικασίες 
παραλαβής τους. 

7) Μεριμνά για τον σωστό χειρισμό και την αξιοποίηση 
των εργαλείων και γενικά του τεχνικού εξοπλισμού. 
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8) Συγκροτεί, οργανώνει και διοικεί συνεργεία αμέσου 
επέμβασης σε περιπτώσεις επειγόντων περιστατικών 
εκτός προγράμματος. 

ε) ΤΜΗΜΑ ΒΙΒΛΙΟΘΗΚΩΝ ΚΑΙ ΔΙΑ ΒΙΟΥ ΜΑΘΗΣΗΣ 

Το τμήμα είναι αρμόδιο για την αποτελεσματική λει¬ 
τουργία της δημοτικής βιβλιοθήκης και του δημόσιου 
κέντρου πληροφόρησης, την εκπόνηση και εκτέλεση 
προγραμμάτων δια βίου μάθησης και για την υλοποίηση 
δράσεων και προγραμμάτων για παιδιά για νέους/νέες, 
για την οικογένεια και όλους τους πολίτες. 

Περιλαμβάνει τις παρακάτω οργανικές μονάδες: 

ε.1. Γραφείο Βιβλιοθήκης, Ιστορικών αρχείων και Δια 
Βίου Μάθησης 

ε.2. Γ ραφείο Δημόσιου Κέντρου Πληροφόρησης 

ε.3. Γ ραφείο Μουσείου Εθνικής Αντίστασης «Μπλοκ 15» 

Αρμοδιότητες Τμήματος και επί μέρους οργανικών 
μονάδων (γραφείων) 

ε.1 Αρμοδιότητες Γραφείου Βιβλιοθήκης, Ιστορικών 
αρχείων και Δια Βίου Μάθησης 

Αρμοδιότητες σε θέματα Διοικητικής και Γραμματει- 
ακής Υποστήριξης 

1) Τηρεί συγκεντρωτικά στοιχεία για την λειτουργία 
του γραφείου σύμφωνα με τις οδηγίες του Προϊσταμέ¬ 
νου του Τμήματος και της Διεύθυνσης. 

2) Υποδέχεται, καταχωρεί και διαχειρίζεται τις αιτή¬ 
σεις εγγραφής ή διαγραφής μελών και τηρεί τα σχετικά 
αρχεία. 

3) Παρακολουθεί την τακτοποίηση οικονομικών συμμε¬ 
τοχών μηνιαίως και ενημερώνει τα μέλη που καθυστε¬ 
ρούν την πληρωμή των οικονομικών τους συμμετοχών. 

4) Μεριμνά για την φύλαξη, την καθαριότητα και την 
ευπρεπή εμφάνιση των χώρων και του εξοπλισμού που 
ανήκει στις αρμοδιότητες του Γ ραφείου. 

Αρμοδιότητες Βιβλιοθηκών 

1) Φροντίζει για τη αποτελεσματική και αποδοτική 
λειτουργία της Βιβλιοθήκης, σύμφωνα με τις αρχές, τις 
μεθόδους και τις προόδους της βιβλιοθηκονομίας. Πα¬ 
ρέχει υπηρεσίες δανειστικής βιβλιοθήκης και οργανώνει 
ειδικά κέντρα πληροφόρησης. 

2) Παρακολουθεί τις νέες εκδόσεις και τις ανάγκες του 
αναγνωστικού κοινού και μεριμνά για τον εμπλουτισμό 
των συλλογών των βιβλιοθηκών με πόσης φύσεως έντυ¬ 
πο υλικό, βιβλία, εφημερίδες, περιοδικά, αφίσες, χάρτες 
κ.ά., με αγορές, με ανταλλαγές πολλαπλών αντιτύπων 
με άλλες Βιβλιοθήκες ή Ιδρύματα καθώς και με δωρεές. 

3) Φροντίζει για την περιγραφική και θεματική κατα- 
λογογράφηση, ευρετηρίαση καθώς και την ταξινόμηση 
ή αναταξινόμηση του έντυπου και μη υλικού όλων των 
βιβλιοθηκών, σύμφωνα με τους διεθνείς κανόνες. 

4) Φροντίζει για τη συντήρηση, βιβλιοδέτηση και δι¬ 
αφύλαξη των εντύπων και των συλλογών των βιβλιο¬ 
θηκών, για την απόσυρση φθαρμένου υλικού και την 
ενημέρωση των καταλόγων. 

5) Παρακολουθεί τις συνδρομές των βιβλιοθηκών σε 
εφημερίδες και περιοδικά και εισηγείται την αγορά νέων 
τίτλων. Φροντίζει για την ταξινόμηση των νέων τίτλων, 
την ενημέρωση των καταλόγων και τη βιβλιοδέτηση 
των νέων τόμων. 

6) Φροντίζει για την κατάρτιση βιβλιογραφιών, τον 
εντοπισμό και την απόκτηση σπανίων βιβλίων ή εντύπων, 
τον εμπλουτισμό των Βιβλιοθηκών του με διαφάνειες, 
μικροφίλμς, δίσκους κασέτες, Θϋ, Θϋ-ΒΟΜ, ΘΥΩ, καθώς 


και με οπτικοακουστικό, ηλεκτρονικό και κάθε είδους 
υλικό συναφές προς τους στόχους του. 

7) Μεριμνά για τη μικροφωτογράφιση και την ψη- 
φιοποίηση των ημερήσιων τοπικών εφημερίδων, των 
σπανίων εκδόσεων και του πολύτιμου αρχειακού 
υλικού. 

8) Φροντίζει για την προβολή του έργου και των δυνα¬ 
τοτήτων των βιβλιοθηκών, καθώς και για τη δημιουργία 
ευρύτερου αναγνωστικού κοινού. 

9) Μεριμνά για την έκδοση καταλόγων, ειδικών βιβλι¬ 
ογραφικών ή βιβλιογραφικών δελτίων της συλλογής 
των βιβλιοθηκών, σε όποια μορφή κριθεί χρήσιμο για τη 
ευχερή πρόσβαση των χρηστών της βιβλιοθήκης στην 
συλλογή της. 

10) Μεριμνά για την προσφορά εξ αποστάσεως υπηρε¬ 
σιών και την ενδυνάμωση της αναγνωστικής συνήθειας 
στα παιδιά από μικρή ηλικία. 

11) Εκπονεί προγράμματα και διοργανώνει εκδηλώσεις 
(εκθέσεις έντυπου - και μη - υλικού, συζητήσεις, διαλέ¬ 
ξεις, σεμινάρια κ.λπ..) με στόχο τη μόρφωση, ενημέρωση 
ή ψυχαγωγία των δημοτών του Δήμου. 

12) Συνεργάζεται με Βιβλιοθήκες, Ιδρύματα, Οργανι¬ 
σμούς, Σχολεία κ.ά., που ασχολούνται με το βιβλίο και 
τον πολιτισμό. 

13) Μεριμνά για την περιοδική απογραφή του υλικού 
των βιβλιοθηκών. 

14) Μεριμνά για την εξυπηρέτηση ατόμων με ειδικές 
ανάγκες, μορφωτικών μειονοτήτων, μεταναστών, καθώς 
και οικοδέσμιων αναγνωστών. 

Αρμοδιότητες Δια Βίου Μάθησης 

1) Μεριμνά για τη λειτουργία του Κέντρου Δια Βίου 
Μάθησης (Κ.Δ.Β.Μ.) του Δήμου που εφαρμόζει το τοπικό 
πρόγραμμα δια βίου μάθησης σύμφωνα με τις κατευ¬ 
θύνσεις των αρμοδίων υπηρεσιών του Δήμου. 

2) Συνεργάζεται με συναρμόδιες υπηρεσίες του Δή¬ 
μου (π.χ. το Τμήμα Παιδείας) και τη Δημοτική Επιτροπή 
Παιδείας κατά την κατάρτιση του τοπικού προγράμμα¬ 
τος δια βίου μάθησης, με βάση το Εθνικό Πρόγραμμα 
Δια Βίου Μάθησης και το αντίστοιχο περιφερειακό 
πρόγραμμα δια βίου μάθησης. Το τοπικό πρόγραμ¬ 
μα δια βίου μάθησης περιλαμβάνει, ιδίως, επενδύσεις, 
προγράμματα ή επί μέρους δράσεις γενικής εκπαί¬ 
δευσης ενηλίκων και γενικότερα δράσεις εφαρμογής 
της δημόσιας πολιτικής δια βίου μάθησης σε τοπικό 
επίπεδο. 

3) Οργανώνει και εφαρμόζει το τοπικό πρόγραμμα δια 
βίου μάθησης και διαχειρίζεται την εφαρμογή των πο¬ 
λιτικών και των κανόνων που αφορούν τη γενική εκπαί¬ 
δευση ενηλίκων στην περιφέρεια του Δήμου σύμφωνα 
με τις κατευθύνσεις της αρμόδιας υπηρεσίας του Δήμου. 

4) Μεριμνά, σε συνεργασία με την αρμόδια υπηρεσία 
του Δήμου, για τη λειτουργία και διαχείριση τοπικών 
δομών και την εφαρμογή προγραμμάτων της Γενικής 
Γραμματείας Δια Βίου Μάθησης στο πλαίσιο προγραμ¬ 
ματικών συμβάσεων που συνάπτει ο Δήμος με τη Γ ενική 
Γραμματεία Δια Βίου Μάθησης. 

5) Μεριμνά, σε συνεργασία με την αρμόδια υπηρεσία 
του Δήμου, για την οργάνωση και εφαρμογή προγραμ¬ 
μάτων που απευθύνονται στους νέους. 

6) Μεριμνά για την συντήρηση, τη βελτίωση, τη καθα¬ 
ριότητα και την φύλαξη των υλικοτεχνικών υποδομών 
του Κέντρου Δια Βίου Μάθησης του Δήμου. 
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ε.2 Αρμοδιότητες Γραφείου Δημόσιου Κέντρου Πλη¬ 
ροφόρησης 

1) Μεριμνά για τη λειτουργία του Δημόσιου Κέντρου 
Πληροφόρησης 

2) Μεριμνά για την συντήρηση, τη βελτίωση, τη καθα¬ 
ριότητα και την φύλαξη των υλικοτεχνικών υποδομών 
του Δημόσιου Κέντρου Πληροφόρησης του Δήμου. 

ε.3 Αρμοδιότητες Γραφείου Μουσείου Εθνικής Αντί¬ 
στασης «Μπλοκ 15» 

ΕΝΟΤΗΤΑ Δ: ΥΠΗΡΕΣΙΕΣ ΥΠΟΣΤΗΡΙΞΗΣ 
Αρθρο 15 

Αρμοδιότητες Διεύθυνσης Ανθρώπινου 
Δυναμικού και Διοικητικών Υπηρεσιών 

Η Διεύθυνση Διοικητικών Υπηρεσιών είναι αρμόδια 
για την τήρηση των διαδικασιών και αρχείων που αφο¬ 
ρούν την δημοτική κατάσταση και την καταγραφή των 
ληξιαρχικών γεγονότων στην περιοχή του Δήμου και για 
τον σχεδίασμά και τον συντονισμό εφαρμογής των πο¬ 
λιτικών, συστημάτων και διαδικασιών που αποσκοπούν 
στην ορθολογική διοίκηση/διαχείριση του ανθρώπινου 
δυναμικού του Δήμου. Παράλληλα η Διεύθυνση είναι 
αρμόδια για την γραμματειακή υποστήριξη των πολιτι¬ 
κών οργάνων του Δήμου, τη λειτουργία του κεντρικού 
πρωτοκόλλου και την παροχή γενικών υπηρεσιών δι¬ 
οικητικής υποστήριξης προς τις δημοτικές υπηρεσίες 
καθώς και την λειτουργία των ΚΕΠ. Οι συγκεκριμένες 
αρμοδιότητες της Διεύθυνσης στο πλαίσιο της απο¬ 
στολής της, καθορίζονται από τις ισχύουσες διατάξεις 
Νόμων, Διαταγμάτων και Υπουργικών Αποφάσεων. 

Οι αρμοδιότητες των επί μέρους οργανωτικών μο¬ 
νάδων της Διεύθυνσης Διοικητικών Υπηρεσιών είναι οι 

εξής: 

1. Αρμοδιότητες Τμήματος Υποστήριξης των Πολιτικών 
Οργάνων του Δήμου 

α. Γ ραφείο Υποστήριξης Δημοτικού Συμβουλίου 

Παρέχει κάθε είδους διοικητική και γραμματειακή 
υποστήριξη προς τα εξής συλλογικά διοικητικά αιρετά 
όργανα του Δήμου: α) το Δημοτικό Συμβούλιο και β) 
την Εκτελεστική Επιτροπή (οργάνωση συνεδριάσεων, 
τήρηση πρακτικών συνεδριάσεων, παραγωγή, διεκπεραί¬ 
ωση, διαχείριση και αρχειοθέτηση εγγράφων, ρύθμιση 
συναντήσεων, τήρηση πρωτοκόλλου, τήρηση αρχείου 
αποφάσεων των συλλογικών οργάνων κ.λπ.). 

Παρέχει γραμματειακή υποστήριξη στις Δημοτικές 
Παρατάξεις. 

Μεριμνά για την ενημέρωση των πολιτικών οργάνων 
και των υπηρεσιών του Δήμου για τις αποφάσεις που 
λαμβάνουν α) το Δημοτικό Συμβούλιο και β) η Εκτελε¬ 
στική Επιτροπή. 

Παρέχει κάθε είδους διοικητική και γραμματειακή 
υποστήριξη προς τον Πρόεδρο του Δημοτικού Συμβου¬ 
λίου, τον Δήμαρχο, τους Αντιδημάρχους, καθώς και το 
Γ ενικό Γ ραμματέα (οργάνωση και ρύθμιση συναντήσεων, 
παραγωγή, διεκπεραίωση, διαχείριση και αρχειοθέτη¬ 
ση εγγράφων, τήρηση πρωτοκόλλου, τήρηση αρχείου 
αποφάσεων των ατομικών οργάνων κ.λπ.). 

β. Γ ραφείο Υποστήριξης Επιτροπών 

Παρέχει κάθε είδους διοικητική και γραμματειακή 
υποστήριξη προς τα εξής συλλογικά διοικητικά αιρετά 
όργανα του Δήμου: α) την Οικονομική Επιτροπή, β) την 
Επιτροπή Ποιότητας Ζωής, γ) τη Δημοτική Επιτροπή Δια- 
βούλευσης, δ) το Συμβούλιο Ένταξης Μεταναστών, ε) την 


Επιτροπή Προστασίας Δημοτικής Περιουσίας, στ) την 
Επιτροπή Τουριστικής Ανάπτυξης, ζ) τις Επιτροπές του 
Δημοτικού Συμβουλίου, καθώς και προς το Συμπαραστά¬ 
τη του Δημότη και της Επιχείρησης, (οργάνωση συνε¬ 
δριάσεων, τήρηση πρακτικών συνεδριάσεων, παραγωγή, 
διεκπεραίωση, διαχείριση και αρχειοθέτηση εγγράφων, 
ρύθμιση συναντήσεων, τήρηση πρωτοκόλλου, τήρηση 
αρχείου αποφάσεων των συλλογικών οργάνων κλπ.). 

Μεριμνά για την ενημέρωση των πολιτικών οργάνων 
και των υπηρεσιών του Δήμου για τις αποφάσεις που 
λαμβάνουν α) η Οικονομική Επιτροπή, β) η Επιτροπή 
Ποιότητας Ζωής, γ) η Δημοτική Επιτροπή Διαβούλευσης, 
δ) το Συμβούλιο Ένταξης Μεταναστών, ε) η Επιτρο¬ 
πή Προστασίας Δημοτικής Περιουσίας, στ) η Επιτροπή 
Τουριστικής Ανάπτυξης, ζ) οι Επιτροπές του Δημοτικού 
Συμβουλίου, καθώς και ο Συμπαραστάτης του Δημότη 
και της Επιχείρησης. 

Τηρεί το αρχείο των εκπροσώπων του Δήμου σε διά¬ 
φορους φορείς και όργανα και μεριμνά για την αποστο¬ 
λή στοιχείων στους εκπροσώπους και την παραλαβή και 
διεκπεραίωση των εκθέσεων που υποβάλλουν στο Δήμο. 

2. Αρμοδιότητες Τμήματος Δημοτικής Κατάστασης 
και Ληξιαρχείου 

(Αρμοδιότητες σε θέματα δημοτικής κατάστασης) 

Τηρεί και ενημερώνει τα μητρώα του δημοτολογίου 
και τα μητρώα αρρένων, σύμφωνα με τις ισχύουσες 
θεσμοθετημένες διαδικασίες και τηρεί τις υποχρεώ¬ 
σεις που απορρέουν από την κείμενη νομοθεσία για 
τη δημιουργία και τήρηση του Εθνικού Δημοτολογίου. 

Μεριμνά για την πρόσληψη και αλλαγή επωνύμου, 
καθώς και την πρόσληψη πατρωνύμου και μητρωνύμου 
από παιδιά, που γεννήθηκαν χωρίς γάμο των γονέων 
τους ή είναι αγνώστων γονέων. 

Μεριμνά για τον εξελληνισμό του ονοματεπωνύμου 
Ελλήνων του εξωτερικού, ομογενών αλλοδαπών, που 
αποκτούν την ελληνική ιθαγένεια και παλιννοστησάντων 
ομογενών, που έχουν την ελληνική ιθαγένεια. 

Ενημερώνει περιοδικά τις δημόσιες υπηρεσίες για τις 
μεταβολές προσωπικής κατάστασης που προκύπτουν 
από τα τηρούμενα στοιχεία. 

Εκδίδει κάθε είδους πιστοποιητικά ατομικής και οι¬ 
κογενειακής κατάστασης καθώς και κάθε είδους βε¬ 
βαιώσεις, καταλόγους και πίνακες με τα στοιχεία που 
αναγράφονται στα ανωτέρω Μητρώα. 

Συνεργάζεται με άλλους Δήμους και δημόσιες υπη¬ 
ρεσίες στις περιπτώσεις μεταβολών των μητρώων σε 
αντιστοιχία προς ανάλογα αρχεία που τηρούνται εκεί. 

Μεριμνά για την τήρηση των υποχρεώσεων του Δήμου 
που προκύπτουν από την ισχύουσα εκλογική νομοθεσία. 

(Αρμοδιότητες σε θέματα Ληξιαρχείου) 

1) Τηρεί και ενημερώνει τα ληξιαρχικά βιβλία και αρ¬ 
χεία, στα οποία καταχωρούνται τα ληξιαρχικά γεγονότα 
που συμβαίνουν στην περιφέρεια του Δήμου (γεννήσεις, 
γάμοι, θάνατοι) καθώς και κάθε μεταγενέστερο γεγονός 
που συνδέεται με αυτά (π.χ. διαζύγια), σύμφωνα με τις 
ισχύουσες θεσμοθετημένες διαδικασίες. 

2) Τηρεί αρχεία επισήμων εγγράφων ληξιαρχικών γε¬ 
γονότων. 

3) Εκδίδει αποσπάσματα των ληξιαρχικών πράξεων ή 
άλλα θεσμοθετημένα πιστοποιητικά. 

4) Ενημερώνει τα αντίστοιχα Τμήματα άλλων Δήμων 
για τα ληξιαρχικά γεγονότα που επηρεάζουν τα στοιχεία 
των μητρώων/αρχείων που τηρούνται στα Τμήματα αυτά. 
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5) Συνεργάζεται με Ληξιαρχεία άλλων Δήμων σε περι¬ 
πτώσεις μεταβολών ή προσθήκης ληξιαρχικών πράξεων 
που βρίσκονται καταχωρημένες εκεί. 

Ενημερώνει την Στατιστική Υπηρεσία για την μηνιαία 
ληξιαρχική κίνηση. 

6) Χορηγεί άδειες πολιτικού γάμου και μεριμνά για 
την τέλεση των γάμων αυτών. 

3. Αρμοδιότητες Τμήματος Αδειοδοτήσεων και Ρύθ¬ 
μισης Εμπορικών Δραστηριοτήτων 
α. Γραφείο εμπορικών δραστηριοτήτων 
Μελετά και εισηγείται τη ρύθμιση θεμάτων εμπορικής 
δραστηριότητας που επηρεάζουν τις λειτουργίες και 
το περιβάλλον της πόλης και την ποιότητα ζωής των 
κατοίκων, σύμφωνα με τις δικαιοδοσίες που δίδονται 
στο Δήμο με τις ισχύουσες διατάξεις. Τα θέματα αυτά 
αφορούν ιδίως: 

(α) Τον καθορισμό των χώρων και των όρων λειτουρ¬ 
γίας των υπαίθριων εμπορικών δραστηριοτήτων (λαϊκές 
αγορές και εμποροπανηγύρεις). 

(β) Τον προσδιορισμό των ειδικότερων όρων και προ¬ 
ϋποθέσεων για την ίδρυση και εγκατάσταση καταστη¬ 
μάτων και επιχειρήσεων, στο βαθμό που επηρεάζουν το 
περιβάλλον και τις λειτουργίες της πόλης. 

(γ) Τον προσδιορισμό των όρων και των ωρών λει¬ 
τουργίας μουσικής σε καταστήματα. 

(δ) Τον καθορισμό των ωρών έναρξης και λήξης της 
εργασίας των ναυτεργατών και των αρτεργατών. 

(ε) Τον καθορισμό των χρονικών ορίων λειτουργίας 
καταστημάτων και επιχειρήσεων. 

(στ) Τον καθορισμό των ανώτατου αριθμού των αδειών 
υπαίθριου πλανόδιου εμπορίου και τη συγκρότηση της 
Επιτροπής Υπαίθριου Πλανόδιου Εμπορίου. 

(ζ) Την έγκριση της λειτουργίας Κυριακάτικων Αγορών, 
(η) Την συγκρότηση Επιτροπών για τον έλεγχο των 
πωλητών, παραγωγών και επαγγελματιών των λαϊκών 
αγορών. 

(θ) Τη λήψη απόφασης σχετικά με τον καθορισμό των 
ωρών ανοίγματος, μεσημβρινής διακοπής και κλεισίμα¬ 
τος των φαρμακείων και φαρμακαποθηκών, καθώς και 
τον καθορισμό για κάθε έτος του αριθμού των φαρμα¬ 
κείων που διημερεύουν και διανυκτερεύουν. 

Παρακολουθεί και ελέγχει την εφαρμογή των αποφά¬ 
σεων των σχετικών με τα προηγούμενα θέματα εμπο¬ 
ρικής δραστηριότητας και εισηγείται τη λήψη μέτρων, 
σύμφωνα με τις ισχύουσες διατάξεις. 

Ελέγχει την τήρηση των διατάξεων που αφορούν 
τα ζώα συντροφιάς και την τήρηση των διατάξεων της 
τουριστικής νομοθεσίας από τις επιχειρήσεις τουριστι¬ 
κού ενδιαφέροντος κατά τις ειδικότερες προβλέψεις 
του νόμου. 

β. Γ ραφείο χορήγησης αδειών 
Εισηγείται την χορήγηση αδειών για την άσκηση 
εμπορικών και γενικών επιχειρηματικών δραστηριοτή¬ 
των και εκδίδει τις ανάλογες αποφάσεις σύμφωνα με τις 
δικαιοδοσίες που δίδονται στο Δήμο με τις ισχύουσες 
διατάξεις. Οι άδειες αυτές αφορούν ιδίως: 

(α) Την ίδρυση, λειτουργία και εγκατάσταση των κα¬ 
ταστημάτων και επιχειρήσεων οι όροι λειτουργίας και 
εγκατάστασης των οποίων καθορίζονται από την νομο¬ 
θεσία και τους αντίστοιχους υγειονομικούς κανονισμούς 
και διατάξεις. 

(β) Την ίδρυση και λειτουργία καταστημάτων υγειονο¬ 
μικού ενδιαφέροντος (βλ. άρθρο 80 του ΚΔΚ). 


(γ) Την εγκατάσταση και λειτουργία κινηματογράφων, 
θεάτρων και παρεμφερών επιχειρήσεων και τη διενέρ¬ 
γεια των προβλεπομένων επιθεωρήσεων. 

(δ) Την ίδρυση και λειτουργίας παιδότοπων, και διαφό¬ 
ρων ψυχαγωγικών δραστηριοτήτων (λούνα πάρκ, τσίρκο, 
πίστες αυτοκινητιδίων, μουσικών συναυλιών και άλλων 
καλλιτεχνικών εκδηλώσεων, που προβλέπονται από την 
κείμενη νομοθεσία. 

(ε) Τα τεχνικά ψυχαγωγικά παίγνια και την παροχή 
υπηρεσιών διαδικτύου. 

(στ) Τη λειτουργία μουσικών οργάνων. 

(ζ) Την άσκηση υπαίθριου στάσιμου εμπορίου, εμπορο- 
πανηγύρεων και υπαίθριων χριστουγεννιάτικων αγορών, 
(η) Τα ζωήλατα οχήματα. 

(θ) Την εγκατάσταση και χρήση του οικήματος για 
την άσκηση δραστηριότητας από εκδιδόμενα πρόσωπα. 

(ι) Τη λειτουργία καταστημάτων εκμίσθωσης μοτο¬ 
ποδηλάτων. 

(κ) Την ίδρυση υπεραγορών λιανικού εμπορίου. 

(λ) Την άσκηση υπαίθριου πλανόδιου εμπορίου. 

(μ) Την συμμετοχή σε Κυριακάτικες Αγορές. 

(ν) Την παροχή άδειας σε πρόσωπο που διατηρεί κα¬ 
τάστημα πώλησης σκύλων ή γατών, καθώς και σχετικής 
άδειας λειτουργίας του καταστήματος. 

(ξ) Την άσκηση επαγγέλματος κουρέα, κομμωτή, τε¬ 
χνίτη περιποίησης χεριών και ποδιών, καθώς και τη 
συγκρότηση σχετικής εξεταστικής επιτροπής και Πει¬ 
θαρχικού Συμβουλίου. 

(ο) Τη λειτουργία εκθέσεων βιβλίου. 

(π) Την οργάνωση εκθέσεων (εκτός των Διεθνών), τη 
ρύθμιση θεμάτων λειτουργίας τους και την εποπτεία 
αυτών. 

(ρ) Την καταλληλότητα εκθεσιακών χώρων στεγασμέ¬ 
νων μόνιμα ή προσωρινά ή υπαίθριων ή μικτών. 

Παρακολουθεί και ελέγχει την τήρηση των προϋπο¬ 
θέσεων υπό τις οποίες χορηγούνται οι ανωτέρω άδειες 
και εισηγείται τη λήψη μέτρων, σύμφωνα με τις ισχύου- 
σες διατάξεις π.χ. ανάκληση άδειας, αφαίρεση άδειας, 
επιβολή προστίμων). 

Τηρεί αρχεία των κάθε είδους παραστατικών και 
αντιστοίχων δικαιολογητικών που χρησιμοποιούνται 
κατά την άσκηση των αρμοδιοτήτων του. 

4. Αρμοδιότητες Τμήματος Ανθρώπινου Δυναμικού 
α. Αρμοδιότητες σε θέματα ανθρώπινου δυναμικού 

Σχεδιάζει, εισηγείται και συντονίζει την εφαρμογή 
των διαδικασιών και εσωτερικών κανονισμών που ρυθ¬ 
μίζουν τις σχέσεις του Δήμου με το προσωπικό του, 
στο πλαίσιο πάντοτε των γενικότερων ρυθμίσεων της 
Πολιτείας. 

Συντάσσει όλες τις αποφάσεις, οι οποίες απορρέουν 
από την ισχύουσα νομοθεσία και αναφέρονται στην 
διαχείριση του ανθρώπινου δυναμικού. 

Στο πλαίσιο και των πολιτικών ανθρώπινου δυναμικού 
που θεσπίζει η Πολιτεία για τον δημόσιο τομέα, μεριμνά 
για τον προσδιορισμό των αναγκαίων θέσεων εργασίας 
ανά διοικητική ενότητα του Δήμου και την κατάρτιση/ 
επικαιροποίηση των περιγραφών αρμοδιοτήτων των 
επιμέρους θέσεων. 

Παρακολουθεί την κάλυψη των διαφόρων θέσεων 
εργασίας στις διοικητικές ενότητες του Δήμου με στόχο 
τόσο την αξιοποίηση των προσόντων των στελεχών όσο 
και την απρόσκοπτη και διαρκή κάλυψη των αναγκών 
των δημοτικών υπηρεσιών. 



ΕΦΗΜΕΡΙΣ ΤΗΣ ΚΥΒΕΡΝΗΣΕΩΣ (ΤΕΥΧΟΣ ΔΕΥΤΕΡΟ) 


10731 


Εισηγείται, έπειτα από σχετικά αιτήματα των αρμό¬ 
διων Προϊσταμένων, τις κατάλληλες εσωτερικές μετα¬ 
κινήσεις στελεχών για την αποτελεσματικότερη κάλυψη 
των επιμέρους θέσεων εργασίας με βάση τα προσόντα 
των στελεχών. 

Αξιολογεί τα προσόντα των νεοπροσλαμβανομένων 
στελεχών και διαμορφώνει σχετικές προτάσεις προς 
τους προϊσταμένους των προς κάλυψη θέσεων. 

Μεριμνά για την εφαρμογή του συστήματος αξιολό¬ 
γησης των εργαζομένων στο Δήμο και την τήρηση των 
σχετικών στοιχείων. 

Εισηγείται και παρακολουθεί την υλοποίηση μέτρων 
επιπρόσθετης στήριξης του ανθρώπινου δυναμικού του 
Δήμου (π.χ. οργάνωση μετακινήσεων του προσωπικού 
στις εγκαταστάσεις του Δήμου κ.λπ.). 

Μεριμνά για την ανάπτυξη του ανθρώπινου δυναμικού 
του Δήμου με τον προσδιορισμό των αναγκών βελτίω¬ 
σης των προσόντων και ικανοτήτων των εργαζομένων 
και την εισήγηση και την παρακολούθηση της υλοποί¬ 
ησης των συμφωνουμένων μέτρων βελτίωσης. 

Σχεδιάζει, εισηγείται και οργανώνει προγράμματα συ¬ 
νεχιζόμενης κατάρτισης και επιμόρφωσης του ανθρώπι¬ 
νου δυναμικού του Δήμου. Παρακολουθεί την υλοποίηση 
των προγραμμάτων και μεριμνά για την αξιολόγηση των 
αποτελεσμάτων από την υλοποίηση των προγραμμάτων 
αυτών στην πράξη. 

Μεριμνά για την βελτίωση των ανθρωπίνων σχέσεων 
μέσα στο Δήμο με τον σχεδίασμά, την εισήγηση και την 
οργάνωση σχετικών προγραμμάτων (π.χ. εκδηλώσεις, 
ταξίδια κ.λπ.). 

Μεριμνά για την τήρηση των νομοθετικών και κανονι¬ 
στικών διατάξεων που ισχύουν εκάστοτε και ρυθμίζουν 
τις σχέσεις του Δήμου με το ανθρώπινο δυναμικό του 
(π.χ. θέματα μισθολογικά, ωραρίου, αδειών, ασθενειών, 
υπερωριών, απολύσεων, διεκδικήσεων κ.λπ.). 

Μεριμνά για τη διενέργεια και ολοκλήρωση των δι¬ 
αδικασιών πρόσληψης ανθρώπινου δυναμικού για την 
κάλυψη συγκεκριμένων θέσεων εργασίας με βάση τις 
νόμιμες διαδικασίες. 

Τηρεί τα Μητρώα του Προσωπικού στο οποίο κατα¬ 
γράφονται τα στοιχεία της ατομικής και οικογενειακής 
του κατάστασης, οι κάθε είδους μεταβολές στην εργα¬ 
σιακή του ζωή (προσλήψεις, απολύσεις, αλλαγές θέσεων 
εργασίας, αμοιβές, άδειες, απουσίες, αξιολογήσεις κ.λπ.) 
και τα προσόντα του. 

Σχεδιάζει και εισηγείται βελτιώσεις και παρακολουθεί 
την εφαρμογή όλων των διαδικασιών που σχετίζονται 
με την απασχόληση των εργαζομένων, σύμφωνα με 
τις ισχύουσες διατάξεις (τήρηση ωραρίου, έγκριση και 
πραγματοποίηση υπερωριών κ.λπ.). 

Συγκεντρώνει τα στοιχεία και τις μεταβολές των στοι¬ 
χείων των εργαζομένων που επηρεάζουν τις αμοιβές τους 
και ενημερώνει έγκαιρα τις αρμόδιες οικονομικές υπηρε¬ 
σίες, ώστε να προωθείται έγκαιρα η πληρωμή των ερ¬ 
γαζομένων και η απόδοση των ασφαλιστικών εισφορών. 

Μεριμνά για την θέσπιση και την εφαρμογή των κανό¬ 
νων υγιεινής και ασφάλειας των εργαζομένων, σύμφωνα 
με την νομοθεσία. Παρέχει κάθε διοικητική υποστήριξη 
στους τεχνικούς ασφαλείας και στους γιατρούς εργα¬ 
σίας που προσφέρουν τις αντίστοιχες υπηρεσίες τους 
στο Δήμο σύμφωνα με τις αρμοδιότητές τους που κα¬ 
θορίζονται από την ισχύουσα νομοθεσία. Σύμφωνα με 
τις αρμοδιότητες αυτές: 


(α) Ο τεχνικός ασφάλειας παρέχει προς τα όργανα 
διοίκησης του Δήμου, στους εργαζόμενους και στους 
εκπροσώπους τους, υποδείξεις και συμβουλές, γραπτά 
ή προφορικά, σε θέματα σχετικά με την ασφάλεια της 
εργασίας και την πρόληψη των εργατικών ατυχημάτων. 

(β) Ο γιατρός εργασίας παρέχει προς τα όργανα 
διοίκησης του Δήμου, στους εργαζόμενους και στους 
εκπροσώπους τους, υποδείξεις και συμβουλές, γραπτά 
ή προφορικά, σχετικά με τα μέτρα που πρέπει να λαμ- 
βάνονται για τη σωματική και ψυχική υγεία των ερ¬ 
γαζομένων και επιβλέπει την εφαρμογή των μέτρων 
προστασίας της υγείας των εργαζομένων. 

(γ) Ο γιατρός εργασίας και ο τεχνικός ασφάλειας κα¬ 
ταχωρούν τις γραπτές υποδείξεις τους σε ειδικό βιβλίο. 
Τα όργανα διοίκησης του Δήμου λαμβάνουν γνώση των 
υποδείξεων αυτών ενυπογράφως. 

Μεριμνά για την φύλαξη και την καθαριότητα των 
εγκαταστάσεων του Δημαρχείου. 

Μεριμνά για τις μετακινήσεις και μεταφορές του προ¬ 
σωπικού του Δήμου. 

Μεριμνά για τη λειτουργία του Κεντρικού Πρωτοκόλ¬ 
λου του Δήμου και διεκπεραιώνει τα σχετικά έγγρα¬ 
φα σε συνεργασία με τις γραμματείες των επιμέρους 
υπηρεσιών. 

Συντάσσει τις αποφάσεις που άπτονται της διοικητι¬ 
κής υποστήριξης των υπηρεσιών του Δήμου. 

Παρέχει γραμματειακή υποστήριξη προς τη Διεύθυν¬ 
ση Διοικητικών Υπηρεσιών (αποφάσεις, τήρηση πρωτο¬ 
κόλλου, διεκπεραίωση και αρχειοθέτηση αλληλογραφί¬ 
ας, θέματα προσωπικού κ.λπ.). 

Μεριμνά για τη λειτουργία του τηλεφωνικού κέντρου 
του Δήμου. 

Τηρεί αρχεία των κάθε είδους παραστατικών και 
αντιστοίχων δικαιολογητικών που χρησιμοποιούνται 
κατά την άσκηση των αρμοδιοτήτων του. 
β. Αρμοδιότητες σε θέματα Μισθοδοσίας 

Συγκεντρώνει τα στοιχεία απασχόλησης και μετα¬ 
βολών καθώς και των αντιστοίχων καταβληθέντων πα¬ 
ροχών ή καταλογισθέντων ποσών προς το προσωπικό 
του Δήμου, που έχουν επίδραση στην διαμόρφωση των 
αμοιβών του, τηρεί ενημερωμένο το ηλεκτρονικό αρχείο 
των προσωπικών και μισθολογικών στοιχείων των Υπαλ¬ 
λήλων και μεριμνά για την εκκαθάριση των αμοιβών, 
την σύνταξη και έκδοση των μισθολογικών καταστά¬ 
σεων πληρωμής εφαρμόζοντας πιστά τις οδηγίες και 
εγκυκλίους των αρμόδιων Υπουργείων (Εσωτερικών, 
Οικονομικών κ.λπ.). 

Μεριμνά για τον σωστό υπολογισμό των ασφαλι¬ 
στικών εισφορών των εργαζομένων, σύμφωνα με τις 
οδηγίες των ασφαλιστικών ταμείων που διατηρεί ο κάθε 
εργαζόμενος. 

Εκδίδει τα Χρηματικά Εντάλματα Πληρωμής Μισθοδο¬ 
σίας του προσωπικού και αποστέλλει ηλεκτρονικό αρ¬ 
χείο πληρωμής προς τις Τράπεζες (μέσω ΕΑΠ), μηνιαίες 
καταστάσεις και ηλεκτρονικά αρχεία εισφορών προς 
τα ασφαλιστικά ταμεία (ΙΚΑ, ΤΣΜΕΔΕ, ΟΠΑΔ - ΤΥΔΚΥ, 
ΤΑΔΚΥ κ.λπ.), φορείς δανειοδότησης του προσωπικού 
(Τ.Π.Δ. ΚΑΙ Τ.Τ.), και την Γ.Γ.Π.Σ. (Ε7 ΚΑΙ Ε.Α.Π.). 

Προϋπολογίζει τις ετήσιες αμοιβές, σύμφωνα με τον 
προγραμματισμό προσλήψεων-αποχωρήσεων προσω¬ 
πικού, ανά κατηγορία, υπηρεσία και κωδικό πληρωμής, 
ελέγχοντας την επάρκεια των κωδικών του προϋπολο¬ 
γισμού στην διάρκεια του έτους. 
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Επίσης συντάσσει και εκδίδει ετήσιες συγκεντρωτι¬ 
κές βεβαιώσεις αποδοχών και λοιπών αμοιβών για το 
προσωπικό. 

Συνεργάζεται με τους Προϊσταμένους των επιμέρους 
διοικητικών ενοτήτων του Δήμου και τους ενημερώνει 
για τις διαδικασίες που πρέπει να ακολουθούνται σε 
εργασιακά θέματα (διαχείριση παρουσιών, υπερωριών, 
βεβαιώσεων προς το προσωπικό κ.λπ.). 

Συντάσσει τις κάθε είδους βεβαιώσεις του προσωπι¬ 
κού για θέματα που άπτονται της απασχόλησής τους 
στο Δήμο. 

5. Αρμοδιότητες Τμήματος ΚΕΠ 

(α) Αρμοδιότητες Εξυπηρέτησης Πολιτών 

Ενημερώνει και πληροφορεί τους πολίτες για τις 
ενέργειες που απαιτούνται για τη διεκπεραίωση διοικη¬ 
τικών υποθέσεων σχετικών με τις δημόσιες υπηρεσίες. 

Παραλαμβάνει αιτήσεις πολιτών για την διεκπεραίω¬ 
ση υποθέσεών τους από τις υπηρεσίες του Δημοσίου, 
ελέγχει την πληρότητά τους και σε περίπτωση που για 
την διεκπεραίωση της υπόθεσης απαιτούνται δικαιολο- 
γητικά, που δεν υποβάλλονται μαζί με την αίτηση, τα 
αναζητά και τα παραλαμβάνει με οποιονδήποτε πρό¬ 
σφορο τρόπο από τις αρμόδιες υπηρεσίες, μετά από 
σχετική εξουσιοδότηση των πολιτών. 

Διαβιβάζει πλήρεις τους φακέλους των υποθέσεων 
των πολιτών στην αρμόδια για την διεκπεραίωσή τους 
υπηρεσία με οποιονδήποτε πρόσφορο τρόπο. 

Παραλαμβάνει από τις αρμόδιες υπηρεσίες τα τελι¬ 
κά έγγραφα που έχουν ζητηθεί από τους πολίτες και 
μεριμνά για την παράδοσή τους στους πολίτες, είτε με 
αποστολή, είτε μέσω του ΚΕΠ. 

Παρέχει διάφορες υπηρεσίες στους πολίτες σύμ¬ 
φωνα με τον γενικό σχεδίασμά των ΚΕΠ (επικύρωση 
εγγράφων, θεώρηση γνησίου υπογραφής, χορήγηση 
παράβολων, χορήγηση αποδεικτικών φορολογικής και 
ασφαλιστικής ενημερότητας κ.λπ.). 

Τηρεί αρχεία και επεξεργάζεται στατιστικά στοιχεία 
από την δράση των ΚΕΠ του Δήμου. 

(β) Αρμοδιότητες Εσωτερικής Ανταπόκρισης 

Υποδέχεται από άλλα Κ.Ε.Π. αιτήσεις πολιτών η δι¬ 
εκπεραίωση των οποίων εμπίπτει στις αρμοδιότητες 
του Δήμου. 

Προωθεί τα ανωτέρω αιτήματα στις αρμόδιες για 
τη διεκπεραίωσή τους υπηρεσίες και παρακολουθεί τη 
διαδικασία της διεκπεραίωσης και την τήρηση των νό¬ 
μιμων χρονικών προθεσμιών. 

Παραλαμβάνει τα σχετικά έγγραφα από τις υπηρεσίες 
και τα αποστέλλει στα Κ.Ε.Π. της αρχικής υποβολής 
των αιτήσεων. 

Τηρεί τα σχετικά με τη διακίνηση των ανωτέρω ανα- 
φερόμενων αιτήσεων πολιτών στατιστικά στοιχεία. 

Υποδέχεται και διαχειρίζεται τα παράπονα και τις 
προτάσεις των πολιτών για βελτιώσεις των διοικητικών 
διαδικασιών. 

6. Αρμοδιότητες Τμήματος Αλλοδαπών και Μετανά¬ 
στευσης 

Το Τμήμα τηρεί τις υποχρεώσεις που προκύπτουν από 
την ισχύουσα νομοθεσία περί ιθαγένειας, αλλοδαπών 
και μετανάστευσης. Στο πλαίσιο αυτό και σύμφωνα με 
τις δικαιοδοσίες που δίδονται στο Δήμο με τις ισχύ- 
ουσες διατάξεις: 

(α) Τηρεί Μητρώο Αλλοδαπών. 

(β) Παραλαμβάνει αιτήσεις, ελέγχει τα δικαιολογητικά 


και τα προωθεί στην αρμόδια υπηρεσία της Περιφέρειας 
για την χορήγηση και ανανέωση αδειών παραμονής 
αλλοδαπών στην Ελλάδα. 

(γ) Παραλαμβάνει αιτήσεις και δικαιολογητικά για την 
απόκτηση της ελληνικής ιθαγένειας με πολιτογράφηση 
και τις προωθεί στην αρμόδια υπηρεσία του Υπουργείου 
Εσωτερικών. 

(δ) Επιδίδει σχετικές με τα ανωτέρω αποφάσεις σε 
αλλοδαπούς. 

Αρθρο 16 

Αρμοδιότητες Διεύθυνσης Οικονομικών 
Υπηρεσιών και Ανάπτυξης 

Η Διεύθυνση Οικονομικών Υπηρεσιών είναι αρμόδια 
για την αποτελεσματική τήρηση των οικονομικών προ¬ 
γραμμάτων λειτουργίας του Δήμου, τη σωστή απεικό¬ 
νιση των οικονομικών πράξεων και τη διαχείριση των 
εσόδων και δαπανών του, καθώς και τη διασφάλιση 
και αξιοποίηση της δημοτικής περιουσίας. Συγχρόνως, 
η Διεύθυνση μεριμνά για την αποτελεσματική διενέρ¬ 
γεια όλων των νόμιμων διαδικασιών που απαιτούνται 
για την προμήθεια υλικών, εξοπλισμού και υπηρεσιών 
του Δήμου. 

Συντάσσει κατόπιν έρευνας και τεκμηρίωσης όλες τις 
μελέτες που αφορούν την υπηρεσία και τις διαβιβάζει 
στην Δ/νση Τεχνικής Υπηρεσίας για επικύρωση. 

Οι συγκεκριμένες αρμοδιότητες, στο πλαίσιο της 
αποστολής της, καθορίζονται από τις ισχύουσες διατά¬ 
ξεις Νόμων, Διαταγμάτων και Υπουργικών Αποφάσεων. 

Οι αρμοδιότητες των επί μέρους οργανωτικών μο¬ 
νάδων της Διεύθυνσης Οικονομικών Υπηρεσιών είναι 
οι εξής: 

1. Αρμοδιότητες Τμήματος Προϋπολογισμού και Λο¬ 
γιστηρίου 

α. Αρμοδιότητες σε θέματα προϋπολογισμού 

Μεριμνά για την τήρηση του συστήματος κατάρτισης 
των Προϋπολογισμών του Δήμου. 

Συνεργάζεται με τις επιμέρους υπηρεσίες για την 
παροχή οικονομικών στοιχείων, κατευθύνσεων και προ¬ 
τύπων που θα επιτρέπουν την κατάρτιση από τις υπη¬ 
ρεσίες των προϋπολογισμών τους σε συνάρτηση με τα 
αντίστοιχα προγράμματά τους. 

Συγκεντρώνει τους επιμέρους προϋπολογισμούς των 
υπηρεσιών και διαμορφώνει και εισηγείται τους συνο¬ 
λικούς Προϋπολογισμούς του Δήμου προς έγκριση από 
τα αρμόδια όργανα. 

Παρακολουθεί την εκτέλεση των Προϋπολογισμών, 
επισημαίνει τις αποκλίσεις μεταξύ απολογιστικών και 
προϋπολογιστικών μεγεθών, μεριμνά για την ερμηνεία 
των αποκλίσεων και εισηγείται τις αναγκαίες διορθω¬ 
τικές ενέργειες. 

Παρακολουθεί την πορεία εκτέλεσης του προϋπολο¬ 
γισμού και εισηγείται τυχόν απαραίτητη αναμόρφωση 
αυτού. 

Συνεργάζεται με τις υπόλοιπες υπηρεσίες του Δήμου 
για την τήρηση των διαδικασιών αμφίδρομης ενημέ¬ 
ρωσης και ροής των οικονομικών πληροφοριών που 
σχετίζονται με την εκτέλεση και την αναθεώρηση των 
προϋπολογισμών κάθε υπηρεσίας. 

β. Αρμοδιότητες σε θέματα λογιστηρίου 

Τηρεί το σύστημα λογιστικής απεικόνισης των οι¬ 
κονομικών πράξεων του Δήμου (Γενική και αναλυτική 
λογιστική). Τηρεί τις σχετικές λογιστικές διαδικασίες 
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καθώς και τα αντίστοιχα λογιστικά βιβλία και στοιχεία 
που προβλέπονται από την νομοθεσία. 

Τηρεί τα αρχεία των κάθε είδους παραστατικών 
που απαιτούνται για την ενημέρωση του συστήματος 
λογιστικής απεικόνισης των οικονομικών πράξεων του 
Δήμου. 

Παρακολουθεί και ελέγχει τη λογιστική συμφωνία των 
δοσοληπτικών λογαριασμών με τράπεζες, προμηθευτές, 
πιστωτές και άλλους συναλλασσομένους με τον Δήμο, 
καθώς και των δοσοληπτικών λογαριασμών με τα νομικά 
πρόσωπα και τα ιδρύματα του Δήμου. 

Εκδίδει τις λογιστικές και οικονομικές καταστάσεις 
που συνδέονται με το τηρούμενο λογιστικό σχέδιο (π.χ. 
ισολογισμοί και αποτελέσματα χρήσης) και ενημερώνει 
σχετικά τα αρμόδια όργανα του Δήμου με βάση τις 
ισχύουσες διαδικασίες. 

Παρέχει κάθε είδους πληροφόρηση προς τα αρμόδια 
όργανα του Δήμου και τις υπόλοιπες δημοτικές υπηρε¬ 
σίες για την εξέλιξη των λογιστικών μεγεθών του Δήμου. 

Τηρεί ειδικά συστήματα λογιστικής και οικονομικής 
διαχείρισης Προγραμμάτων και'Εργων στα οποία συμ¬ 
μετέχει ο Δήμος και που χρηματοδοτούνται από το 
Πρόγραμμα Δημοσίων Επενδύσεων ή/και από ευρωπα¬ 
ϊκούς ή διεθνείς πόρους. 

Μεριμνά για την ετοιμασία των περιοδικών οικονο¬ 
μικών αναφορών που σχετίζονται με την πρόοδο των 
προηγουμένων προγραμμάτων και έργων. 

Ελέγχει την πρόβλεψη των οφειλών στους αντίστοι¬ 
χους κωδικούς του προϋπολογισμού του Δήμου και 
ελέγχει την επάρκειας των αντίστοιχων πιστώσεων. 

Εκδίδει τα εντάλματα πληρωμής των οφειλών του 
Δήμου, τα αποστέλλει στην αρμόδια υπηρεσία Επιτρό¬ 
που για τον προληπτικό έλεγχο και κατόπιν τα προωθεί 
στην Ταμειακή Υπηρεσία για εξόφληση. 

Συντάσσει όλες τις αποφάσεις, οι οποίες απορρέουν 
από την ισχύουσα νομοθεσία για τα θέματα του προϋ¬ 
πολογισμού και του λογιστηρίου. 

2. Αρμοδιότητες Τμήματος Εσόδων 

Συγκεντρώνει στοιχεία για την εξακρίβωση των υπό¬ 
χρεων και του ύψους των χρηματικών υποχρεώσεων 
προς τον Δήμο των φυσικών και νομικών προσώπων 
για φόρους, εισφορές, τέλη, δικαιώματα που περιοδικά 
πρέπει να καταβάλλονται στο Δήμο με βάση τις ισχύ- 
ουσες εκάστοτε διατάξεις της νομοθεσίας. 

Ελέγχει την ακρίβεια των μεγεθών με βάση τα οποία 
υπολογίζονται το ύψος ανά υπόχρεο των προηγούμενων 
φόρων, εισφορών, τελών, δικαιωμάτων κ.λπ.. 

Δημιουργεί και τηρεί αρχεία υπόχρεων για την κα¬ 
ταβολή των επιμέρους ποσών που αποτελούν τακτικά 
έσοδα του Δήμου. 

Επεξεργάζεται στοιχεία και υπολογίζει περιοδικά το 
ύψος των οφειλομένων ποσών κατά κατηγορία προσό¬ 
δου και υπόχρεο. Καταρτίζει βεβαιωτικούς καταλόγους 
υπόχρεων και αντίστοιχων οφειλόμενων ποσών κατά 
κατηγορία προσόδου. 

Μεριμνά για την ενημέρωση των υπόχρεων για την 
καταβολή των προηγουμένων οφειλομένων ποσών και 
μεριμνά για την τήρηση των διαδικασιών που ισχύουν 
για τις προσφυγές των υπόχρεων όταν αμφισβητούν το 
ύψος των οφειλόμενων ποσών. 

Οριστικοποιεί τους βεβαιωτικούς καταλόγους μετά 
την ολοκλήρωση των διαδικασιών των τυχόν προσφυ¬ 
γών για την εκτέλεση των αντιστοίχων εισπράξεων. 


Διαβιβάζει τους οριστικούς καταλόγους κατά κατη¬ 
γορία εσόδων, στην ταμειακή υπηρεσία. 

Εκδίδει Υπηρεσιακά Βεβαιωτικά Σημειώματα (ΥΒΣ) 
«Οίκοθεν Βεβαίωση». 

Τηρεί τις αντίστοιχες διαδικασίες και εκδίδει βεβαιώ¬ 
σεις που σχετίζονται με την είσπραξη διαφόρων τελών, 
δικαιωμάτων ή εισφορών. 

Τηρεί τις διαδικασίες που σχετίζονται με την αποδο¬ 
χή και την αξιοποίηση των δωρεών και των κληροδοτη¬ 
μάτων προς τον Δήμο, σύμφωνα με τους αντιστοίχους 
όρους. 

Τηρεί αρχεία των κάθε είδους παραστατικών και 
αντιστοίχων δικαιολογητικών που χρησιμοποιούνται 
κατά την άσκηση των αρμοδιοτήτων του. 

Μεριμνά για την διερεύνηση μεθόδων αξιοποίησης 
της δημοτικής ακίνητης περιουσίας και διατυπώνει σχε¬ 
τικές εισηγήσεις προς τα αρμόδια όργανα του Δήμου. 

Μεριμνά για την προώθηση της αξιοποίησης της 
δημοτικής ακίνητης περιουσίας σύμφωνα με τις σχε¬ 
τικές αποφάσεις του Δήμου και τη διαχείριση της εκ¬ 
μετάλλευσης της δημοτικής ακίνητης περιουσίας (π.χ. 
κατάρτιση συμβάσεων μισθώσεων, μέριμνα είσπραξης 
μισθωμάτων κ.λπ.). 

Μεριμνά για την παραχώρηση χρήσης δημοτικών ακι¬ 
νήτων ή τη καταβολή μισθώματος προς κάλυψη στεγα- 
στικών αναγκών της πυροσβεστικής υπηρεσίας. 

Εισηγείται τη σύναψη διενέργειας εμπορικής διαφή¬ 
μισης σε κοινόχρηστους χώρους του Δήμου σύμφωνα 
με την ισχύουσα νομοθεσία. 

Εισηγείται την επιβολή προστίμων σε περιπτώσεις 
διενέργειας παράνομης εμπορικής διαφήμισης κατόπιν 
σχετικής έκθεσης ελέγχου από την Δημοτική Αστυνομία. 

Μεριμνά για την εφαρμογή της ισχύουσας νομοθεσί¬ 
ας για τη χορήγηση αδειών εκμετάλλευσης περιπτέρων. 

Συντάσσει όλες τις αποφάσεις, οι οποίες απορρέουν 
από την ισχύουσα νομοθεσία και άπτονται των αρμο¬ 
διοτήτων του τμήματος. 

3. Αρμοδιότητες Τμήματος Ταμειακής Υπηρεσίας 

Διενεργεί τις πληρωμές προς τους δικαιούχους με 
βάση τα Εντάλματα Πληρωμών και μετά από έλεγχο 
των δικαιολογητικών που ορίζει ο νόμος. 

Καταγράφει τις διενεργούμενες πληρωμές σύμφω¬ 
να με τις ισχύουσες διαδικασίες και μεριμνά για την 
απόδοση των κάθε φύσης κρατήσεων υπέρ τρίτων 
που αντιστοιχούν στα επιμέρους εντάλματα πληρωμής 
(ασφαλιστικοί φορείς, πιστωτικά ιδρύματα κ.λπ.). 

Παραλαμβάνει τους βεβαιωτικούς καταλόγους των 
υποχρέων και των αντιστοίχων οφειλομένων στο Δήμο 
ποσών κατά κατηγορία εσόδου. Εκδίδει και μεριμνά 
για την κοινοποίηση ειδικών προσκλήσεων προς τους 
οφειλέτες. 

Διενεργεί τις εισπράξεις των οφειλών προς τον Δήμο 
και ενημερώνει το λογιστικό σύστημα του Δήμου με τις 
σχετικές ταμειακές εγγραφές. 

Παρακολουθεί την τακτοποίηση των υποχρεώσεων 
των οφειλετών προς τον Δήμο και ενημερώνει τις αρ¬ 
μόδιες υπηρεσίες για τις καθυστερούμενες οφειλές. 

Τηρεί τις διαδικασίες συναλλαγών με τις Τράπεζες 
για την τοποθέτηση των χρηματικών διαθεσίμων και την 
διενέργεια εισπράξεων και πληρωμών μέσω επιταγών. 

Τηρεί το αναγκαίο φυσικό ταμείο στα γραφεία του 
Δήμου. 

Τηρεί αρχεία των κάθε είδους παραστατικών και 
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αντιστοίχων δικαιολογητικών που χρησιμοποιούνται για 
την ενημέρωση του λογιστικού συστήματος του Δήμου 
με τις ταμειακές εγγραφές. 

Μεριμνά για την απόδοση προς τα ασφαλιστικά τα¬ 
μεία των αντιστοίχων ασφαλιστικών εισφορών. 

Παρακολουθεί την ταμειακή ρευστότητα και προ¬ 
γραμματίζει τις πληρωμές σε συνεργασία και με άλλες 
αρμόδιες υπηρεσίες. 

Μεριμνά για την σύνταξη και υποβολή στα αρμόδια 
όργανα τα περιοδικά οικονομικά απολογιστικά στοιχεία, 
σύμφωνα με το σύστημα οικονομικής πληροφόρησης 
που εφαρμόζει ο Δήμος. 

Παρακολουθεί την κατάρτιση και την εξέλιξη των 
ταμειακών προγραμμάτων του Δήμου. 

Διερευνά τις ταμειακές ανάγκες και εισηγείται τις 
κατάλληλες μεθόδους για την αντιμετώπιση των ταμει¬ 
ακών αναγκών του Δήμου (π.χ. δανεισμός). 

Μεριμνά για την εφαρμογή των αποφάσεων που 
σχετίζονται με την κάλυψη των ταμειακών αναγκών 
του Δήμου. 

Συνεργάζεται με τις τράπεζες και μεριμνά για την 
αξιοποίηση των διαθεσίμων του Δήμου. 

Παρακολουθεί και μεριμνά για την εκπλήρωση όλων των 
φορολογικών και ασφαλιστικών υποχρεώσεων του Δήμου. 

Μεριμνά για την παροχή κάθε είδους στοιχείων που 
ζητούνται από Δημόσιες/Ελεγκτικές Υπηρεσίες σύμφω¬ 
να με τις διαδικασίες που ισχύουν εκάστοτε. 

4. Αρμοδιότητες Τμήματος προμηθειών και εξοπλισμού 
υπηρεσιών - αποθήκη 

Σχεδιάζει τις εσωτερικές διαδικασίες για την κατάρ¬ 
τιση του προγράμματος απαιτουμένων προμηθειών και 
υπηρεσιών του Δήμου, συγκεντρώνει τις αιτήσεις των 
υπηρεσιών και διαμορφώνει περιοδικά προγράμματα 
για την προμήθεια κάθε είδους υλικών, εξοπλισμού και 
υπηρεσιών και εισηγείται αυτά για έγκριση στα αρμόδια 
όργανα του Δήμου (υλικά για την εκτέλεση τεχνικών 
έργων, ανταλλακτικά, λιπαντικά, καύσιμα, λιπάσματα, 
φυτοφάρμακα, μηχανήματα, εργαλεία, έπιπλα, είδη γρα¬ 
φείου, μισθώσεις μεταφορικών μέσων, ασφαλίσεις κ.λπ.). 

Διενεργεί έρευνες αγοράς για την τεκμηρίωση της 
διαθεσιμότητας των ειδών ή των υπηρεσιών που ενδι¬ 
αφέρουν το Δήμο και τη λήψη στοιχείων τιμών προμή¬ 
θειας ή υπηρεσίας. 

Διενεργεί τις διαδικασίες για την ανάθεση των προ¬ 
μηθειών και των συμβάσεων παροχής υπηρεσιών, ήτοι 
μεριμνά για την κατάρτιση προδιαγραφών σε συνερ¬ 
γασία με τα αρμόδια κάθε φορά τμήματα του Δήμου, 
καταρτίζει το σχέδιο της διακήρυξης, των συμβάσεων 
και όλων των αποφάσεων και εισηγείται τη συγκρότηση 
όλων των επιτροπών που απαιτούνται (διενέργειας δια¬ 
γωνισμών, αξιολόγησης των προσφορών και παραλαβής 
των ειδών) στο κάθε φορά αποφαινόμενο όργανο του 
Δήμου, παρακολουθεί τη λειτουργία τους και γενικά με¬ 
ριμνά για όλα τα ζητήματα που αφορούν την εκτέλεση 
κάθε προμήθειας ή υπηρεσίας μέχρι και την οριστική 
παραλαβή της σύμφωνα με τις ισχύουσες διατάξεις. 

Μεριμνά για την τήρηση των διαδικασιών χαρακτη¬ 
ρισμού υλικών/εξοπλισμού ως αχρήστων ή ως υλικών 
που πλεονάζουν και τηρεί τις διαδικασίες καταστροφής, 
απομάκρυνσης ή εκποίησης των υλικών αυτών. 

Συντάσσει όλες τις αποφάσεις, οι οποίες απορρέουν 
από την ισχύουσα νομοθεσία και άπτονται των αρμο¬ 
διοτήτων του τμήματος. 


Τηρεί τα πληροφοριακά αρχεία και έγγραφα των 
συμβάσεων προμηθειών και υπηρεσιών (αρχείο προμη- 
θευομένων ειδών, αρχείο προμηθευτών, αρχείο φακέλων 
προμηθειών). 

Μεριμνά για την παραλαβή από τους αντίστοιχους 
προμηθευτές των κάθε είδους υλικών παγίων (μηχα- 
νήματα-εξοπλισμός) ή αναλωσίμων που απαιτεί η λει¬ 
τουργία του Δήμου. 

Τηρεί το αρχείο των παγίων κινητών περιουσιακών 
στοιχείων του Δήμου (μηχανήματα, οχήματα, συσκευές, 
εξοπλισμός κ.λπ.) και παρακολουθεί την κατανομή των 
παγίων αυτών στις υπηρεσίες του Δήμου. 

Τηρεί τις διαδικασίες χαρακτηρισμού υλικών ως 
αχρήστων ή ως υλικών που πλεονάζουν και τήρηση 
των διαδικασιών καταστροφής, απομάκρυνσης ή εκ¬ 
ποίησής τους. 

Μεριμνά για την τήρηση των διαδικασιών των περιοδι¬ 
κών απογραφών των κάθε είδους υλικών και εξοπλισμού 
του Δήμου. 

Τηρεί το αρχείο συμβάσεων για υπηρεσίες και προ¬ 
μήθειες που αναθέτει ο Δήμος. 

Παραλαμβάνει και ελέγχει τα κάθε φύσης παραστα¬ 
τικά που απαιτούνται κατά περίπτωση για την πληρωμή 
των οφειλών του Δήμου στους αντίστοιχους δικαιού¬ 
χους και ελέγχει την ύπαρξη των προϋποθέσεων για τη 
διενέργεια πληρωμών του Δήμου με βάση τις διατάξεις 
των αντιστοίχων συμβάσεων. 

Τηρεί την φυσική αποθήκη της γραφικής ύλης, των 
αναλώσιμων Η/Υ και εκτυπωτικών, καθώς και των υλικών 
που είναι αναγκαία για τη συντήρηση και την καθαρι¬ 
ότητα του Δήμου. 

Μεριμνά για την ενημέρωση των διαχειριστικών βι¬ 
βλίων των αποθηκών (κατά ποσότητα και αξία) με τα 
εισαγόμενα και εξαγόμενα είδη, και την τήρηση των 
διαδικασιών χορήγησης των ειδών που τηρούνται στα 
αποθέματα των αποθηκών του Δήμου. 

Παρακολουθεί τα αποθεμάτων των αποθηκών και 
διατυπώνει εισηγήσεις για την ανάγκη ανανέωσής τους. 
Συνεργάζεται σχετικά με τις δημοτικές υπηρεσίες που 
κάνουν χρήση των υλικών των αποθηκών. 

Άρθρο 17 

Αρμοδιότητες Διεύθυνσης Τεχνικών Υπηρεσιών 

Η Διεύθυνση Τεχνικών Υπηρεσιών είναι αρμόδια για 
την εφαρμογή του πολεοδομικού σχεδιασμού, την προ¬ 
στασία και αναβάθμιση του τοπικού αρχιτεκτονικού και 
πολιτιστικού περιβάλλοντος, με τη λήψη των καταλλή¬ 
λων μέτρων, την έκδοση και έλεγχο εφαρμογής των 
οικοδομικών αδειών και τον έλεγχο των αυθαίρετων 
κατασκευών. Είναι αρμόδια για τη μελέτη, εκτέλεση 
και συντήρηση των κάθε είδους τεχνικών έργων του 
Δήμου, με στόχο την έγκαιρη, οικονομική και άριστη 
από επιστημονικής απόψεως πραγματοποίησής τους. 
Συγχρόνως η Διεύθυνση είναι αρμόδια για την εξασφά¬ 
λιση βελτιωμένων συνθηκών ασφαλούς μετακίνησης 
και κυκλοφορίας των δημοτών και των οχημάτων τους, 
καθώς και για τον έλεγχο εγκαταστάσεων και την έκ¬ 
δοση αδειών εγκαταστάσεων και εγκαταστατών κυρίως 
στον τομέα των μεταφορών. Οι συγκεκριμένες αρμο¬ 
διότητες της Διεύθυνσης στο πλαίσιο της αποστολής 
της, καθορίζονται από τις ισχύουσες διατάξεις Νόμων, 
Διαταγμάτων και Υπουργικών Αποφάσεων. 

Συνεργάζεται με τις υπόλοιπες Διευθύνσεις για τον 
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έλεγχο και την επικύρωση των μελετών που έχουν συ- 
ντάξει. 

Οι αρμοδιότητες των επί μέρους οργανωτικών μονά¬ 
δων της Διεύθυνσης Τεχνικών Υπηρεσιών είναι οι εξής: 

1. Αρμοδιότητες Τμήματος Πολεοδομικών Εφαρμογών 
και Πολεοδομίας 

Παραλαμβάνει, ελέγχει την πληρότητα των υποβαλ- 
λομένων φακέλων για την έκδοση οικοδομικών αδειών, 
ελέγχει τις υποβαλλόμενες μελέτες (αρχιτεκτονική, στα¬ 
τική, ηλεκτρομηχανολογικές, θερμομόνωση, παθητική 
πυροπροστασία, μελέτη ενεργειακής απόδοσης) σύμ¬ 
φωνα με τις ισχύουσες διατάξεις και μετά τον έλεγχο 
των φορολογικών εκδίδει τις οικοδομικές άδειες. 

Ελέγχει τις αρχιτεκτονικές, στατικές, υδραυλικές και 
ηλεκτρομηχανολογικές μελέτες, τη μελέτη θερμομό¬ 
νωσης, τη μελέτη παθητικής πυροπροστασίας και τα 
σχετικά φορολογικά στοιχεία για την έκδοση ή αναθε¬ 
ώρηση οικοδομικών αδειών βιομηχανικών κτιρίων, κατά 
τις ρυθμίσεις της σχετικής νομοθεσίας. 

Αναθεωρεί και ενημερώνει τις οικοδομικές άδειες, 
εγκρίνει εργασίες μικρής κλίμακας και τηρεί όλα τα 
απαιτούμενα σχετικά στατιστικά στοιχεία και αρχεία 
των οικοδομικών αδειών. 

Ελέγχει το σύννομο εκδοθεισών οικοδομικών αδειών 
και προβαίνει σε διακοπή εργασιών ή ανάκληση αδειών, 
αν απαιτείται. 

Εκδίδει απόφαση για τον καθορισμό μεμονωμένων 
κτιρίων ή των περιοχών, εντός των οποίων οι όψεις των 
κτιρίων πρέπει να αποπερατώνονται μέσα σ’ έξι έτη 
από την έκδοση της οικοδομικής άδειας ή της ανωτέρω 
απόφασης. 

Χορηγεί την άδεια εγκατάστασης δομικής ή μηχανι¬ 
κής κατασκευής προς εγκατάσταση κεραίας σταθμού 
στην ξηρά, σύμφωνα με το άρθρο 24 α' του ν. 2075/1992 
(ΦΕΚ 129 Α'), όπως ισχύει, και την επιβολή κυρώσεων 
στους παραβάτες. 

Παρέχει διοικητική και γραμματειακή υποστήριξη 
προς τη Διεύθυνση Πολεοδομίας και τα Τμήματα της 
(τήρηση πρωτοκόλλου, διεκπεραίωση και αρχειοθέτηση 
αλληλογραφίας, θέματα προσωπικού κ.λπ.). 

Παρακολουθεί την εξέλιξη των ρυθμιστικών σχεδίων 
και των πολεοδομικών μελετών για την επέκταση/τρο¬ 
ποποίηση των σχεδίων πόλεων στην περιοχή του Δήμου. 

Μελετά και εισηγείται για τις ανάγκες τροποποι¬ 
ήσεων/αναθεώρησης των ρυμοτομικών σχεδίων των 
πόλεων στην περιοχή του Δήμου. 

Μελετά και εισηγείται την προκαταρκτική πρόταση 
ανάπλασης ορισμένης περιοχής. 

Ελέγχει την εφαρμογή ρυμοτομικών και πολεοδομι¬ 
κών σχεδίων, σύμφωνα με τις αρμοδιότητες που δίδο¬ 
νται στο Δήμο με τις ισχύουσες διατάξεις. Οι εφαρμογές 
αυτές περιλαμβάνουν ιδίως: 

(α) Τον έλεγχο εφαρμογής ρυμοτομικών σχεδίων στο 
έδαφος πριν την έγκριση των πινακίδων εφαρμογής. 

(β) Την σύνταξη διαγραμμάτων εφαρμογής και δια¬ 
γραμμάτων διαμορφωμένης κατάστασης. 

(γ) Τον έλεγχο τοπογραφικών διαγραμμάτων που 
προορίζονται για σύνταξη πράξεων τακτοποιήσεως και 
αναλογισμού ή πράξεων εφαρμογής. 

(δ) Την επίβλεψη τοπογραφικών μελετών και μελετών 
Πράξεων Εφαρμογής Σ.Π. 

(ε) Την σύνταξη Πράξεων Εφαρμογής. 

(στ) Την εφαρμογή πολεοδομικών σχεδίων και συνα¬ 


φών εκτελεστών πράξεων, που δεν έχουν γενικότερο 
χαρακτήρα. 

(ζ) Τον έλεγχο εφαρμογής ρυμοτομικών σχεδίων στο 
έδαφος, κατ’ άρθρο 115 Κ.Β.Π.Ν. 

(η) Την εφαρμογή εγκεκριμένων σχεδίων επί του εδά¬ 
φους κατά την πρόβλεψη της παρ. 1 του άρθρου 155 
Κ.Β.Π.Ν. 

Γνωμοδοτεί για παρέκκλιση από τους όρους δόμησης 
κατασκευής κτιρίων που προορίζονται για γεωκτηνο- 
τροφικές, γεωπτηνοτροφικές ή υδατοκαλλιεργητικές 
εγκαταστάσεις, καθώς και για εγκαταστάσεις αποθή¬ 
κευσης λιπασμάτων, φαρμάκων, ιχθυοτροφών, γεωργι¬ 
κών και αλιευτικών εφοδίων, γεωργικών και αλιευτικών 
προϊόντων, στεγάστρων σφαγής ζώων και δεξαμενών 
από οποιοδήποτε υλικό (Σε συνεργασία με τις αρμόδιες 
υπηρεσίες Αγροτικής παραγωγής και Αλιείας). 

Τηρεί αρχεία χαρτών και ρυμοτομικών διαγραμμάτων, 
όρων δόμησης, διαγραμμάτων και πράξεων εφαρμογής, 
πράξεων τακτοποίησης και αναλογισμού. 

Προβαίνει σε έλεγχο των κατασκευών ώστε να δια¬ 
πιστώνεται η εφαρμογή των εγκεκριμένων σχεδίων των 
αντίστοιχων οικοδομικών αδειών. 

Προβαίνει σε έλεγχο της κατασκευής αυθαίρετων 
κτισμάτων και στον χαρακτηρισμό αυτών σύμφωνα με 
την ισχύουσα πολεοδομική νομοθεσία. 

Σε περιπτώσεις διαπίστωσης κατά τους ανωτέρω 
ελέγχους παραβάσεων, προβαίνει σε επιβολή προστί¬ 
μων ή άλλων προβλεπομένων κυρώσεων κατά την κεί¬ 
μενη πολεοδομική νομοθεσία. 

Ελέγχει την τήρηση των διατάξεων που αφορούν 
τον γενικό οικοδομικό κανονισμό και τις οικοδομές που 
χαρακτηρίζονται επικίνδυνες, σε συνεργασία με τη δη¬ 
μοτική αστυνομία. 

Εισηγείται την αφαίρεση άδειας από οικοδομές για 
μη εξόφληση ασφαλιστικών εισφορών στο ΙΚΑ, σε συ¬ 
νεργασία με τη δημοτική αστυνομία. 

Τηρεί τα αρχεία της δημοτικής ακίνητης περιουσίας 
σε ηλεκτρονική και φυσική μορφή (φάκελοι με στοιχεία 
περιγραφικά και ιδιοκτησιακά έγγραφα). 

Τον καθορισμό των προδιαγραφών και των όρων της 
υπαίθριας διαφήμισης. 

Την διενέργεια διαφήμισης, την τοποθέτηση πλαισί¬ 
ων υπαίθριας διαφήμισης, την τοποθέτηση επιγραφών 
προσδιορισμού επαγγελματικής δραστηριότητας σε φυ¬ 
σικά και νομικά πρόσωπα, καθώς και την παραχώρηση 
χώρων για την προβολή δραστηριοτήτων σε νομικά 
πρόσωπα που επιδιώκουν κοινωφελείς σκοπούς. 

2. Αρμοδιότητες Τμήματος Μελετών και Εκτέλεσης 
Έργων 

Συνεργάζεται με τη Διεύθυνση Προγραμματισμού, 
Οργάνωσης και Πληροφορικής κατά το σχεδίασμά των 
προγραμμάτων δράσης του Δήμου που αφορούν την 
υλοποίηση συγκοινωνιακών έργων (κατασκευές νέων 
έργων οδοποιίας, συντήρηση υφιστάμενου οδικού δικτύ¬ 
ου, κατασκευές γεφυρών, κόμβων και διαβάσεων κ.λπ.) 
και κτιριακών έργων (κατασκευή, συντήρηση, επισκευή, 
διακόσμηση και εξοπλισμός των δημοτικών κτιρίων και 
εγκαταστάσεων), καθώς και έργων διαμόρφωσης, δι¬ 
αρρύθμισης και εξωράίσμού των κοινοχρήστων χώρων 
στην περιοχή του Δήμου (πεζόδρομοι, πλατείες, παιδικές 
χαρές, τεχνικά έργα χώρων πρασίνου, αθλητικοί χώροι, 
αρχαιολογικοί χώροι και μνημεία, κοιμητήρια κ.λπ.), σύμ¬ 
φωνα με το εύρος της δικαιοδοσίας των δήμων. Επί- 
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σης το Τμήμα διενεργεί δειγματοληπτικούς ελέγχους, 
προκειμένου να διαπιστωθεί η ποιότητα των χαλύβων 
οπλισμού σκυροδέματος, καθώς και η ποιότητα των 
προϊόντων τσιμέντου. 

Μεριμνά για την εκπόνηση όλων των αναγκαίων με¬ 
λετών για την υλοποίηση των έργων του Τμήματος 
(εκπόνηση με προσωπικό του Τμήματος ή με ανάθεση 
σε τρίτους). Επιβλέπει την καλή εκπόνηση των μελετών. 

Συντάσσει τεχνικές προδιαγραφές και προσδιορίζει 
τις ανάγκες κάθε έργου σε υλικά, εργαλεία, τεχνικό 
εξοπλισμό ανθρώπινο δυναμικό κ.λπ. και εισηγείται την 
μεθοδολογία εκτέλεσης κάθε έργου (με αυτεπιστασία 
ή με ανάθεση σε τρίτους). 

Συνεργάζεται με τις Οικονομικές Υπηρεσίες για την 
καλή εκτέλεση των διαδικασιών ανάθεσης των μελετών 
και της εκτέλεσης των έργων σε τρίτους. 

Επιβλέπει την εκτέλεση των έργων του Τμήματος 
που ανατίθενται σε τρίτους. Διενεργεί επιμετρήσεις 
εργασιών και ελέγχει τις πιστοποιήσεις εργασιών που 
υποβάλλονται από τρίτους. 

Μεριμνά για τις διαδικασίες παραλαβής των έργων 
που εκτελούνται από τρίτους. 

Μεριμνά για τον σωστό χειρισμό και την αξιοποίηση 
των μηχανημάτων και γενικά του τεχνικού εξοπλισμού 
που χρησιμοποιεί το Τμήμα. 

Τηρεί τεχνικά αρχεία με αναλυτικά στοιχεία των έρ¬ 
γων που εκτελεί (αναλώσεις υλικών, απασχόληση τε¬ 
χνικού προσωπικού, απασχόληση τεχνικού εξοπλισμού, 
στοιχεία κόστους κ.λπ.) και αντίστοιχα αρχεία μελε¬ 
τών και σχεδίων (φάκελοι των έργων). Εξάγει περιοδικά 
στατιστικά στοιχεία και δείκτες από την εκτέλεση των 
έργων του Τ μήματος. 

Ενημερώνει την Διεύθυνση Προγραμματισμού, Οργά¬ 
νωσης και Πληροφορικής για την πρόοδο της υλοποίη¬ 
σης των έργων του Τ μήματος. 

3. Αρμοδιότητες Τμήματος Μελετών και Εκτέλεσης 
Ηλεκτρομηχανολογικών Έργων 
Το τμήμα έχει αντικείμενο την μελέτη και εκτέλεση 
έργων που αφορούν 

Στην επέκταση, συντήρηση, επισκευή και βελτίωση 
του δικτύου ηλεκτροφωτισμού των οδών και γενικά των 
υπαιθρίων χώρων του Δήμου, καθώς και του φωτισμού 
για την ανάδειξη των δημοτικών κτιρίων, μνημείων και 
αρχαιολογικών χώρων της περιοχής. 

Στην επέκταση, συντήρηση και επισκευή του δικτύου 
φωτεινής σηματοδότησης για τη ρύθμιση της κυκλοφο¬ 
ρίας στην περιοχή του Δήμου. 

Στην εγκατάσταση και συντήρηση κάθε είδους πλη¬ 
ροφοριακών πινακίδων στην περιοχή του Δήμου (πινα¬ 
κίδες ονομασίας οδών και πλατειών, αρίθμησης κτιρίων, 
παροχής πληροφοριών σε οδηγούς και διερχομένους, 
πινακίδες στάσεων συγκοινωνιακών μέσων κ.λπ.). 

Στην εκτέλεση εργασιών απομάκρυνσης παράνομων 
διαφημιστικών πινακίδων. 

Στην εκτέλεση εργασιών σήμανσης και διαγράμμισης 
οδών, καθώς και τοποθέτησης και συντήρησης προστα¬ 
τευτικών μέσων για την ασφάλεια της κυκλοφορίας 
οχημάτων και πεζών. 

Στη συντήρηση, επισκευή ή βελτίωση του ηλεκτρο- 
μηχανολογικού εξοπλισμού και των κάθε είδους Η/Μ 
εγκαταστάσεων των Δήμου. 

Το Τμήμα έχει επίσης ως αντικείμενο την προώθηση 
της εξοικονόμησης ενέργειας στις κινητές και ακίνη¬ 


τες εγκαταστάσεις του Δήμου (κτίρια, αυτοκίνητα κ.λπ.) 
και την προώθηση των ήπιων μορφών ενέργειας. Στο 
πλαίσιο αυτό: 

Μεριμνά για τη μελέτη και σταδιακή εφαρμογή συ¬ 
στήματος ενεργειακής διαχείρισης, σύμφωνα με τους 
σχεδιασμούς της Πολιτείας, έτσι ώστε να επιτυγχάνεται 
συστηματική και συνεχής βελτίωση της ενεργειακής 
απόδοσης. 

Μεριμνά για την εφαρμογή των μέτρων βελτίωσης 
και των ελάχιστων απαιτήσεων ενεργειακής απόδοσης 
για τις προμήθειες του Δήμου, σύμφωνα με τις σχετικές 
ρυθμίσεις της Πολιτείας. 

Μεριμνά για την εφαρμογή των μέτρων μείωσης της 
ενεργειακής κατανάλωσης των κτιρίων του Δήμου, κα¬ 
θώς και των δικτύων ηλεκτροφωτισμού των δημόσιων 
κοινόχρηστων χώρων που θεσπίζονται από την Πολιτεία. 

Μεριμνά για την αξιοποίηση των ήπιων μορφών ενέρ¬ 
γειας και την χρησιμοποίηση, κατά το δυνατόν, καθαρών 
οχημάτων από το Δήμο. 

Μεριμνά για την συντήρηση και αποκατάσταση βλα¬ 
βών των κτιριακών και των ηλεκτρομηχανολογικών 
εγκαταστάσεων του Δήμου. 

Τηρεί αρχείο Παραστατικών Διαχείρισης των προ¬ 
ηγουμένων προγραμμάτων και έργων σύμφωνα με τα 
προβλεπόμενα στους ειδικούς κανονισμούς των φορέων 
από τους προέρχεται η σχετική χρηματοδότηση. 

4. Αρμοδιότητες τμήματος Συντήρησης και αυτεπι¬ 
στασίας 

1) Επιβλέπει την εκτέλεση των έργων του Τμήματος 
που εκτελούνται με αυτεπιστασία. Συγκροτεί, οργανώνει 
και διοικεί τα σχετικά συνεργεία του Δήμου. 

2) Συγκροτεί, οργανώνει και διοικεί συνεργεία αμέσου 
επέμβασης σε περιπτώσεις επειγόντων περιστατικών 
εκτός προγράμματος. 

5. Τμήμα Συγκοινωνιακών Εγκαταστάσεων και Αδειών 
Μεταφοράς 

Μεριμνά για την εξασφάλιση ικανοποιητικού δικτύου 
αστικών συγκοινωνιών στο Δήμο και τη ρύθμιση σχετι¬ 
κών θεμάτων. Στο πλαίσιο αυτό: 

Μεριμνά για την άσκηση, με δυνατότητα επιβολής 
κομίστρου, συγκοινωνιακού έργου για την εξυπηρέτηση 
της μετακίνησης των κατοίκων της περιοχής, εφόσον το 
έργο αυτό δεν εξυπηρετείται από υφιστάμενη γραμμή. Η 
άσκηση συγκοινωνιακού έργου είναι δυνατόν να γίνεται 
είτε με ιδιόκτητα μέσα, είτε με τη χρήση μισθωμένων 
μέσων και υπηρεσιών. 

Μεριμνά για τη διενέργεια μεταφορών για τη μετα¬ 
κίνηση κατοίκων που ανήκουν σε κοινωνικές ομάδες 
(άτομα με αναπηρία, ηλικιωμένοι, παιδιά), είναι εργα¬ 
ζόμενοι στο Δήμο και τα νομικά του πρόσωπα, ή είναι 
μαθητές που μετακινούνται στον τόπο που λειτουργεί 
το σχολείο. 

Καθορίζει τις αστικές γραμμές λεωφορείων, καθώς 
και την αφετηρία, τη διαδρομή, τις στάσεις και το τέρμα 
των αντίστοιχων γραμμών. 

Εισηγείται τον καθορισμό κομίστρων των αστικών 
φορέων παροχής συγκοινωνιακού έργου. 

Καθορίζει τις προδιαγραφές των στάσεων και των 
στεγάστρων αναμονής επιβατών των αστικών και υπε¬ 
ραστικών γραμμών. 

Εισηγείται την ανάκληση άδειας κυκλοφορίας αστι¬ 
κού λεωφορείου, από τον κύκλο εργασίας, εντός του 
ίδιου ημερολογιακού έτους. 



ΕΦΗΜΕΡΙΣ ΤΗΣ ΚΥΒΕΡΝΗΣΕΩΣ (ΤΕΥΧΟΣ ΔΕΥΤΕΡΟ) 


10737 


Μεριμνά και εισηγείται τη λήψη μέτρων για την ασφά¬ 
λεια της κυκλοφορίας και τη διευκόλυνση των μετακι¬ 
νήσεων. Στο πλαίσιο αυτό: 

Μεριμνά για τη ρύθμιση της κυκλοφορίας, τον καθο¬ 
ρισμό πεζοδρόμων, μονοδρομήσεων και κατευθύνσεων 
της κυκλοφορίας. 

Μεριμνά για την απομάκρυνση εγκαταλελειμμένων 
οχημάτων. 

Ρυθμίζει τα θέματα στάθμευσης των αυτοκινήτων και 
μεριμνά για τη δημιουργία χώρων στάθμευσης τροχο¬ 
φόρων και με δυνατότητα μίσθωσης ακινήτων, σύμφωνα 
με την κείμενη νομοθεσία. 

Λαμβάνει μέτρα για την απρόσκοπτη πρόσβαση 
στους κοινοχρήστους χώρους. 

Μεριμνά για την ονομασία οδών και πλατειών, τοπο¬ 
θέτηση πινακίδων, αρίθμηση κτισμάτων κ.λπ.. 

Μεριμνά για την εκπόνηση κυκλοφοριακών μελετών. 

Απαγορεύει τη δημιουργία θέσεων στάθμευσης σε 
συγκεκριμένους χώρους. 

Μεριμνά για την παραλαβή των αποσυρομένων δι- 
κύκλων, μοτοσυκλετών και μοτοποδηλάτων, όπου δεν 
υπάρχουν υποκαταστήματα του ΟΔΔΥ. 

Καθορίζει το εξωτερικού χρώματος των ΤΑΞΙ. 

Μεριμνά και λαμβάνει μέτρα για την προστασία της 
ζωής και της περιουσίας των κατοίκων από δραστηρι¬ 
ότητες που εγκυμονούν κινδύνους, σε συνεργασία και 
με τη Δημοτική Αστυνομία. Στο πλαίσιο αυτό: 

(α) Ελέγχει τη σήμανση των εργασιών που εκτελούνται 
στις οδούς, 

(β) Ελέγχει την τήρηση των υποχρεώσεων αυτών που 
εκτελούν έργα και εναποθέτουν υλικά και εργαλεία στις 
οδούς, 

(γ) Λαμβάνει και ελέγχει την εφαρμογή μέτρων για την 
προστασία από επικίνδυνες οικοδομές, και από έλλειψη 
μέτρων ασφάλειας και υγιεινής, και ελέγχει τα υφιστά¬ 
μενα μέτρα ασφάλειας σε εργασίες που εκτελούνται. 

Ρυθμίζει κάθε θέμα το οποίο αφορά στην εγκατάσταση, 
λειτουργία και στη συντήρηση ανελκυστήρων, καθώς και 
στη χορήγηση των σχετικών τεχνικών επαγγελματικών 
αδειών, σύμφωνα με τις διατάξεις της σχετικής νομοθεσίας. 

Χορηγεί τις άδειες εγκατάστασης και τις άδειες λει¬ 
τουργίας φωτοβόλων σωλήνων, φωτεινών επιγραφών 
και ηλεκτροκίνητων ανυψωτικών μηχανημάτων και έλεγ- 
χει τη λειτουργία τους. 

Χορηγεί τις άδειες εγκατάστασης και λειτουργίας 
στεγνοκαθαριστηρίων, πλυντηρίων ρούχων, σιδηρωτη- 
ρίων ρούχων και ταπητοκαθαριστηρίων. 

Μεριμνά για την αδειοδότηση επιχειρήσεων και επαγ¬ 
γελμάτων στον τομέα των μεταφορών. Στο πλαίσιο 
αυτό: 

(α) Χορηγεί τις άδειες άσκησης επαγγέλματος τεχνι¬ 
τών επισκευής και συντήρησης αυτοκινήτων, μοτοσι¬ 
κλετών και μοτοποδηλάτων. 

(β) Χορηγεί τις άδειες άσκησης επαγγέλματος οδικού 
μεταφορέα επιβατών και εμπορευμάτων. 

(γ) Χορηγεί, ανανεώνει, ανακαλεί και αφαιρεί τις άδειες 
εκγυμναστών, καθώς και ίδρυσης και λειτουργίας σχο¬ 
λών υποψηφίων οδηγών αυτοκινήτων και μοτοσικλετών. 

(δ) Εκδίδει τις άδειες ίδρυσης και λειτουργίας συ¬ 
νεργείων επισκευής και συντήρησης αυτοκινήτων, μο¬ 
τοσικλετών και μοτοποδηλάτων και λοιπών συναφών 
εγκαταστάσεων, και διενεργεί επιθεωρήσεις και ηλε- 
κτρολογικούς ελέγχους. 


(ε) Χορηγεί εξουσιοδοτήσεις σε συνεργεία συντήρη¬ 
σης και επισκευής αυτοκινήτων για διάθεση Κάρτας 
Ελέγχου Καυσαερίων (ΚΕΚ), και παρακολουθεί και ελέγ¬ 
χει τα Κέντρα Ελέγχου Καυσαερίων. 

(στ) Χορήγηση εξουσιοδοτήσεων σε συνεργεία συ¬ 
ντήρησης και επισκευής αυτοκινήτων για τοποθέτηση 
συστημάτων περιορισμού ταχυτήτων. 

(ζ) Θεωρεί τις Κάρτες Επιθεώρησης και Επισκευών 
των ενοικιαζόμενων οχημάτων. 

6. Αρμοδιότητες τμήματος Προγραμματισμού Τεχνι¬ 
κών Έργων 

Το Τμήμα αυτό σε συνεργασία με τον Διευθυντή της 
Τ.Υ. και τους άλλους προϊσταμένους των Τμημάτων ει- 
σηγείται προς την Δ/νση το ετήσιο Τεχνικό πρόγραμμα, 
με κύρια όμως ευθύνη επί των συγχρηματοδοτούμενων 
έργων. 

Εισηγείται προς τη Διοίκηση του Δήμου και τον Δι¬ 
ευθυντή το χρονοδιάγραμμα υλοποίησης του ετήσιου 
Τεχνικού Προγράμματος. 

Σε συνεργασία με το Τμήμα Μελετών και το Τμή¬ 
μα Κατασκευών, παρακολουθεί την υλοποίηση των 
συγχρηματοδοτούμενων έργων και εισηγείται για την 
τροποποίηση προς τον Διευθυντή της Τ.Υ. και προς 
την αρμόδια Διαχειριστική Αρχή του ενταγμένου έργου. 

Έχει την ευθύνη για τη σύνταξη, παρακολούθηση, 
υλοποίηση και αξιολόγηση του Επιχειρησιακού Προ¬ 
γράμματος. Για το λόγο αυτό σε συνεργασία με τα άλλα 
Τμήματα της Τ.Υ. τηρεί πίνακα καταγραφής όλων των 
εκτελούμενων έργων με τα στοιχεία: χρονοδιάγραμμα 
υλοποίησης, ΑΠΕ, συνοπτικούς λογαριασμούς. 

Εισηγείται στον Διευθυντή της Τεχνικής Υπηρεσίας 
για τυχόν τροποποιήσεις φυσικού ή οικονομικού αντι¬ 
κειμένου για τα συγχρηματοδοτούμενα έργα. 

Συνεργάζεται με τα άλλα Τμήματα για τη λήψη δι¬ 
ορθωτικών ενεργειών στα υλοποιούμενα ή στα προς 
υλοποίηση έργα εάν αυτό κρίνεται αναγκαίο. 

Παρακολουθεί την πορεία υλοποίησης φυσικού και 
οικονομικού αντικειμένου για τα συγχρηματοδοτούμενα 
έργα. 

Μεριμνά για διερεύνηση και αξιοποίηση των δυνα¬ 
τοτήτων εξασφάλισης οικονομικών πόρων του Δήμου 
και για χρηματοδοτήσεις από Περιφερειακά ή τομεακά 
Προγράμματα, από Εθνικά ή Κοινοτικά κονδύλια όσον 
αφορά τα τεχνικά έργα. 

Μεριμνά για την ανταλλαγή εγγράφων, παρακολού¬ 
θησης έργων (υποβολή λογαριασμών και λοιπών δικαι- 
ολογητικών, Α.Π.Ε., τροποιητικών στοιχείων του έργου 
κ.λπ.) με τις υπηρεσίες εκτός Δήμου, που εκτελούν τις 
αρμοδιότητες του φορέα χρηματοδότησης, φορέα πρό¬ 
τασης και οποιαδήποτε άλλη προϊσταμένη υπηρεσία 
που εμπλέκεται άμεσα ή έμμεσα στις χρηματοδοτήσεις 
έργων και παρεμβάσεις του Δήμου. 

Έχει την ευθύνη της κατάρτισης φακέλων - αιτήσε¬ 
ων και την παρακολούθηση χρηματοδότησης εν γένει 
δράσεων, για ένταξη σε επιχειρησιακά ή τομεακά Προ¬ 
γράμματα. 

Εισηγείται προτάσεις για την κατάρτιση του Επι¬ 
χειρησιακού Προγράμματος του Δήμου, σύμφωνα με 
τις διατάξεις των άρθρων 203-207 του Ν. 3463/2006 
«Δημοτικός και Κοινοτικός Κώδικας». 

Έχει τις ευθύνες που προκύπτουν από τα εγχειρίδια 
και τις διαδικασίες που εντάσσονται στο πλαίσιο της 
διαχειριστικής Επάρκειας του Δήμου, Έχει την ευθύνη 
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συντονισμού και διαχείρισης των υπηρεσιών για την 
εξασφάλιση της πιστοποίησης κατά ΙδΟ.Έχει τη ευθύνη 
για την υποβολή προτάσεων και την ορθή υλοποίηση 
δράσεων στα Επιχειρησιακά Προγράμματα. 

Συνεργάζεται με το Γραφείο Ευρωπαϊκών Προγραμ¬ 
μάτων και έχει την ευθύνη όταν αυτά αφορούν χρημα¬ 
τοδοτήσεις Έργων. 

Έχει την ευθύνη για την ανάθεση, παρακολούθηση, 
υλοποίηση και ολοκλήρωση μελετών του Τμήματος ευ¬ 
θύνης του. 

Εισηγείται προς τον Δ/ντη της Τ.Υ. θέματα που αφο¬ 
ρούν τη χορήγηση αδειών, τομής οδοστρωμάτων από 
και Εταιρείες σταθερής ή κινητής τηλεφωνίας. 

Έχει την ευθύνη επικοινωνίας και συντονισμού ενερ¬ 
γειών στο επίπεδο υλοποίησης έργων με Υπηρεσίες 
(Νομαρχία, Περιφέρεια, Υπουργεία κ.λπ.) και εισηγείται 
προς τον Διευθυντή Τ.Υ. για τα ζητήματα που αφορούν 
τη λήψη αποφάσεων επιτελικού χαρακτήρα για τα έργα 
αυτά. 

ΜΕΡΟΣ 3 

ΔΙΟΙΚΗΣΗ -ΕΠΟΠΤΕΙΑ -ΣΥΝΤΟΝΙΣΜΟΣ 
Άρθρο 18 

Διοίκηση - Εποπτεία - Συντονισμός 

1. Ο Δήμος διοικείται από το Δημοτικό Συμβούλιο, την 
Οικονομική Επιτροπή, την Επιτροπή Ποιότητας Ζωής, 
την Εκτελεστική Επιτροπή και το Δήμαρχο. Οι αρμοδι¬ 
ότητες των οργάνων αυτών ορίζονται από τις κείμενες 
διατάξεις. 

2. Ο Δήμαρχος υποστηρίζεται στα διοικητικά του κα- 
θήκοντά του από τον Γ ενικό Γ ραμματέα, ο οποίος υλο¬ 
ποιεί τις αρμοδιότητες που του εκχωρεί ο Δήμαρχος 
με απόφασή του. Οι αρμοδιότητες αυτές είναι δυνατόν 
να περιλαμβάνουν ιδίως την εποπτεία και τον έλεγχο 
των δημοτικών υπηρεσιών, έτσι ώστε να εξασφαλίζε¬ 
ται με αποδοτικό τρόπο η αποτελεσματικότητα στην 
επίτευξη των περιοδικών στόχων και προγραμμάτων 
που αποφασίζονται από τα πολιτικά όργανα του Δήμου. 

3. Το Δήμαρχο επικουρούν οι Αντιδήμαρχοι που ορίζει 
ο Δήμαρχος και στους οποίους μεταβιβάζει την άσκηση 
αρμοδιοτήτων καθ’ ύλην (π.χ άσκηση εποπτείας συγκε¬ 
κριμένων δημοτικών υπηρεσιών) και κατά τόπο (επο¬ 
πτεία αποκεντρωμένων υπηρεσιών και ζητημάτων που 
αφορούν συγκεκριμένες Δημοτικές ενότητες). 

4. Όλες οι υπηρεσίες του Δήμου συνεργάζονται με 
την Διεύθυνση Προγραμματισμού, Οργάνωσης και Πλη¬ 
ροφορικής κατά το σχεδίασμά και την παρακολούθηση 
εφαρμογής των Επιχειρησιακών Προγραμμάτων, των 
ετησίων προγραμμάτων και γενικά των προγραμμάτων 
δράσης του Δήμου. 

5. Ο Δήμαρχος ή ο Γενικός Γραμματέας δύναται να 
συγκαλεί περιοδικά ή κατά περίπτωση Συντονιστικά 
Συμβούλια στα οποία μετέχουν με εκπροσώπους τους 
το σύνολο ή μέρος (ανάλογα με ομοιογενή θεματικά 
αντικείμενα) των υπηρεσιών του Δήμου. Παράλληλα, και 
για την βελτίωση της αποτελεσματικότητας και από¬ 
δοσης του έργου του Δήμου, είναι δυνατός ο ορισμός, 
με απόφαση του Δημάρχου: 

(α) Μόνιμων ή κατά περίπτωση διατμηματικών επιτρο¬ 
πών ή ομάδων εργασίας για την επεξεργασία ζητημά¬ 
των που αφορούν περισσότερες διοικητικές ενότητες 
του Δήμου. 


(β) Ομάδων διοίκησης έργου ή προγράμματος. 

(γ) Συντονιστών (ριχτοί πΐ3Π39θΓε) για την εκτέλεση 
έργων ή προγραμμάτων με αξιοποίηση προσωπικού και 
από διάφορες διοικητικές ενότητες. 

(δ) Υπαλλήλων - συνδέσμων μεταξύ διοικητικών ενο¬ 
τήτων με ισχυρή αλληλεξάρτηση. 

Αρθρο 19 

Αρμοδιότητες Προϊσταμένων Διοικητικών Ενοτήτων 

Ο Προϊστάμενος μιας διοικητικής ενότητας (Διεύθυν¬ 
σης, Τμήματος, Αυτοτελούς Τμήματος ή Αυτοτελούς 
Γραφείου) ευθύνεται έναντι του αμέσως υπερκείμε¬ 
νου διοικητικού επιπέδου για την αποτελεσματική και 
αποδοτική εκτέλεση των λειτουργιών της ενότητας, 
προγραμματίζοντας, οργανώνοντας, συντονίζοντας και 
ελέγχοντας τις επί μέρους δραστηριότητες, έτσι ώστε 
να εκπληρώνονται οι περιοδικοί στόχοι του Δήμου με 
βάση τα αντίστοιχα προγράμματα δράσης. Ειδικότερα 
ο προϊστάμενος της διοικητικής ενότητας: 

Διατυπώνει σε συνεργασία με το ιεραρχικά ανώτερο 
διοικητικό επίπεδο και τη Διεύθυνση Προγραμματισμού, 
τους στόχους και τα προγράμματα δράσης της διοικη¬ 
τικής ενότητας καθώς και τους αντίστοιχους προϋπολο¬ 
γισμούς, σε συνεργασία με τις Οικονομικές Υπηρεσίες. 

Φροντίζει για την υλοποίηση των κατά περίπτωση 
αποφάσεων των ιεραρχικά ανωτέρων διοικητικών επι¬ 
πέδων. 

Υπογράφει τα σχετικά έγγραφα για τις αποφάσεις 
που αποκεντρώνονται στον υπηρεσιακό μηχανισμό μετά 
από εξουσιοδότηση του Δημάρχου. 

Μεριμνά για την στελέχωση, την οργάνωση, τον 
συντονισμό και τον έλεγχο των δραστηριοτήτων της 
διοικητικής ενότητας με τρόπο ώστε να υλοποιούνται 
αποτελεσματικά τα προγράμματα δράσης και οι κατά 
περίπτωση αποφάσεις ή εντολές. 

Μεριμνά για τη βελτίωση της αποτελεσματικότητας 
της δράσης της διοικητικής ενότητας, τη βελτίωση της 
απόδοσης του ανθρώπινου δυναμικού και των τεχνι¬ 
κών μέσων, την καλύτερη εξυπηρέτηση του δημότη και 
την καλύτερη ανταπόκριση της ενότητας στις τοπικές 
ανάγκες. 

Εποπτεύει, αξιολογεί και κατευθύνει το προσωπικό 
της διοικητικής ενότητας, μεριμνώντας για την ανά¬ 
πτυξη και επιμόρφωσή του, τη βελτίωση των συνθη¬ 
κών εργασίας και τη διατήρηση αρμονικών εργασιακών 
σχέσεων. 

Ετοιμάζει τους περιοδικούς απολογισμούς των προ¬ 
γραμμάτων δράσεις της διοικητικής ενότητας και τους 
αντίστοιχους οικονομικούς απολογισμούς σε συνεργα¬ 
σία με τις οικονομικές υπηρεσίες. 

Παραλαμβάνει την αλληλογραφία που σχετίζεται με 
τις αρμοδιότητες της διοικητικής μονάδας του, την χα¬ 
ρακτηρίζει και την διανέμει στις αρμόδιες υπηρεσιακές 
μονάδες ή υπαλλήλους παρέχοντας τις αναγκαίες οδη¬ 
γίες για τις ενέργειες που πρέπει να γίνουν. 

Εισηγείται για θέματα αρμοδιότητας της διοικητι¬ 
κής ενότητας προς τον προϊστάμενο του ανώτερου 
ιεραρχικά επιπέδου και τα αρμόδια πολιτικά όργανα 
και παρίσταται, εφόσον απαιτηθεί, στις συνεδριάσεις 
συλλογικών οργάνων και επιτροπών. 

Έχει το δικαίωμα τροποποίησης ή απόρριψης των 
υπηρεσιακών εισηγήσεων των κατώτερων ιεραρχικά 
επιπέδων με ενυπόγραφη πάντοτε σημείωσή του στα 
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σχετικά έγγραφα και παράλληλη υποχρέωση έγκαιρης 
και αιτιολογημένης ενημέρωσης του ανώτερου ιεραρ¬ 
χικά επιπέδου. 

Έχει την ευθύνη ελέγχου και θεώρησης όλων των 
εγγράφων των υπαλλήλων της διοικητικής ενότητας 
που εποπτεύει. 

Δέχεται τους πολίτες και παρέχει τις αναγκαίες δι- 
ευκρινήσεις σε περιπτώσεις παραπόνων και διαφορών 
σχετικών με τις υπηρεσίες που εποπτεύει. Εισηγείται 
συστήματα ενημέρωσης των δημοτών σχετικά με τις 
προσφερόμενες υπηρεσίες, τα δικαιώματα και τις υπο¬ 
χρεώσεις τους έναντι του Δήμου. 

Συνεργάζεται με προϊσταμένους άλλων διοικητικών 
ενοτήτων του Δήμου ή των νομικών προσώπων του για 
τον συντονισμό και την ολοκλήρωση των λειτουργιών 
του Δήμου. 

Συνεργάζεται με φορείς εκτός Δήμου που σχετίζονται 
με τις λειτουργίες της διοικητικής ενότητας. 

Είναι υπεύθυνος για την νομιμότητα των ενεργειών 
της διοικητικής μονάδας του. 

Παρακολουθεί τη νομοθεσία, τις εξελίξεις της επι¬ 
στήμης και τεχνολογίας και τις εξελίξεις στον τοπικό, 
ελληνικό και διεθνές περιβάλλον, που έχουν σχέση με 
τις λειτουργίες της διοικητικής ενότητας. Ενημερώνει 
το προσωπικό και μεριμνά για την τήρηση των νομικών 
διατάξεων, την εφαρμογή καινοτομιών και την προσαρ¬ 
μογή της λειτουργίας της διοικητικής ενότητας στις 
εξελίξεις του εξωτερικού περιβάλλοντος. 

ΜΕΡΟΣ 4 

ΘΕΣΕΙΣ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟΥ 

Άρθρο 20 
ΕΙΔΙΚΕΣ ΘΕΣΕΙΣ 

Ορίζονται οι ακόλουθες θέσεις ειδικού προσωπικού: 

(α) Μία (1) θέση Γενικού Γραμματέα. 

(β) Μία (1) θέση Ιδιαίτερου Γραμματέα Δημάρχου. 

(γ) Πέντε (5) θέσεις Ειδικών Συμβούλων ή Ειδικών Συ¬ 
νεργατών ή Επιστημονικών Συνεργατών. 

(δ) Μία (1) θέση Δικηγόρου με πάγια αντιμισθία. 

Άρθρο 21 

ΟΡΓΑΝΙΚΕΣ ΘΕΣΕΙΣ ΜΕ ΣΧΕΣΗ 
ΕΡΓΑΣΙΑΣ ΔΗΜΟΣΙΟΥ ΔΙΚΑΙΟΥ 

1. Οι θέσεις του μονίμου προσωπικού του Δήμου δια- 
κρίνονται στις εξής κατηγορίες: 

α. Πανεπιστημιακής Εκπαίδευσης (ΠΕ). 

β. Τεχνολογικής Εκπαίδευσης (ΤΕ). 

γ. Δευτεροβάθμιας Εκπαίδευσης (ΔΕ). 

Δ. Υποχρεωτικής Εκπαίδευσης (ΥΕ). 

Τα προσόντα διορισμού περιγράφονται στο π.δ. 
37α/1987 και στο π.δ. 50/2001, όπως εκάστοτε ισχύουν. 

2. Στην κατηγορία Πανεπιστημιακής Εκπαίδευσης υπά¬ 
γονται οι εξής κλάδοι και προβλέπονται αντίστοιχα οι 
παρακάτω θέσεις: 


ΚΛΑΔΟΣ ΠΕ 

ΑΡΙΘΜΟΣ 

ΘΕΣΕΩΝ 

ΠΕ Διοικητικού 

8 

ΠΕ Οικονομικού - Λογιστικού 

1 

ΠΕ Πολιτικών Μηχανικών 

1 

ΠΕ Αρχιτεκτόνων Μηχανικών 

2 


ΠΕ Ηλεκτρολόγων Μηχανικών 

1 

ΠΕ Τοπογράφων Μηχανικών 

1 

ΠΕ Δημοτικής Αστυνομίας 

2 

ΠΕ Διεκπεραίωσης υποθέσεων πολιτών 

2 

ΠΕ Μηχανικών Παραγωγής και Διοίκησης 

1 

Σύνολο θέσεων ΠΕ 

19 


3. Στην κατηγορία Τεχνολογικής Εκπαίδευσης υπά¬ 
γονται οι εξής κλάδοι και προβλέπονται αντίστοιχα οι 
παρακάτω θέσεις: 


ΚΛΑΔΟΣ ΤΕ 

ΑΡΙΘΜΟΣ 

ΘΕΣΕΩΝ 

ΤΕ Κοινωνικών Λειτουργών 

1 

ΤΕ Τεχνολόγων Ηλεκτρολόγων Μηχανικών 

1 

ΤΕ Τεχνολόγων Τοπογράφων 

2 

ΤΕ Τεχνολόγων Πολιτικών Μηχανικών 

2 

ΤΕ Νοσηλευτών 

1 

ΤΕ Φυσιοθεραπευτών 

2 

ΤΕ Τεχνολόγων Γεωπονίας 
(ζωικής ή φυτικής παραγωγής) 

2 

ΤΕ Διοικητικού - Λογιστικού 

4 

ΤΕ Πληροφορικής 

1 

ΤΕ Δημοτικής Αστυνομίας 

1 

ΤΕ Διεκπεραίωσης υποθέσεων πολιτών 

2 

ΤΕ Βιβλιοθηκονόμων 

1 

Σύνολο θέσεων ΤΕ 

20 


4. Στην κατηγορία Δευτεροβάθμιας Εκπαίδευσης υπά¬ 
γονται οι εξής κλάδοι και προβλέπονται αντίστοιχα οι 
παρακάτω θέσεις: 


ΚΛΑΔΟΣ ΔΕ 

ΑΡΙΘΜΟΣ 

ΘΕΣΕΩΝ 

ΔΕ Διοικητικού - Λογιστικού 

33 

ΔΕ Εποπτών Καθαριότητας 

3 

ΔΕ Τηλεφωνητών 

1 

ΔΕ Δομικών Έργων 

1 

ΔΕ Δημοτικής Αστυνομίας 

3 

ΔΕ Ηλεκτρολόγων 

4 

ΔΕ Μηχανοτεχνιτών Αυτοκινήτων 

2 

ΔΕ Χειριστών Μηχανημάτων Έργων 

8 

ΔΕ Οδηγών Αυτοκινήτων 

19 

ΔΕ Τεχνιτών Γενικά 

Οι θέσεις αυτές εξειδικεύονται ως εξής: 
υδραυλικοί 2, ξυλουργοί - επιπλοποιοί 1, 
θερμοϋδραυλικός 1, σιδεράδες 2, ελαιοχρω¬ 
ματιστές 2, τεχνικοί οδοποιίας 1, φανοποιοί 
1, χειρ, κομπρεσέρ 1, κτίστες 2, πλακάδες 
3, καλουπατζήδες 1, ηλεκτροσυγκολητής 1, 
συντηρητές καλοριφέρ 1, χειριστής φωτοτυ¬ 
πικού μηχανήματος 1, τεχνίτης οικοδόμος 1, 
τεχνίτης μηχανών εσωτερικής καύσης 1 

22 
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ΔΕ Κηπουρών - Δενδροκόμων - Ανθοκό- 
μων- Δενδροκηπουρών) 

9 

ΔΕ Ελεγκτών Εσόδων -Εξόδων 

1 

Σύνολο θέσεων ΔΕ 

106 


5. Στην κατηγορία Υποχρεωτικής Εκπαίδευσης υπά¬ 
γονται οι εξής κλάδοι και προβλέπονται αντίστοιχα οι 
παρακάτω θέσεις: 


ΚΛΑΔΟΣ ΥΕ 

ΑΡΙΘΜΟΣ 

ΘΕΣΕΩΝ 

ΥΕ Κλητήρων - Θυρωρών- Γενικών Κα¬ 
θηκόντων 

1 

ΥΕ Εργατών Καθαριότητας 

Οι θέσεις αυτές εξειδικεύονται ως εξής: 
εργάτες καθ/τας 85, εργάτες κήπων 20, ερ¬ 
γάτες καθαρισμού εσωτ. Χώρων 7, εργάτες 
- φύλακες 10, φύλακες δημοτικών κτιρίων 
5, αποθηκάριοι 5, 

132 

Σύνολο θέσεων ΥΕ 

133 


Άρθρο 22 

ΠΡΟΣΩΡΙΝΕΣ ΘΕΣΕΙΣ ΜΕ ΣΧΕΣΗ ΕΡΓΑΣΙΑΣ 
ΔΗΜΟΣΙΟΥ ΔΙΚΑΙΟΥ 


ΚΛΑΔΟΣ 

ΑΡΙΘΜΟΣ 

ΘΕΣΕΩΝ 

ΠΕ Διοικητικού 

1 

ΠΕ Ηλεκτρολόγων - Μηχανικών 

1 

ΤΕ Καθηγητών 

1 

ΤΕ Κοινωνικών Λειτουργών 

2 

ΤΕ Τεχνολόγων Τοπογράφων 

2 

ΤΕ Νηπιαγωγών (προσωρινός) 

1 

ΤΕ Νηπιοβρεφοκόμων 

7 

ΔΕ Διοικητικού - Λογιστικού 

4 

ΔΕ Δενδροανθοκηπουρών 

1 

ΔΕ Προσωπικού Η/Υ 

2 

ΔΕ Βοηθών Νηπιοβρεφοκόμων 

4 

ΔΕ Συνοδών σχολικών αυτοκικήτων 

2 

ΔΕ Μαγείρων 

2 

ΥΕ Βοηθητικού Προσωπικού - Καθαριστριών 

3 

ΥΕ Εργατών Καθ/τας 

2 

Σύνολο θέσεων 

35 


Οι θέσεις αυτές κενούμενες με οποιονδήποτε τρόπο, 
καταργούνται. 


Αρθρο 23 

ΘΕΣΕΙΣ ΜΕ ΣΧΕΣΗ ΕΡΓΑΣΙΑΣ ΙΔΙΩΤΙΚΟΥ 
ΔΙΚΑΙΟΥ ΑΟΡΙΣΤΟΥ ΧΡΟΝΟΥ 

1.2. Προβλέπονται οι παρακάτω θέσεις που καλύπτο¬ 
νται από προσωπικό με σύμβαση εργασίας ιδιωτικού 
δικαίου αορίστου χρόνου (ΙΔΑΧ) και οι οποίες είναι 
προσωποπαγείς. Οι θέσεις αυτές καταργούνται όταν 


κενωθούν με οποιονδήποτε τρόπο. 


Ειδικότητες 

ΑΡΙΘΜΟΣ 

ΘΕΣΕΩΝ 

ΠΕ Ψυχολόγων 

2 

ΠΕ Κοινωνιολόγων 

1 

ΠΕ Λογοθεραπευτών 

1 

ΠΕ Νηπιαγωγών 

1 

ΠΕ Διοικητικού-Λογιστικού 

3 

ΠΕ Πολιτικών Μηχανικών 

1 

ΠΕ Καθ. Φυσικής Αγωγής 

13 

ΤΕ Επισκεπτών και Επισκεπτριών Υγείας 

1 

ΤΕ Κοινωνικών Λειτουργών 

1 

ΤΕ Διοικητικού- Λογιστικού 

4 

ΤΕ Νοσηλευτικής 

1 

ΔΕ Διοικητικού - Λογιστικού 

17 

ΔΕ Σχολικών Φυλάκων 

23 

ΔΕ Οδηγών Αυτοκινήτων 

7 

ΔΕ Δενδροκηπουρών 

6 

ΔΕ Τεχνιτών 

4 

ΔΕ Εποπτών 

2 

ΔΕ Βοηθ. Νοσηλευτικού Προσωπικού 

3 

ΔΕ Δασκαλ. Μουσικής 

2 

ΥΕ Επιστατών 

2 

ΥΕ Εργατών 

8 

ΥΕ Εργατών Καθαριότητας 

12 

ΥΕ Εργατών Κήπων 

5 

ΥΕ Καθαριστριών 

27 

ΥΕ Φυλάκων 

4 

Σύνολο προσωποπαγών θέσεων ΙΔΑΧ 

151 


Αρθρο 24 

ΘΕΣΕΙΣ ΜΕ ΣΧΕΣΗ ΕΡΓΑΣΙΑΣ 
ΙΔΙΩΤΙΚΟΥ ΔΙΚΑΙΟΥ ΟΡΙΣΜΕΝΟΥ ΧΡΟΝΟΥ 


Προβλέπονται πενήντα (50) θέσεις προσωπικού με 
σύμβαση εργασίας ιδιωτικού δικαίου ορισμένου χρόνου, 
διαφόρων ειδικοτήτων, για την αντιμετώπιση εποχικών ή 
άλλων περιοδικών ή πρόσκαιρων αναγκών καθώς και για 
κάλυψη αναγκών ανταποδοτικού χαρακτήρα, σύμφωνα 
με τις κείμενες διατάξεις. 

ΜΕΡΟΣ 5 

ΠΡΟΪΣΤΑΜΕΝΟΙ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 
Αρθρο 25 

Προϊστάμενοι Υπηρεσιών 

1. Προϊστάμενοι των Διευθύνσεων, Τμημάτων και αυ¬ 
τοτελών Γραφείων της οργανωτικής δομής του Δήμου 
τοποθετούνται, σύμφωνα με τις κείμενες διατάξεις, 
υπάλληλοι των ακόλουθων κλάδων: 
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ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΗ ΕΝΟΤΗΤΑ 
(Οργανική μονάδα) 

ΚΛΑΔΟΣ 

1 

Διεύθυνση Στρατηγικού Σχεδιασμού 
Ηλεκτρονικής Διακυβέρνησης και Δικτύων 

ΠΕ Μηχανικών Παραγωγής, 

ΠΕ Ηλεκτρολόγων Μηχανικών 

ΠΕ Διοικητικού 


Τμήμα Διαχείρισης Ηλεκτρονικών Εφαρμογών 

ΤΕ Πληροφορικής 


Τμήμα Στρατηγικού Σχεδιασμού 

ΠΕ Μηχανικών Παραγωγής, 

ΠΕ Διοικητικού 

ΤΕ Πληροφορικής 


Τμήμα Μηχανοργάνωσης 

ΤΕ Πληροφορικής, 

ΔΕ Ηλεκτρονικών Υπολογιστών 

2 

Διεύθυνση Προστασίας και Ελέγχου Περιβάλλοντος 

ΠΕ Γεωπόνων, 

ΠΕ Αρχιτεκτόνων, 

ΠΕ Μηχανολόγων, 

ΤΕ Μηχανολόγων 


Τ μήμα Αποκομιδής Απορριμμάτων κ.λπ. 

ΤΕ Καθηγητών, ΤΕ Μηχανολόγων 


Τμήμα Διαχείρισης και συντήρησης 
Μηχανολογικού Εξοπλισμού 

ΤΕ Μηχανολόγων, ΔΕ Διοικητικού 


Τμήμα Ανάπτυξης Πρασίνου 

ΤΕ Γεωπονίας 

3 

Διεύθυνση Κοινωνικής Μέριμνας και Αλληλεγγύης 

ΠΕ Ψυχολόγων, 

ΤΕ Κοιν. Λειτουργών 


Τμήμα Παιδείας και Παιδικών - Βρεφονηπιακών 
Σταθμών 

ΠΕ Διοικητικού, ΠΕ Καθηγητών, 

ΤΕ Βρεφονηπιοκόμων 


Τμήμα Κοινωνικής Μέριμνας 

ΠΕ Κοιν. Λειτουργών, 

ΤΕ Κοιν. Λειτουργών 


Τμήμα Υγειονομικής Πρόληψης και Φροντίδας 

ΤΕ Φυσιοθεραπευτών, 

ΔΕ Διοικητικού 

4 

Διεύθυνση Νεολαίας, Αθλητικών 
και Πολιτιστικών Υπηρεσιών 

ΠΕ Καθ. Φυσ. Αγωγής, ΠΕ Παιδαγωγών, 

ΤΕ Βιβλιοθηκονομίας 


Τ μήμα Παιδείας 

ΠΕ Παιδαγωγών, 

ΤΕ Βιβλιοθηκονομίας 


Τ μήμα Αθλητισμού 

ΠΕ Καθ. Φυσ. Αγωγής 


Τμήμα Αθλητικών Υποδομών 

ΠΕ Καθ. Φυσ. Αγωγής, ΤΕ Πολιτικών Μηχανι¬ 
κών, ΤΕ Ηλεκτρολ. Μηχανικών, ΔΕ Διοικητικού 


Τμήμα Δημοτικού Κολυμβητηρίου 

ΠΕ Καθ. Φυσ. Αγωγής 


Τ μήμα Πολιτισμού 

ΤΕ Βιβλιοθηκονομίας, ΔΕ Διοικητικού, ΔΕ 
Μουσικών 


Τμήμα Βιβλιοθηκών και Διά Βίου Μάθησης 

ΤΕ Βιβλιοθηκονομίας 

5 

Διεύθυνση Ανθρώπινου Δυναμικού 
και Διοικητικών Υπηρεσιών 

ΠΕ Διοικητικού, ΤΕ Διοικητικού 


Τμήμα Υποστήριξης Πολιτικών Οργάνων 

ΠΕ Διοικητικού, ΤΕ Διοικητικού, 

ΤΕ Μονάδων Τοπικής Αυτοδιοίκησης, ΔΕ Δι¬ 
οικητικού 


Τμήμα Δημοτικής Κατάστασης και Ληξιαρχείου 

ΠΕ Διοικητικού, ΤΕ Διοικητικού, 

ΔΕ Διοικητικού 


Τμήμα Αδειοδοτήσεων και Ρύθμισης Εμπορικών Δρα¬ 
στηριοτήτων 

ΠΕ Διοικητικού, ΤΕ Διοικητικού, 

ΔΕ Διοικητικού 


Τ μήμα Ανθρώπινου Δυναμικού 

ΠΕ Διοικητικού, ΤΕ Διοικητικού, 

ΔΕ Διοικητικού 






























10742 


ΕΦΗΜΕΡΙΣ ΤΗΣ ΚΥΒΕΡΝΗΣΕΩΣ (ΤΕΥΧΟΣ ΔΕΥΤΕΡΟ) 



Τμήμα Κ.Ε.Π. 

ΠΕ Διεκπεραίωσης Υποθέσεων Πολιτών, ΤΕ 
Διεκπεραίωσης Υποθέσεων Πολιτών 


Τμήμα Αλλοδαπών και Μετανάστευσης 

ΠΕ Διοικητικού, ΤΕ Διοικητικού, 

ΔΕ Διοικητικού 

6 

Διεύθυνση Οικονομικών Υπηρεσιών 

ΠΕ Διοικητικού - Λογιστικού, ΠΕ Οικονομικού - 
Λογιστικού, ΤΕ Διοικητικού - Λογιστικού 


Τμήμα Προϋπολογισμού και Λογιστηρίου 

ΠΕ Διοικητικού - Λογιστικού, 

ΠΕ Οικονομικού - Λογιστικού, ΤΕ Διοικητικού - 
Λογιστικού, ΔΕ Διοικητικού - Λογιστικού 


Τμήμα Εσόδων 

ΠΕ Διοικητικού - Λογιστικού, 

ΠΕ Οικονομικού - Λογιστικού, ΤΕ Διοικητικού - 
Λογιστικού, ΔΕ Διοικητικού - Λογιστικού 


Τμήμα Ταμειακής Υπηρεσίας 

ΤΕ Διοικητικού-Λογιστικού, ΔΕ Εσόδων - 
Εξόδων 


Τ μήμα Προμηθειών και Εξοπλισμού Υπηρεσιών - Απο¬ 
θήκη 

ΠΕ Διοικητικού - Λογιστικού, 

ΠΕ Οικονομικού - Λογιστικού, ΤΕ Διοικητικού - 
Λογιστικού, ΔΕ Διοικητικού - Λογιστικού 

7 

Διεύθυνση Τεχνικών Υπηρεσιών 

ΠΕ Πολιτικών Μηχανικών, 

ΠΕ Αρχιτεκτόνων Μηχανικών, 

ΠΕ Μηχανολόγων Μηχανικών, 

ΠΕ Ηλεκτρολόγων Μηχανικών, 

ΠΕ Τοπογράφων Μηχανικών 

ΤΕ Τεχνολόγων Ηλεκτρολόγων Μηχανικών 

ΤΕ Τεχνολόγων Τοπογράφων 

ΤΕ Τ εχνολόγων Πολιτικών Μηχανικών 


Τμήμα Πολεοδομικών Εφαρμογών και Πολεοδομίας 

ΠΕ Πολιτικών Μηχανικών, 

ΠΕ Αρχιτεκτόνων Μηχανικών, 

ΠΕ Τοπογράφων Μηχανικών 

ΤΕ Τ εχνολόγων Τ οπογράφων 

ΤΕ Τ εχνολόγων Πολιτικών Μηχανικών 


Τ μήμα Μελετών και Εκτέλεσης Έργων 

ΠΕ Πολιτικών Μηχανικών, 

ΠΕ Αρχιτεκτόνων Μηχανικών, 

ΠΕ Μηχανολόγων Μηχανικών, 

ΠΕ Ηλεκτρολόγων Μηχανικών 

ΤΕ Τ εχνολόγων Τ οπογράφων 

ΤΕ Τ εχνολόγων Πολιτικών Μηχανικών 


Τμήμα Μελετών και Εκτέλεσης 
Ηλεκτρομηχανολογικών Έργων 

ΠΕ Μηχανολόγων Μηχανικών, 

ΠΕ Ηλεκτρολόγων Μηχανικών, 

ΤΕ Τ εχνολόγων Ηλεκτρολόγων Μηχανικών 


Τμήμα Συντήρησης και Αυτεπιστασίας 

ΠΕ Πολιτικών Μηχανικών, 

ΠΕ Αρχιτεκτόνων Μηχανικών, 

ΠΕ Μηχανολόγων Μηχανικών, 

ΠΕ Ηλεκτρολόγων Μηχανικών, 

ΠΕ Τοπογράφων Μηχανικών 

ΤΕ Τ εχνολόγων Ηλεκτρολόγων Μηχανικών ΤΕ 
Τεχνολόγων Τοπογράφων 

ΤΕ Τ εχνολόγων Πολιτικών Μηχανικών 

ΔΕ Εργοδηγών 


Τμήμα Συγκοινωνιακών Εγκαταστάσεων 
και Αδειών Μεταφοράς 

ΠΕ Πολιτικών Μηχανικών, 

ΠΕ Συγκοινωνιολόγων, 

ΠΕ Μηχανολόγων Μηχανικών, 

ΠΕ Ηλεκτρολόγων Μηχανικών, 

ΤΕ Τ εχνολόγων Ηλεκτρολόγων Μηχανικών 

ΤΕ Τεχνολόγων Έργων Υποδομής 

ΤΕ Τ εχνολόγων Πολιτικών Μηχανικών 
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Τμήμα Προγραμματισμού Τεχνικών Έργων 

ΠΕ Πολιτικών Μηχανικών, 

ΠΕ Αρχιτεκτόνων Μηχανικών, 

ΠΕ Μηχανολόγων Μηχανικών, 

ΠΕ Ηλεκτρολόγων Μηχανικών, 

ΠΕ Τοπογράφων Μηχανικών 

ΤΕ Τεχνολόγων Ηλεκτρολόγων Μηχανικών 
ΤΕ Τεχνολόγων Τοπογράφων 

ΤΕ Τεχνολόγων Πολιτικών Μηχανικών 


ΜΕΡΟΣ 6 

ΤΕΛΙΚΕΣ ΔΙΑΤΑΞΕΙΣ 

Αρθρο 26 
Τελικές διατάξεις 

1. Κατά την έναρξη της ισχύος του παρόντος Οργα¬ 
νισμού οι υπηρετούντες στο Δήμο υπάλληλοι κατατάσ¬ 
σονται στις αντίστοιχες θέσεις των σχετικών κλάδων. 

2. Η κατανομή του προσωπικού στις επί μέρους ορ¬ 
γανικές μονάδες γίνεται με απόφαση του Δημάρχου, 
λαμβάνοντας υπόψη τις λειτουργικές ανάγκες των μο¬ 
νάδων, τα προσόντα, την πείρα και τις ειδικές γνώσεις 
των υπαλλήλων. 

3. Η ισχύς του παρόντος Οργανισμού Εσωτερικών 
Υπηρεσιών αρχίζει από τη δημοσίευσή του στην Εφη¬ 
μερίδα της Κυβερνήσεως, οπότε παύει να ισχύει κάθε 
προηγούμενη σχετική απόφαση. 

ΑΚΡΟΤΕΛΕΥΤΙΟ Άρθρο: ΚΑΛΥΨΗ ΔΑΠΑΝΗΣ 

Από την απόφαση αυτή προκαλείται δαπάνη ύψους 
5.140.000,00 € περίπου για το τρέχον έτος 2013 που θα 


καλυφθεί από τους Κ.Α. 00, 10, 15, 20, 30, 35, 50, 6011, 
12, 21, 22, 31, 41 και 6051, 52, 53, 54 του προϋπολογισμού 
του Δήμου έτους 2013. 

Για τα επόμενα έτη προκαλείται ετήσια δαπάνη 
ύψους 6.200.000,00 € περίπου η οποία θα προβλέπεται 
στους αντίστοιχους προϋπολογισμούς. 

Σημειώνεται ότι το ποσό της δαπάνης για το τρέχον 
έτος είναι διαφορετικό σε σύγκριση με τα επόμενα, 
δεδομένου ότι η δαπάνη δεν αφορά στη συνολική δα¬ 
πάνη όλου του έτους 2013, αλλά το μέρος εκείνο που 
αντιστοιχεί στο χρονικό διάστημα από την εκτιμώμενη 
ημερομηνία δημοσίευσης της απόφασης του ΟΕΥ μέχρι 
το τέλος του 2013. 

Η απόφαση αυτή να δημοσιευθεί στην Εφημερίδα της 
Κυβερνήσεως. 

Αθήνα, 4 Μαρτίου 2013 

Με εντολή Γ ενικού Γ ραμματέα 
Αποκεντρωμένης Διοίκησης 
Η Γ ενική Διευθύντρια 
ΒΑΣΙΛΙΚΗ ΣΚΟΡΔΟΥ 
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ΕΦΗΜΕΡΙΣ ΤΗΣ ΚΥΒΕΡΝΗΣΕΩΣ (ΤΕΥΧΟΣ ΔΕΥΤΕΡΟ) 


ΕΘΝΙΚΟ ΤΥΠΟΓΡΑΦΕΙΟ 

ΕΦΗΜΕΡΙΣ ΤΗΣ ΚΥΒΕΡΝΗΣΕΩΣ 


ΤΙΜΗ ΠΩΛΗΣΗΣ ΦΥΛΛΩΝ ΤΗΣ ΕΦΗΜΕΡΙΔΑΣ ΤΗΣ ΚΥΒΕΡΝΗΣΕΩΣ 


Σε έντυπη υοοιοή: 

• Για τα Φ.Ε.Κ. από 1 έως 16 σελίδες σε 1 € προσαυξανόμενη κατά 0,20 € για κάθε επιπλέον οκτασέλιδο ή μέρος αυτού. 

• Για τα φωτοαντίγραφα Φ.Ε.Κ. σε 0,15 € ανά σελίδα. 

Σε μορφή ΡνΡ/ΟΡ: 


Τεύχος 

Ετήσια έκδοση 

Τριμηνιαία έκδοση 

Μηνιαία έκδοση 

Α' 

150 € 

40 € 

15 € 

Β' 

300 € 

80 € 

30 € 

Γ' 

50 6 

- 

- 

Υ.Ο.Δ.Δ. 

50 6 

- 

- 

Δ' 

110 € 

30 € 

- 


Τεύχος 

Ετήσια έκδοση 

Τριμηνιαία έκδοση 

Μηνιαία έκδοση 

Α.Α.Π. 

110 € 

30 € 

- 

Ε.Β.Ι. 

100 € 

- 

- 

Α.Ε.Δ. 

5 € 

- 

- 

Δ.Δ.Σ. 

200 € 

- 

20 € 

Α.Ε.-Ε.Π.Ε. 

- 

- 

100 € 


• Η τιμή πώλησης μεμονωμένων Φ.Ε.Κ. σε μορφή σά-τοπι από εκείνα που διατίθενται σε ψηφιακή μορφή και μέχρι 100 σελίδες, σε 5 € 
προσαυξανόμενη κατά 1 € ανά 50 σελίδες. 


ΕΤΗΣΙΕΣ ΣΥΝΔΡΟΜΕΣ Φ.Ε.Κ. 


Τεύχος 

Έντυπη μορφή 

Δ' 

160 € 

Α.Α.Π. 

160 € 

Ε.Β.Ι. 

65 € 

Α.Ε.Δ. 

10 € 


Τεύχος 

Έντυπη μορφή 

Α.Ε.-Ε.Π.Ε. 

2.250 € 

Δ.Δ.Σ. 

225 € 

Α.Σ.Ε.Π. 

70 € 

Ο.Π.Κ. 

- 


Τεύχος 

Έντυπη μορφή 

Α' 

225 € 

Β' 

320 € 

Γ' 

65 € 

Υ.Ο.Δ.Δ. 

65 € 


• Το τεύχος Α.Σ.Ε.Π. (έντυπη μορφή) θα αποστέλλεται σε συνδρομητές ταχυδρομικά, με την επιβάρυνση των 70 €, ποσό το οποίο αφορά 
τα ταχυδρομικά έξοδα. 


• Η καταβολή γίνεται σε όλεςτις Δημόσιες Οικονομικές Υπηρεσίες (Δ.Ο.Υ.).Το πρωτότυπο διπλότυπο (έγγραφο αριθμ. πρωτ. 9067/28.2.2005 
2η Υπηρεσία Επιτρόπου Ελεγκτικού Συνεδρίου) με φροντίδα των ενδιαφερομένων, πρέπει να αποστέλλεται ή να κατατίθεται 
στο Εθνικό Τυπογραφείο (Καποδιστρίου 34, Τ.Κ. 104 32 Αθήνα). 

• Σημειώνεται ότι φωτοαντίγραφα διπλοτύπων, ταχυδρομικές Επιταγές για την εξόφληση της συνδρομής, δεν γίνονται δεκτά 
και θα επιστρέφονται. 

• Οι οργανισμοί τοπικής αυτοδιοίκησης, τα νομικά πρόσωπα δημοσίου δικαίου, τα μέλη της Ένωσης Ιδιοκτητών Ημερησίου Τύπου 
Αθηνών και Επαρχίας, οι τηλεοπτικοί και ραδιοφωνικοί σταθμοί, η Ε.Σ.Η.Ε.Α, τα τριτοβάθμια συνδικαλιστικά όργανα και οι τρι¬ 
τοβάθμιες επαγγελματικές ενώσεις δικαιούνται έκπτωσης πενήντα τοις εκατό (50%) επί της ετήσιας συνδρομής. 

• Το ποσό υπέρ ΤΑ.Π.Ε.Τ. (5% επί του ποσού συνδρομής), καταβάλλεται ολόκληρο (Κ.Α.Ε. 3512) και υπολογίζεται πριν την έκ¬ 
πτωση. 

• Στην Ταχυδρομική συνδρομή του τεύχους Α.Σ.Ε.Π. δεν γίνεται έκπτωση. 


Πληροφορίες για δημοσιεύματα που καταχωρίζονται στα Φ.Ε.Κ. στο τηλ.: 210 5279000. 
Φωτοαντίγραφα παλαιών Φ.Ε.Κ.: τηλ.: 210 8220885. 

Τα φύλλα όλων των τευχών της Εφημερίδας της Κυβερνήσεως διατίθενται δωρεάν σε ηλεκτρονική μορφή 
από την ιστοσελίδα του Εθνικού Τυπογραφείου (νννννν.βί. 91 ·) 


Ηλεκτρονική Διεύθυνση: Ιιίίρ://νννννν.β1.9τ - β-πιαΐΙ: ννβόπΐ33ΐ6Γ.β1@6ΐ.9Γ 


ΟΙ ΥΠΗΡΕΣΙΕΣ ΕΞΥΠΗΡΕΤΗΣΗΣ ΠΟΛΙΤΩΝ ΛΕΙΤΟΥΡΓΟΥΝ ΚΑΘΗΜΕΡΙΝΑ ΑΠΟ 08=00 ΜΕΧΡΙ 13=30 



ΑΠΟ ΤΟ ΕΘΝΙΚΟ ΤΥΠΟΓΡΑΦΕΙΟ 

ΚΑΠΟΔΙΣΤΡΙΟΥ 34 * ΑΘΗΝΑ 104 32 * ΤΗΛ. 210 52 79 000 * ΡΑΧ 210 52 21 004 










































































